
2023年员工表扬信格式 员工拾金不昧表
扬信格式(精选8篇)

发言稿的中间部分应该明确阐述自己的立场和观点，并提供
充分的论据和证据来支持自己的观点。发言稿的思路要清晰，
可以用提问、举例、引用等方式引起听众的兴趣并保持关注。
接下来，我将分享一些在发言稿中常用的结尾句子，供大家
在写作过程中参考使用。

员工表扬信格式篇一

我是居住在xx区xx村149号504室市民，钢铁厂下岗工人。我
于20xx年1月1日晚在途径路时遗失一个钱包，内有身份证、
银行卡、运货单及近千元现金。

郑xx老师拾到后与她的先生反复寻找我、联系我，最后于2日
上午还给我，我打开钱包，钱物丝毫未动分文不少。

作为下岗工人，这些钱物对我是十分重要的，我几乎一夜未
眠、万分焦急，收到郑xx老师归还的钱包，我和家人的感激
之情无以言表，我们提出酬谢，郑xx老师再三谢绝，在我的
坚持下，郑xx老师才透漏她的`姓名和工作单位。

郑xx老师拾金不昧的行为，使我在平凡中切实体会人与人之
间的美好与善良。现向贵校领导写上此信，一是感谢郑xx老
师，二是感谢贵校培养出这样优秀的员工，三是希望贵校领
导能够表扬她的何种行为。

谢谢!

20xx年x月x日



员工表扬信格式篇二

尊敬的父母：

春节好!您的子女在20xx年度被评为深圳市河科技有限公司优
秀员工，我代表公司全体员工向你全家表示祝贺。

我非常荣幸，在公司艰苦的创业过程中，你的子女加盟这家
公司并为公司的发展做出了卓越的贡献。河科技公司创办
于20xx年，目前员工400多人，是深圳市重点的高科技企业、
软件企业、全国知名网络公司。自公司成立以来，我们一直
坚持与员工共同成长的发展理念，以为员工创造充分的发展
空间为己任，以实现公司与员工共同成长为目标。

“优秀员工”是公司对员工最大的肯定，是公司最高的荣誉。
他们在不同的岗位、扮演不同的角色，勤勤恳恳、默默奉献、
品德高尚，他们已成为公司的骄傲、公司的主人，他们也将
获得公司的期权、股票等奖励。感谢你们!感谢你们多年的教
导、养育，感谢你们对子女工作的支持和鼓励。

今年春节，我国遭遇几十年未遇的雪灾，公司60%的同事都不
能回家与父母团聚，我们非常难过，心情非常沉重。他们不
但是公司的一名员工，工作中的同事，也是我们的兄弟姐妹。
我期待有机会与你会面，我们热情欢迎你能到公司来指导、
到深圳来做客!

最后忠心祝愿您全家新春快乐、身体健康、合家幸福!

20xx年xx月xx日

员工表扬信格式篇三

尊敬的x公司领导：



您好!

20xx年x月x日

晚上点我从机场2号航站楼乘坐地铁机场线，路经站转乘号线
时将笔记本电脑遗忘在了座位上，将近晚上点时有一个电话
告诉我把电脑忘在了地铁上，而此时我竟然还没察觉。电话
里的人告诉我不要着急，自称是地铁机场线的工作人员，并
让我第二天早上去东直门的车务中心去领取即可。

这让我顿时安心了很多。我刚从x次航班从出差回到，笔记本
电脑里全是公司资料及客户资料，这对我来说非常非常重要，
真的很感谢机场线上的工作人员。

第二天早上我来到了东直门，他们很快地就把电脑给了我并
多次提醒我下次要注意，我当时只顾得高兴了也忘了问他们
的.名字，所以心里很过意不去。

我一直都在想应该为他们做些什么来回报他们，但我最后觉
得做什么都无法回报他们的那份恩情。来到北京那么多年了，
乘坐过无数次的地铁，但从来没想过自己会和地铁、以及地
铁工作人员有着那么深的感情，那么重的恩情。看到他们，
看到那些穿着地铁制服的工作人员，心里感觉亲切了很多。

对他们，我无以为报，我所能作的也许就是尽力帮助别人，
去关怀别人。

相信时间还是好人多，怀着一颗感恩的心去面对生活，面对
每一天，心里慢慢的，都是快乐和幸福。

这就是我，一个普通人，在地铁机场线遇到的暖心事，感谢
北京地铁运营四分公司的领导，感谢你们以自身为表率，培
养出那么好的一批员工，地铁是北京精神文明的窗口，每天



要面对无数来自各地的民众，地铁员工的所作所为是我看到
的最美丽的人，更是我们的骄傲!

20xx年x月x日

员工表扬信格式篇四

保安服务商场的领导们:

您们好!

我是会问教育科技有限公司的一名员工，于20xx年11月18日
和同事到贵校办事，不慎将钱包、钥匙、发票、ipadmp3等贵
重物品的皮包丢失，一个小时才发觉。当时天色已晚，再加
上钱包里还有身份证和数张信用卡、卡等贵重证件，我和同
事都十分着急，几个人分头去寻找，因为记不清究竟在何时
何地丢失，因此寻找难度非常大。第二天我和同事又来到北
大学城寻找，但依然无果。就在我心灰意冷、已对找回皮包
不抱希望的时候，11月21日下午，我接到广发银行客服中心
的电话，称贵校保安赵先生捡到包后由于联系不上我，就通
过广发银行信用卡的客户资料找寻我。挂完电话我万分激动
立马赶到贵校。见到赵先生后，他把包递给我说的.第一句话
就是：“终于找到你了。快看看包里东西少不少。”我检查
了一下，一无所失。当时我激动的拿出重金给他以示感谢，
但被他和队长谢绝了，并连称是应该的。我想，在当今市场
经济多元化发展的条件下，像赵先生这种拾金不昧、品质高
尚，真是难能可贵!并对保安服务公司能培养出具有这样高贵
品质的好员工深表感谢!

最后再次真诚的对赵先生说声：“谢谢!”祝赵先生工作顺
利!



20xx年x月x日

员工表扬信格式篇五

为表彰员工在各自的工作岗位上兢兢业业，团结、积极、为
公司的发展做出的努力，公司决定予以嘉奖，并通报表扬。

此外，负责销售“帝康”“清华全新一代”“北大阳光”的
各销售分部的共同努力也使得我司在销售淡季中取得良好的
销量。

运作部胡婉蓉的努力工作和突出表现，在员工中也起到了表
率作用，有良好的影响。

号召全体员工以他们为榜样，不断地提升自己，为公司的长
远发展做出自己的贡献。

20xx年xx月xx日

员工表扬信格式篇六

酒店员工：

20xx年x月x日

晚上后勤保洁员李伯勤在酒店二楼大厅打扫卫生时，在沙发
上捡到客人皮夹一个，内有现金一万多元、银行卡几张及个
人身份证，她主动上交后，酒店及时送还给客人，客人拿回
自已丢失的皮夹对我们酒店予以高度的赞扬和感谢。

拾金不昧是我们中华民族的传统美德，但是在现代经济高速
发展的今天，拜金主义大行其道的今天，试问有多少人能够



抵挡得住金钱的诱惑，又有多少人能够真正地做到拾金不昧
呢?但是在我们酒店，一名普通的员工却做到了，她的'这种
行为是对我们传统美德的发扬，也体现了李伯勤的个人品质，
她的这种品质是我们现代服务行业人员所应该具备的基本素
质。

她的这种做法体现了我们晶海酒店的“尽我所能，如您所
愿”的服务标准，急客人之所急，想客人之所想。“有精彩
才会有喝彩!”李伯勤是一名普通员工，但在这平凡的岗位上
却体现出了她不平凡的一面。

为了表彰这种拾金不昧的行为，经酒店研究决定奖励李伯
勤100元，并在全酒店通报表扬。

希望我们晶海酒店的每一位员工向她学习，共同塑造我们晶
海酒店的伟大形象。

此致

敬礼

表扬人：

20xx年x月x日

员工表扬信格式篇七

xx实业公司：

20xx年2月13日，我们江阴热电有限公司职工戴义清在工作现
场不慎遗失了2800多元钱，其中400多元他自己当时找到了，
同时才发觉已有2400元丢失了。该职工家庭贫困，一家六口



人就靠其一人收入过活，其心情可想而知。正当他心急如焚、
到处寻找时，突然得知：帮助我公司大修的贵公司职工陆为
民同志捡到了这钱，已经把钱交给了班长，班长又与我公司
方面联系，终于物归原主。戴义清非常感激，当场热泪盈眶。

难能可贵的是，陆为民同志捡到钱时旁边没有人，但他毫不
犹豫地就把钱交给领导，这体现了贵公司职工的高尚的文明
道德素质，令我公司干部职工都深深感动!

在此，特向培养出了陆为民这样大批优秀职工的贵公司表达
深深有敬意!向陆为民同志表示衷心的感谢!公司号召广大干
部职工向贵公司学习，向陆为民同志学习，弘扬文明新风，
努力做好本职工作，为企业多作贡献!愿贵我两公司进一步团
结协作，加深友谊，在各项工作中齐头并进!

致以

战友的敬礼

xxx

年 月 日

员工表扬信格式篇八

无私奉献当然会得到更多人的信赖与喜爱，公司对于经常加
班的员工进行适当表扬是有必要的。下面本站小编整理了公
司写给加班员工的表扬信范文，欢迎大家参阅。

尊敬的市国土资源局领导：

你们好!xx房地产开发有限公司非常感谢贵局行政服务中心窗
口工作人员赵红梅和雪野旅游区分局工作人员刘明刚、刘宪



斌，感谢他们在我公司办理土地登记发证过程中的任劳任怨、
无私奉献和快速高效，他们用自己的辛勤工作真正阐释
了“5+2”、“白+黑”和“晴+雨”。

4月22日下午，我公司在办理首批11宗土地登记发证时，来到
雪野旅游区分局时已是下午四点多，工作人员刘明刚立即对
我公司材料进行审核，并对材料进行扫描和上传，由于材料
很多，全部审核上传完成时已是夜里凌晨。23日，刘明刚就
将办好的11本土地使用证递交到我公司工作人员手中。27日，
我公司在办理5宗土地抵押手续时，雪野旅游区分局工作人员
全程陪同到市行政服务中心办理完成全部手续。

我公司在办理第二批10宗土地登记发证时，恰逢5月18日星期
六，当时天还下着雨，向雪野旅游区分局说明情况后，分局
领导和刘明刚牺牲休息时间，立即对材料进行审核、扫描及
上传，全部完成后立即进行网上会签，当天就把10本土地证
递交到我公司工作人员手中。他们严谨细致、认真负责、爱
岗敬业的工作作风值得我们认真学习，是我们学习的好榜样。

在此，向贵局领导，并向赵红梅、刘明刚、刘宪斌等同志表
示衷心的感谢，祝你们工作顺利，万事如意。向你们致敬!

xxx

xxxx年xx月xx日

他有一颗对工作高度负责的心，有一双勤劳而勇于创新的手，
有一副关心同事的热心肠，在工作中勇于担当，积极向前，
这就是我们立喷丙班前处里班长李。

李在工作中兢兢业业，拥有良好的职业素质和职业操守，能
够忠于自己的企业，将个人的职业生涯规划与企业的发展紧
密的结合。善于开创，能承受较高的工作压力;吃苦耐劳，注
重合作，具有火一样的工作热情和活力。起到了模范带头的



作用，经常受到领导的赞赏。 在工作能力和业务上李更是样
样精通，虽说一个萝卜一个坑，各司其职，但是有个别员工，
尤其是新来的在很多问题上都要请他指点，甚至是让他帮着
干。有些新的产品加工他能够很快的熟悉操作，带领大家完
成生产。丙班前处理的成品率连创新高，这与他的努力是分
不开的。

李团结关心每一位员工，在工作中时时把好事让给别人，把
最脏最重最难的事留给自己。车间生产的时候，吃饭是个很
紧张的事，他经常替别人干活，让别人先吃，等大家都吃完
了，他才腾出手，有时饭卖完了已经没有饭可吃，他就饿着
等下班赶成一顿儿。在车间有加班加点的任务时，有的不想
加班，而李，从不说啥，不提报酬，不说早晚。在我们的考
勤表上他从没有迟到，早退，请假，在加班的时候却总能看
到他的身影。

在工作中无非准时上班，按时下班不迟到，不早退这就是敬
业了，就可以安心的领工资了。大部分员工最多能做到敬业，
而李这种超出常人的工作态度，高于他人的工作能力和技巧，
团结合作的精神，关心他人的品质，令人敬佩，值得表扬!特
此对某某某同志做出表扬!

xxx

xxxx年xx月xx日

致参与520晚抢险的所有员工们：

五月二十日晚7点左右，突下倾盆暴雨，由于成品仓地势较低，
雨水瞬间暴涨，下水道排水不赢，厂区瞬间变成一片汪洋，
大水如洪流全涌入成品仓;情况十分紧急;保安部、包装部第
一时间堵洪、抢搬成品。得知情况后厂里大部分住宿男员工，
不约而同在第一时间赶到成品仓;抢救泡水成品、堵洪、挖开
排水道下水口。为了公司利益不受损失，大家冒雨抢险，不



顾自身被雨淋湿，争分夺秒与雨洪抗争，场面非常感人。

在这次抢险突击行动中，您顽强拼搏的作风，不怕吃苦的精
神，心系公司的真情，感动着每一位公司领导。您用实际行
动，彰显了xx人冲锋在前的良好风采，展示了心系公司的宝
贵品质。集体的力量是伟大的、是最具有凝聚力的;在最有利
的时间里，抢险的员工们，挽救了公司的最低损失，成功隔
离雨洪。望着一个个全淋湿的熟悉背影;公司领导召开了一次
股东会议，会议决定以公司股东会议名义对参与520晚抢险的
所有员工们公开表扬，向您们表示衷心的感谢，并致以崇高
的敬意!

xxx

xxxx年xx月xx日


