
最新授权委托书 公司授权个人委托
书(优质12篇)

岗位职责不仅仅是一份工作描述，更是员工所应承担的责任
和义务。每个员工在履行岗位职责的同时，也需要注重团队
协作和信息共享。在这里，我们为大家整理了一些职位职责
的案例，供大家参考。

授权委托书篇一

地址：_________

受托人：__________

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，公司均于承认，
由此法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

委托公司：____咨询有限公司(印章)

_____年_____月_____日

授权委托书篇二

兹委托__________在贵公司办理药品(医疗器械)购进相关事
宜。授权范围：______________________________。

1、被授权人负责办理购货业务洽谈、协议签订等事宜。

2、被委托人负责办理商品收货及退货事宜。

3、被授权人负责与贵公司的票、帐、款事宜;负责对差异的
及时处理。



4、被委托人负责在贵公司其他事项。

附注：被委托人无转委托权，无以个人名义结算的权利。

委托期限自___________年______月______日至___________
年______月______日。

委托人(盖章)：

被委托人：

___________年______月______日

范本篇一：公司授权委托书样本授权委托书本授权委托书申
明：我（姓名）系（公司名称）的法定代表人，现授权委托
我公司的（姓名）为我公司代理人，以本公司的名义前来贵
单......

授权委托书篇三

我________(姓名)系________(公司名称)的'法定代表人，现
授权委托我公司的________(姓名)为我公司代理人，以本公
司的名义前来贵单位________(办理事件)。代理人在此过程
中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我们均予
以承认。

代理人无转委托权。特此委托。企业授权委托书范本。

单位名称(盖章):________

法定代表人(签字):________

代理人(签字):________



日期:________年________月________日

授权委托书篇四

尊敬的____________有限公司：

兹有______________________________有限公司法
人：____________(身份证号码：

供应项目招投标业务办理及合同签订等相关事宜，由此产生
的一切经济责任和法律后果由我公司承担。

授权期限：__________年__月____日至__________年__
月____日(一般授权日期为一段时间)

特此授权委托。

公司名称：__________________________有限公司(盖章)

法人签字：(签字或盖章)

被授权人签字：(签字或盖章)

年月日

授权委托书篇五

中国移动通信集团有限公司：

本人授权(公司名称)注册号：，在20____年8月12日，为本人
代办移动通信业务手机号码：过户到(公司名称)名下。所有
业务如需签署相关协议等文件，本人授权公司代为签署。本
人在此确认，此公司在贵公司为本人代办的`任何业务及该公
司签署的任何协议均视为本人的行为，由此产生的一切后果



和责任均由本人承担。

委托人签字：

经办单位签字(盖章)：

身份证号：

法人身份证号：

时间：_____年__月__日

授权委托书篇六

___有限公司：

本人授权________(以下简称代办人)，身份证件号
码____________________,在_____年__月__日至_____年__
月__日期间，根据贵公司业务规定，为本人代办移动通信业
务_____________________。所办业务如需签署相关协议等文
件，本人授权代办人代为签署。

本人在此确认，代办人在贵公司为本人代办的任何业务及代
办人签字的任何协议均视为本人的'行为，由此产生的一切后
果和责任均由本人承担。

委托人签字：__________

身份证号：

时间：_____年_____月_____日

代办人签字：__________

身份证号：



时间：_____年_____月_____日

授权委托书篇七

委托人：________ 签订地点：________

受托人：________ 签订时间：__年__月__日

第一条 委托人委托受托人处理________________事务的。

第三条 委托期限自____年____月____日至____年____月____
日止。

第四条 委托人（是/否）允许受托人把委托处理的事务转委
托给第三人处理。

第五条 受托人有将委托事务处理情况向委托方报告的义务。

（一）提交________仲裁委员会仲裁；

（二）依法向人民法院起诉。

第十三条 本合同未作规定的.，按《中华人民共和国合同法》
的规定执行。

委托人（章）： 受托人（章）：

住所： 住所：

法定代表人 法定代表人

（签字）： （签字）：



授权委托书篇八

致_____：

我司委托本司员工_____别：_____号：__________，到贵单
位办理_____事宜，对受托人在办理上述事项过程中所签署的
有关文件，我司均予以认可，并承担相应的法律责任。请贵
单位给予协助，谢谢！

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人（盖公章）：_____

_____年_____月_____日

授权委托书篇九

我________（姓名）系________（公司名称）的法定代表人，
现授权委托我公司的________（姓名）为我公司代理人，以
本公司的名义前来贵单位________（办理事件）。代理人在
此过程中所签署的`一切文件和处理与之有关的一切事务，我
们均予以承认。

代理人无转委托权。特此委托。企业授权委托书范本。

单位名称（盖章）：

法定代表人（签字）：

代理人（签字）：

日期：________年________月________日



授权委托书篇十

兹授权本单位xx分公司，分公司名称为：xx，该分公司负责人
与宁波大宗商品电子交易中心有限公司签订《入市协议》及
相关协议附件。该负责人在贵中心的.所有行为均视为本单位
操作行为，由本单位负完全责任。

本授权自签订之日起生效，至本单位向贵中心书面撤销本授
权委托书之日止。

特此授权。

授权单位(盖章)：

法定代表人(签名)：

被授权分公司(盖章)：

分公司负责人(签名)：

年 月 日

授权委托书篇十一

本人欲以按揭方式购买位于_________市_________的一套房
屋。但是因故，不能亲自与提供按揭的.贷款方办理购买上述
房屋的相关事宜，特委托_________为我的代理人，全权代为
办理如下事宜：

一、代为与提供按揭购买上述房屋的贷款方签定《个人住房
抵押贷款合同》及签署相关文本。

二、代为办理相关合同文本的公证事项。



三、代为到房地产管理部门申办上述房屋抵押登记的相关事
宜及签署相关文本。

四、代为查询人民银行信贷征信系统及签署授权书。

五、代为办理相关银行开户手续。

受托人在代理权限范围内所签署的一切合法文件和交纳的费
用，我均予以承认。

委托期限至上述委托事项办结时止。

受托人有转委托权。

委托方(甲方)：____________

受托方(乙方)：____________

签订日期：

授权委托书篇十二

__________店:

兹有__________（单位、个人）委托贵公司将供货款付至以
下账户:

如按此账户进行付款后所引起的一切经济纠纷，均
与__________店无任何关系。由此产生的一切法律责任，均由
（本单位、本人）承担。如有更换账号，请提前与核算员联
系付款授权委托书范文付款授权委托书范文。

特此！

委托人（签字盖章）:



年月日


