
公司授权委托书的 公司授权委托书样
本(模板16篇)

爱国标语可以激发人们的爱国热情，增强民族凝聚力，推动
社会的和谐发展。爱国标语应该具有鲜明的时代特色和社会
效应。接下来是一些具有警示和鞭策意义的爱国标语，希望
大家都能深思。

公司授权委托书的篇一

受托人：，男（女） ， 出生，身份证号码：__________

本人系_____公司的股东，本人占有该公司_____%的股权，因
拟以人民币_____元转让上述公司的股权给_____，兹委
托_____为本人的代理人，代表本人处理如下事项：

一、代表本人出席_____公司股东大会，行使表决权；

二、与_____签订股权转让协议书，并办理公证手续；

三、办理工商变更登记手续。

委托期限：从 年 月 日至 年 月 日止。受托人无转委托权。

委托人：

___年_____月_____日

公司授权委托书的篇二

我于20xx年3月份正式加入公司验收组，参与公司药品入库的
验收。在这期间不断的加强了对药品的认识。在公司同事和
领导的热心指导下，我依次对公司总体情况、部门的工作流



程、即将从事的岗位一一进行了了解，并积极参与相关的工
作，按照实际工作，用理论知识完成了对药品保管、药品验
收、药品运输、药品复核等环节进行了了解掌握；同时也参
加质管科对员工的培训，弥补了某些知识的欠缺，现将工作
中遇到的一些问题总结一下。

一、在这一年中完成比较好的方面有：

1、积极参加部门的培训，弥补了某些知识的欠缺，对药品有
了更好的了解；

二存在需要修正的方面：

1、对日常用到的计算机系统的掌握和使用还有待加强。

2、对药品的了解还有待加强；特别是对特殊药品的来货验收
和处理还有待进一步向质管科领导学习。

时通知物流部门上架入库。并在仓库内设立含麻黄碱类复方
制剂专区，将该类药品集中存放，并设立明显标志。（9）明
确验收员的责任：自觉学习药品业务知识和药品监督管理法
规，努力提高验收工作技能。在这方面还需要加强学习弥补
工作中的不足之处。（10）对药品电子监管还有很多需要改
进的地方，主要体现在：监管网库存药品与实际库存有一定
的差异；对往来单位的添加还没完善，因网络关系不能及时
上传数据到监管网中心。（11）对单据的整理及其重要性没
有很深的认识，各类药品的分类，药检的保管等还有很多遗
落的。

三、在20xx年这大半年的工作中慢慢积累经验教训，在以后
的工作中希望不断提升自己，特此制定此规划：

（3）努力去了解单据的整理及其重要性，各类药品的分类，
药检的保管等；



（4）吸取上以往的教训，认真的核对药品信息，减少药品验
收差错，对存在的差错进行统计和归类，努力达到零差错的
这一要求。

验收组：***

****年**月**日
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公司授权委托书的篇三

委托人：

姓名：_____ 身份证号码：__________

受托人：

姓名：_____ 身份证号码：__________

我拥有位于__________[房屋所有权证：__________]的房产，
现委托__________为我的代理人，并以我的名义在代理期限



（____年____月____日至____年____月____日）内，办理如
下事项：

1、全权办理提前还清上述房产银行按揭贷款（即赎楼）手续，
代为签署融资担保协议，代办抵押登记注销手续、领取房地
产买卖合同或房产证等产权证明。

2、全权办理转让、出售上述房产的有关手续，打印房产买卖
合同，代为签署房产买卖合同及相关文件，受托人代为收取
上述房产转让的全部楼款或银行按揭楼款。

3、委托人办理签署上述房产的房款资金监管协议及收取资金
监管协议中的全部楼款。

4、受托人办理公证、到国土、房产等有关部门办理房产过户
手续及签署、递交有关文件，办理水电、煤气、电话、有线
电视/数字电视、物业管理费、缴税或免税等一切相关手续。

5、到有关部门办理与房产转让一切有关手续。

6、受托人办理上述房产解除国土局买卖合同公证书以及签署
一切相关文件。

7、办理出租管理房产及签署租赁合同、收取租金，代理人有
权选择承租方并确定租赁价格。

受托人在其权限范围及代理期限内签署的一切有关合法文件
及办理相关手续，我均予承认。上述房产是指法律规定的本
人份额的房产。

受托人（有/无）转委托权。

委托人：__________

_____年_____月_____日



公司授权委托书的篇四

法定代表人：___________

法人授权责任人：____________

姓名：_________ 联系电话：_________________

现委托__________作为我单位在_______________的全权代表，
代表法人_______，并承担相应的法律责任。

本授权有效期为此授权书签发之日起至法人代表书面声明本
授权作废为止。

后附法定代表人身份证复印件(加盖人名章或签名)和法人授
权责任人身份证复印件(加盖人名章或签名)。

委托单位：____________(盖章)

法定代表人：____________(签名或盖章)

法人授权人责任人：____________(签名或盖章)

_____年_____月_____日

公司授权委托书的篇五

现委托上列受委托人在我与因 纠纷一案中，作为我的诉讼代
理人。

代理人的代理权限为：

代为提起诉讼；代为答辩；代为承认、放弃、变更诉讼请求；
代为调查收集证据；代为出庭参加诉讼；代为调解；代为和



解；代收法律文书。

委 托 人(签字)：

受委托人(签字)：

二o 年 月 日

附：委托人：__

代理人：

委托单位：

法定代表人： 职务：

受委托人： 身份证号：

工作单位:

现委托上列受委托人在我单位与___ 因______________纠纷
一案中，作为我方的诉讼代理人。 代理人 的'代理权限为：

代为提起诉讼；代为答辩；代为承认、放弃、变更诉讼请求；
代为调查收集证据；代为出庭参加诉讼；代为调解；代为和
解；代收法律文书。

委 托 人(签字)：

受委托人(签字)：

二o 年 月 日

附：委托人：___________电话：________________



代理人：___________电话：________________

范本一

委托人(本案被告人)：****，男，****年*月**日生，家住**省
**县***街***号。公民身份证号码：********************。
电话：*********** 。

现委托受委托人在***与被告人***在******合同纠纷一案中，
作为被告人的诉讼代理人。

诉讼代理人**的代理权限为：全权代理(包括本案应诉、庭审、
增加和放弃本案诉讼请求)

委托人：(签名)

范本二

委托人：________________________

受委托人：______________________

现委托上述受委托人在我与_________________的行政诉讼案
件中作为我的代理，参加诉讼。

代理人_____________的代理权限
为：___________________________ 委托人：

委托人________________________根据《中华人民共和国民
事诉讼法》规定，
在________________________________________纠纷上诉一
案中，继续委托________________________为本案的诉讼(仲
裁)一般(特别授权)代理人。

被委托人的代理权限为：



委托人：

年 月 日

委托人：张雪华

受委托人：张新玲，黑龙江信诚律师事务所，律师。

现委托上列受委托人在我与哈尔滨银行股份有限公司霞曼支
行因 借款合同纠纷一案中，作为我的诉讼代理人。

代理人张新玲的代理权限为：

代为提起诉讼；代为答辩；代为承认、放弃、变更诉讼请求；
代为调查收集证据；代为出庭参加诉讼；代为调解；代为和
解；代收法律文书。

委 托 人(签字)：

受委托人(签字)：

二〇一五年四月十二日

附：

委托人：张雪华 电话：15004520896

住址：哈尔滨市南岗区红旗乡东升村223号

代理人：张新玲 电话：

住址：哈尔滨市香坊区赣水路15号3栋1门



公司授权委托书的篇六

兹全权委托代办人___________(身份证号：___________)办
理本人住房公积金提取手续。本人保证向贵中心提供的所有
提取材料真实，如材料失实或虚假，愿承担相应的法律责任;
如由此引发住房公积金提取经济纠纷，由委托人承担全部责
任。

本委托有效期至____年____月____日止。

委托人：

身份证号：

电话：

____年____月____日

公司授权委托书的篇七

重庆_______有限公司：

贵司应付我单位_______间接费 款________元（大写叁万元
整），此前________已经以现金的方式代贵司将上述款
项________元支付给了我单位，为此，请贵司将应付我单位
的款项________元人民币直接以劳务费名义支付给受委托
人________，该受委托人收到该款项即视为贵司已将相应费
用支付给我单位，由此产生的.任何经济法律责任均由我本人
承担，与贵司无关。

特此委托

委托单位（公章）：______________



经办人：______________

_________年_______月_______日

公司授权委托书的篇八

致__单位：

兹委托__作为我的合法代理人，全权代表我办理本人社保关
系转移事宜，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关
文件资料，我均予以认可，一切后果和法律责任由本人承担，
与贵局无关，请予以办理。

委托方：__

日期：20__年__月__日

公司授权委托书的篇九

被委托人:____________身份证号：__________________

由于我工作繁忙,不能亲自办理__的相关手续,特委
托________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，
对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予
以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：________________

被委托人:_______________

________年_____月_____日



公司授权委托书的篇十

我单位现委托 (姓名)作为我单位合法委托代理人，授权其代
表我单位进行_____________设计工作。该委托代理人的授权
范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处
理______________活动有关的事务。在整个__________过程
中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为
具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律
后果和法律责任。

代理人无权转换代理权。特此委托。

代理人姓名： 性别：

年龄： 职务：

身份证号码：

(代理人签字样本)

日期： 年 月 日

竞标申请人(盖章)：

法定代表人(签字)：

公司授权委托书的篇十一

人民法院：

兹委托下列人员在我方与

因 纠纷的强制执行申请一案中，作为我方申请强制执行程序
的代理人：



(1)姓名： 工作单位：

职务： 手机：

(2)姓名 工作单位：

职务： 手机：

代理人 的代理权限为：代为申请强制执行、参与执行程序，
代为协助法院执行，代为调解或执行和解;代为收发相关的法
律文书。

代理人 的代理权限为：

委托单位(盖章)：

法定代表人(签字)：

年月日

委托人(单位)： 法定代表人：

受委托人：

工作单位： 联系电话：

受委托人：

工作单位： 联系电话：

现委托上列代理人作为我单位与 纠纷一案

执行程序的代理人。

代理人 的代理权限为： 代为申请强制执行，参与强制执行，



参加调解、执行和解，代为签署、接收法律文书，接收标的
物等事宜。

代理人 的代理权限为： 代为申请强制执行，参与强制执行，
参加调解、执行和解，代为签署、接收法律文书，接收标的
物等事宜。

委托方(签章)：

年 月 日

公司授权委托书的篇十二

___________公司:兹委托___________（身份证号
码：___________）负责我公司产品的销售和结算工作，请将
我公司货款转入以下开户行帐号内，由此产生的一切经济责
任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。

若有变动，我公司将以书面形式通知贵公司，如果我公司未
及时通知贵公司，所造成的一切经济责任和法律后果由我公
司承担！

特此申明！

户名：___________

帐号：___________

开户行：___________银行___________支行

公司名称：___________

法人代表签字：___________（亲笔签/私章）



_________年_______月_______日

公司授权委托书的篇十三

致：_________________公司

我单位现委托_______(姓名)作为我单位合法委托代理人，授
权其代表我单位进行____________工作。该委托代理人的授
权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处
理______________活动有关的事务。在整个__________过程
中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为
具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律
后果和法律责任。

代理人无权转换代理权。特此委托。

代理人姓名：性别：

年龄：_____职务：

身份证号码：

(代理人签字样本)

日期：年月日

竞标申请人(盖章)：

法定代表人(签字)：

附：委托代理人身份证复印件

委托单位：_________法定代表人：_____职务：________



现委托上列受委托人在我单位与__________纠纷一案中，作
为我单位的诉讼(____审)代理人。

代理人____的代理权限为：全权代理，并特别授权代为承认、
放弃、变更诉讼请求，协商和解，提起反诉，签收诉讼文书。

代理人____的代理权限为：一般代理，并特别授权收诉讼文
书。

____年____月____日

公司法人授权委托书范文

兹有我单位法定代表人__________同志，身份证
号________________________，委托我单位__________同志
为我方到贵单位办理___________________________有关的事
务。该代理人在法定代表人授权范围内办理的业务，均由我
公司负责履行、承担法律责任。

附全权代理人情况：

本委托书在委托期限内一直有效。如需更换委托人，需先行
撤销原委托人的授权委托，再重新出具新的授权委托书。原
授权委托人在其授权委托书有限时间内签署的所有业务不因
授权的撤销而无效。

公司授权委托书的篇十四

受委托人：______________

现委托上列受委托人在我与___________因_______纠纷一案
中，作为我方诉讼代理人。

委托人：_______________



受委托人：_____________

________年____月_____日

公司授权委托书的篇十五

被委托人：___________身份证号：___________

兹有被委托人___________为我本人合法代理人，就关于借款
人___________（身份证号：___________）自愿以v名下房产
（产权证号：x京房权证朝字第___________号）与我本人及被
委托人三方协商达成的___________事宜（出资
人：___________，出资金额：120万元整），本人全权委
托___________向借款人___________代理收取借款利息（月
利率：2.0%）及借款综合咨询服务费（月费率：1.1%）。收
款账号：___________，开户行：中国工商银行八里庄支行，
户名：___________。请被委托人予以办理。

授权期限自签字生效后至此项事宜所涉及的借款本金、利息
及借款综合咨询服务费全部结清之时。

委托人（签字）：___________

被委托人（签字）：___________

日 期：_________年_______月_______日

公司授权委托书的篇十六

___________公司:现委托下述受委托人在我单位与贵公司办
理货款（合同号：___________）结算事项中，作为我单位的
代理人，代理与贵公司办理银行转账支票、承兑汇票等货款
结算的手续。



附：受委托人签名：___________

身份证号码：___________

住址：___________

电话：___________

委托单位：___________（盖章）

法定代表人：___________（签名）

日期：_________年_______月_______日


