
委托代书格式 法人代表委托书(优质12
篇)

感恩是一种积极向上的情感，能够让我们更加珍惜生活中的
一切。感恩需要我们主动邀请和关注他人，时刻保持一颗感
恩的心。以下是一些感恩的名言警句，希望能够激发大家对
感恩的思考和行动。

委托代书格式篇一

本授权委托书声明：我______(姓名)
系__________________(投标单位名称)的法定代表人，现授
权委托__________(单位名称)的______(姓名)为我公司代理
人，以本公司的名义参加______________(招标单位)
的______________工程的投标活动。代理人在开标、评标、
合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事
务，我均予以承认。

代理人无转委权。特此委托。

代理人：______性别：___年龄：___

单位：______部门：______职务：______

投标单位：____________(盖章)

法定代表人：___________(签字、盖章)

日期：_____年____月____日

委托代书格式篇二

委托单位：__________________ 。



法定代表人：__________，

职务：__________ 。

受委托人：__________________

姓名：_______，

工作单位：________。

委托单位：__________________

法定代表人：__________________

_________年_________月_________日

委托代书格式篇三

被授权委托方：(姓名，性别，身份证号)（单位名称）

授权范围：在 （单位）的 项目的招投标业务中，产品范

围限定在我司品牌的 品类内，代表我公司联络、磋商、报名、
接收及递交相关招投标所需文件资料；参加投标、议价、谈
判及合同的执行、完成和售后服务；领取《中标通知书》及
招标方认定的相关工作内容。

授权期限：（自20xx年12月1日至20xx年6月30日。）

或者（自20xx年12月1日至该项目中标产品采购期结束/采购
合同履行完毕）

该被授权委托方代表我公司签署的投标报送文件（须加盖我
公司公章才有效），我公司均予以确认。



授权委托方：xxxxx公司(不加盖公章无效)

联系电话：

被授权委托方（盖章签名）：

联系电话（手机）：

委托代书格式篇四

委托人：

被授权人姓名：

性别： 年龄： 职务： 身份证号：

授权有效期：投标有效期至郑州客运段招标采购周期结束。

授权范围：递交相关文件资料；参加投标，议价及合同的执
行，完成和售后服务；领取《中标通知书》及招标代理机构
认定的相关工作内容。 该被授权人代表我公司所签署的一切
条款文件,我公司均予以确认并承担相关行政及法律责任.

特此声明

法定代表人(签 字) ：

年 月 日

委托代书格式篇五

兹职务，为我单位法定代表人，为我单位参加工程项目投标
签署投标文件、进行合同洽谈、签署合同和处理与之有关的'
一切事务的投标负责人。



特此证明。

附：法定代表人性别：男，身份证号码：

营业执照号码：

经营范围：房屋建筑工程。

单位：（盖章）

签发日期：20xx年8月9日

有效日期：20xx年12月31日

注：本证明书后附法定代表人身份证复印件。

委托代书格式篇六

委托单位：

有限公司 法定代表人：

职务：董事长

受委托人：

工作单位：

职务：总经理 现委托上列受委托人在我公司与因合同纠纷一
案中为我公司的诉讼代理人。委托权限如下：特别授权（代
为承认诉讼请求，代为反诉，代为和解及上诉，代为接收与
签署有关的`法律文书。）

委 托 人：



有限公司法定代表人：

二0**年十月*日

委托代书格式篇七

委托人：

被授权人姓名：

性别：年龄：职务：身份证号：

授权有效期：投标有效期至郑州客运段招标采购周期结束。

授权范围：递交相关文件资料；参加投标，议价及合同的执
行，完成和售后服务；领取《中标通知书》及招标代理机构
认定的相关工作内容。该被授权人代表我公司所签署的一切
条款文件,我公司均予以确认并承担相关行政及法律责任.

特此声明！

投标人名称(加盖公章)：法定代表人(签字)：

被授权人：邮编:

固定电话：

手机号码：年月日

委托代书格式篇八

我单位现委托(姓名)作为我单位合法委托代理人，授权其代
表我单位进行_____________设计工作。



该委托代理人的授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、
签署文件和处理______________活动有关的事务。在整
个__________过程中，该代理人的一切行为，均代表本单位，
与本单位的行为具有同等法律效力。

本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。代
理人无权转换代理权。特此委托。

代理人姓名：性别：年龄：职务：身份证号码：

(代理人签字样本)

被委托人：姓名、性别、出生年月、民族、工作单位、职业、
住址。(被委托人是律师的，只写姓名和所在律师事务所名
称)

日期：年月日竞标申请人(盖章)：

法定代表人(签字)：

甲方应于____年____月____日前将该房屋的借款委托服务
费(按实际借款额的____%为委托服务费)与房屋评估费(总房
值的____%)交予乙方，并提供各种相关证明与证件。(若甲方
有需要乙方为其垫资，则乙方收取甲方的垫资费用为垫资数
额的________%)，甲方予签订本委托书时向乙方交纳委托服
务费。

本人系_____公司的股东，本人占有该公司_____%的股权，因
拟以人民币_____元转让上述公司的股权给_____，兹委
托_____为本人的代理人，代表本人处理如下事项：

附：委托代理人身份证复印件

法定代表人授权委托书是企业法人委托他人代为某种法律行



为的法律文书。法定代表人因事不能亲自为某种行为时，可
以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作
法定代表人授权委托书，被委托人在授权的范围进行活动，
对委托人直接产生法律效力。

法定代表人身份证明及身份证复印件

委托代书格式篇九

致xxxxx公证处：

兹委托、等人全权代表我单位，向你处申请办理我单位公证。
上述代理人就此公证事项向你处所作的.陈述、承认，所签署
的文件，我单位均予以认可，并承担由此产生的法律责任。

委托期限：自年月日起至年月日止。

代理人：性别：年龄：

工作单位：职务：

代理人：性别：年龄：

工作单位：职务：

（附：代理人身份证复印件）

授权单位：（公章）

法定代表人：（签章）

年月日



委托代书格式篇十

委托人：_________（单位全称）

法定代表人：

姓名_______、职务_______。

受委托人：

姓名_______、单位_______（处、室、科、股）、职
务_______。

兹因委托人与___________（单位）签订___________（工程
法人代表授权委托书书或协议书），办理___________（工程
法人代表授权委托书书或协议书内容）事项，现委
托___________（受委托人姓名）为全权代表，与对方签订有
关文件，处理有关问题，办理有关公证事项。由此在法律上
所产生的权利和义务，均由委托人全部享受和承担。

委托人（法定代表人）：______

_______年____月____日

委托代书格式篇十一

招标人:

兹委托同志(身份证号码)负责我公司,由此产生的一切经济责
任和法律后果由我公司承担,与贵公司无关.

若有变动,我公司将以书面形式通知贵公司,如果我公司未及
时通知贵公司,所造成的一切经济责任和法律后果由我公司承
担!特此申明!



授权有限期:20xx年06月25日-20xx年07月25日

公司名称:

法人代表签字:

20xx年06月25日

委托代书格式篇十二

本授权委托书声明：

注册于中国广东广州的广州___有限公司的`___总经理在此授
权___副经理作为我公司的合法代理人，就______的活动，采
购合同的签订、执行、完成和售后服务，作为代表以我方的
名义处理一切与之有关的事务。

本授权书自法定代表人签字之日起生效，特此声明。

公司名称：广州xxxxx造有限公司(盖公章)

法定代表人(签字或盖章)：

签字日期：x年x月x日


