
最新二审个人授权委托书格式(大全13
篇)

提纲是一种对文章、报告、演讲等内容进行归纳总结的重要
工具，它能帮助我们清晰地组织思路和层次结构。在总结中，
我们可以运用一些修辞手法和修辞语言，使其更加生动，吸
引读者的注意。下列是一些最新的提纲样例，展示了不同领
域的多种形式。

二审个人授权委托书格式篇一

地址：_________

联系电话：_________邮编：_________

联系电话：_________邮编：_________

委托人委托上列受委托人在委托人与xxxxx（单位、个人）
的xxxx业务中，作为委托人的取货代理人，其代理权限为全
权代理，即：全权收取委托人有权从xxxxx（单位、个人）收
取的.全部货物。

委托人：

受委托人：

年月日

二审个人授权委托书格式篇二

受委托人姓名 ： 性别：

工作单位 ： 电话：



住址 ： 电话：

现委托 ___在我与___一案中，作为我参加诉讼的委托代理人。

委托权限如下：

委托人：

___年 ___月 ___日

注：1、本委托书供公民当事人委托参加诉讼的委托代理人用。
委托人应按有关法律规定，写明委托权限。

2、本件由委托人签名或盖章后递交人民法院

二审个人授权委托书格式篇三

受托方(简称乙方)：_______

经甲乙双方友好协商，本着互惠诚信的原则，就以下委托内
容达成协议，并严格遵照执行：

一、甲方委托乙方调查内容：_______

二、甲乙双方协商的调查时间为：自本协议签订之日起
即_______ 年_______ 月_______ 日至_______ 年_______
月_______ 日止。在此期内，乙方负责完成甲方委托的工作，
如遇到难度较大，且案情复杂，或甲方提供线索材料不全，
有误等多种因素，需延期的，甲乙双方另行协商延期时间。

三、调查费用：合同签定首付款元整;调查终结后付款元整;
总计：元整。调查结束后，乙方向甲方按合同规定的调查内
容提交相关资料。



四、甲方所委托的被调查人乘飞机或其他交通工具到外地，
并需要进行调查，乙方向甲方请示同意后，甲方应向乙方增
加调查费用，具体数额实报实销。

五、甲方提供被调查方的初步线索有误的情况下，并无法提
供新的线索补充，使调查工作无法顺利进行，乙方终结调查
工作，乙方所收的预付款为调查费用。

六、甲方责任与权利

1、甲方须提供真实有效的基本线索，并保证所提供资料的.
来源合法性;

2、为乙方工作及时提供所需的背景资料和信息，并对本合同
具有保密的责任;

3、甲方可以随时向乙方咨询调查进度情况，及时向乙方支付
报酬;

4、甲方需保证提出的委托请求具有合法、有效性、真实性;

6、如果就委托项目内容、期限做出原则性改变的决策，应及
时通知乙方，并采取适当措施，便于乙方及时调整工作。

七、乙方责任与权利

1、乙方需按合同执行信息查证工作，并保证信息取证的合法
有效性;

2、乙方随时可以向甲方汇报查证情况;

3、保守甲方的机密，未经甲方同意，不得向第三方透露本合
同履行过程中涉及的保密内容，调查结束后全部交给甲方不
留任何材料，并完全捍卫甲方的权益。



八、甲方如果在合同期内正常执行过程中单方终止协议，同
样要承担合同要求调查的全部费用。

九、备注：_______。

十、此协议双方签字盖章后正式生效，此协议一式份，双方
各执份，本协议具有法律效应，双方应严格遵守执行。

(本协议复印无效)

委托方(甲方)：_______受委托方(乙方)：_______

联系电话：_______联系电话：_______

二审个人授权委托书格式篇四

受委托人姓名 ： 性别：

工作单位 ： 电话：

住址 ： 电话：

现委托___在我与___一案中，作为我参加诉讼的委托代理人。

委托权限如下：

委托人：

___年 日

注：1、本委托书供公民当事人委托参加诉讼的委托代理人用。
委托人应按有关法律规定，写明委托权限。

2、本件由委托人签名或盖章后递交人民法院。



二审个人授权委托书格式篇五

被委托人: 性别: 身份证编号:

本人工作繁忙,不能亲自办理xxx的相关手续,特委托xxxx作为
我的合法代理人,全权代表我办理相关事项, 对委托人在办理
上述事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,并承担相
应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.。

委托人:___

___年 ___月 ___日

二审个人授权委托书格式篇六

等证明材料办理委托人与_______是亲属关系公证的相关事宜。

受托人在授权范围内所签署的一切文件，我均予以承认。

受托人有（无）转委托权。

本委托系委托人的.真实的意思表示，且委托人清楚其委托行
为的法律性质及意义。

委托期限：办毕上述事宜止。

委托人：_______

日期：_______



二审个人授权委托书格式篇七

委托人：

性别:

身份证号:

被委托人:

性别:

xx身份证编号:

本人工作繁忙,不能亲自办理xxx的相关手续,特委
托____________作为我的合法代理人,全权代表我办理相关事
项,xx对委托人在办理上述事项过程中所签署的.有关文件,我
均予以认可,并承担相应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人:

xx年xx月xx日

二审个人授权委托书格式篇八

住所地：_______

法定代表人姓名：_______ 职务：_______

受委托人姓名：_______

工作单位：_______



联系电话：_______

受委托人姓名：_______

工作单位：_______

联系电话：_______

现委托_______ 在我单位（注：若为自然人，则改为“我”）
与_______ 纠纷一案中，作为我方的委托代理人。委托权限
如下：（注：根据案件的类型和阶段选用）

1、代为参加（诉讼、仲裁、执行、复议、听证等）活动；

3、代为签收有关法律文书，进行和解。

委托单位（注：若为自然人，则改为“委托人”）：_______

法定代表人：_______

_______年 _______月 _______日

二审个人授权委托书格式篇九

委托人姓名：

受委托人姓名：

委托人委托上列受委托人在委托人与_____(单位、个人)
的____业务中，作为委托人的取货代理人，其代理权限为全
权代理，即：全权收取委托人有权从_____(单位、个人)收取
的全部货物。

委托人：



受委托人：

______年______月______日

二审个人授权委托书格式篇十

委托人：

身份证号码：

联系电话

受托人：

身份证号码：

联系电话xx.

就中关村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“中关
村证券清理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对
受托人授权如下：

1、xx授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收
申报债权的有关资料;

2、xx授权受托人代理委托人根据《中关村证券股份有限公司
债权登记公告》的.规定办理向中关村证券清理组申报登记债
权的其他事宜。

本授权委托书自委托人签字之日生效。

委托人(签字)：

受托人(签字)：



xxx年xx月xx日

二审个人授权委托书格式篇十一

委托人：

被委托人：

本人工作繁忙，不能亲自办理_________的'相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人（签名或盖章）：__________

被委托人（签名）：__________

日期：__________

二审个人授权委托书格式篇十二

下面是关于个人授权委托书的格式范本，仅供参考!

【范本一】

_________单位:

本人因______________________原因不能亲自
到____________________办理_____兹授权委托_____先生/女
士处理代办事项.委托人在权限范围内年签署的一切有关文件,
我均承认。由此所造成的一切责任均由本人承担。



委托人(签名或盖章)： 被委托人(签名)：

委托人身份证号码： 受托人身份证号：

委托人:

年_月_日

兹委托受托人____________为我的代理人，全权代表我办理
下列事项：

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，
由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。 代
理人有(或无)转委托权。

委 托 人： (签名或盖章)

年 月 日

凡本人无法亲自办理相关手续，需委托他人办理的，需制作
《委托书》，具体格式如下：

1、本人亲笔书写委托书，标题写明：委托书

2、委托书内容包括：

(1)委托人姓名： 身份证号： 地址： 联系电话： 邮编：

(2)受委托人姓名： 性别： ，工作单位： 地址： ，身份证
号： 联系电话： 邮编：

(3)具体委托事项、委托范围：代理人在其权限范围内签署的
一切有关文件，我均予承认，由此在法律上产生的权利、义
务均由委托人享有和承担。 代理人有(或无)转委托权。



(4)上述各项内容，需书写(复印)在同一页纸内;

(5)如《委托书》由二张纸及其以上构成的，属无效委托，不
予认可。

3、委托书最后应有委托人、被委托人签字落款及日期

二审个人授权委托书格式篇十三

委托人： ;身份证号码： ;联系电话 . 受托人： ;身份证号
码： ;联系电话 .

本人因工作事宜繁忙，不能亲自来办理户口迁移证，特委托
帮忙代领，对被委托人在办理上述事项中的所有行为均予以
认可，委托人承担相应法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人(签字)：

受托人(签字)：

年 月 日

委托人: 性别: 身份证号: 被委托人： 性别: 身份证号:

本人工作繁忙,不能亲自办理 ,特委托 作为我的合法代理人,
全权代表我办理相关事项, 对委托人在办理上述事项过程中
所签署的有关文件,我均予以认可,并承担相应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人（签字）:



年 月 日

委托人： ;身份证号码： ;联系电话 . 受托人： ;身份证号
码： ;联系电话 .

就中关村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“中关
村证券清理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对
受托人授权如下：

1、 授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收
申报债权的有关资料;

2、 授权受托人代理委托人根据《中关村证券股份有限公司
债权登记公告》的规定办理向中关村证券清理组申报登记债
权的`其他事宜。 本授权委托书自委托人签字之日生效。

委托人(签字)：

受托人(签字)：

年 月 日

授 权 委 托 书

委托单位：

法定代表人：

职 务：受委托人：工作单位：

职务：

现委托上列受委托人全权代表我单位与

洽谈融资业务，办理相关事项。



委托单位：

法定代表人：_______(签名或盖章)

日

授 权 委 托 书

委托人：

性别:

身份证号:

现居住地

常用电话：

被委托人:

性别:

身份证号:

现居住地：

常用电话：

本人工作繁忙,不能亲自办理 毕业证书 的相关手续,特委托_
李丹,全权代表我办理相关事项, 对委托人在办理上述事项过
程中所签署的有关文件,我均予以认可,并承担相应的法律责
任.

在此期间出现任何后果自负。



委 托 期 限:自签字日期起至上述事项办完为止

委 托 人:代立锐

年日

委托人： 身份证号: 联系电话:

被委托人: 身份证号: 联系电话:

本人工作繁忙,不能亲自办理 的相关手续,特委托 作为我的
合法代理人,全权代表我办理相关事项, 对委托人在办理上述
事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,并承担相应的
法律责任.

委托期限:

委 托 人:

年 月 日

委托人：_________性别：_________身份证号：_________

本人工作繁忙，不能亲自办理xxx的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项， 对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：_____________

年 月 日

个人授权委托书格式



法定代表人：×××

兹委托×××(姓名、性别、年龄、职务)代表本企业
为×××(项目名称)的代理人。

其权限如下：

×××(具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同
权、代为承认或者放弃一定权利权等)

法定代表人：×××

×年×月×日

委托书说明

法定代表人授权委托书是企业法人委托他人代为某种法律行
为的法律文书。法定代表人因事不能亲自为某种行为时，可
以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作
法定代表人授权委托书，被委托人在授权的范围进行活动，
对委托人直接产生法律效力。
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填写法定代表人授权委托应当注意的事项有：必须写明被委
托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写明授权的范
围，不能简单写“全权委托”，而应当逐项写明授权的内容。
如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委托代理人的权限，
有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉权，有无和解权
等。如果未写明，则认为不具备这些具体权利，只有诉讼代
理权。如果是签订合同，则应当明确在什么条件下、什么范
围内签订的合同是有效的，超过这个范围就是无效的。
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