
办公室安全自查报告及整改措施(优质10
篇)

在求职过程中，竞聘报告是一份展示个人专业知识和适应能
力的关键材料。接下来是几篇精选的竞聘报告范文，希望对
大家的写作有所帮助。

办公室安全自查报告及整改措施篇一

为切实贯彻落实国务院办公厅《关于进一步做好消防工作坚
决遏制重大火灾事故的通知》和市政府办公厅《关于切实做
好消防和安全生产工作的通知》以及区紧急会议精神，区政
协办公室积极行动，开展了消防安全大检查，总体情况良好。
现将有关情况报告如下：

办公室安全自查报告及整改措施篇二

“11・15”特大火灾事故给我们敲响了警钟。区政协办公室
提出，要通过开展机关防火安全自查，深刻吸取教训，举一
反三，采取有力措施，坚决杜绝隐患，预防和遏制重特大火
灾事故发生。一是要在全力做好“11・15”火灾事故善后处
置各项工作的同时，按照国务院办公厅《通知》和市政府办
公厅《通知》精神，立足当前、着眼未来，增强安全防范意
识，始终保持清醒头脑，始终绷紧安全这根弦，不松懈、不
麻痹。二是要以对人民群众高度负责的精神，切实把消防和
安全生产各项工作落到实处。广泛开展消防宣传教育和培训，
严格落实消防安全责任制，进一步做好政协机关的消防和安
全生产工作。三是要继续深入排查本单位消防工作存在的薄
弱环节，并迅速整改，确保消防安全无漏洞，确保各项消防
安全制度和措施落到实处。

针对冬季火灾易发、高发的特殊情况，区政协办公室下一步
计划再组织一次消防安全培训教育和演练，全力抓好防火和



安全工作，确保人民群众生命安全和社会的和谐稳定。

办公室安全自查报告及整改措施篇三

经检查，区政协机关消防安全情况总体上保持良好。一是思
想上重视，各科室高度重视消防和安全生产工作，将防火安
全工作放在当前的首要位置。二是制度上规范，严格落实机
关安全责任制，抓好机关加强日常安全巡查和夜间值班。三
是技术上落实，已全面更换了单位的灭火器，并检查消防栓
等设备，确保消防设备的正常运作。

办公室安全自查报告及整改措施篇四

1、区政协办公室于11月20日召开机关全体工作人员会议，提
出了思想重视、认真排查、落实安全工作责任制等三方面要
求。根据分工，办公场所安全检查由分管主任牵头负责、各
科长具体实施；公共设施等外部环境安全检查由分管主任牵
头负责、行政科长具体实施。

2、组织对食堂和警卫室值班人员及租赁经营单位、车棚维修
相关人员进行消防安全教育，确保各项规章制度的落实，消
除安全隐患，确保监管力量到位。

3、迅速对机关大院的电线线路、消防通道、消防设施以及厨
房、机房、警卫室、车棚等场所等进行了认真、全面的安全
大检查和安全隐患排摸，尤其是消防设施、电线等重点部位
以及消防安全责任制度和管理制度等方面进行细致检查。

办公室安全自查报告及整改措施篇五

办公室严格执行公司安全生产工作有关制度，按照公司要求
大力开展安全生产宣传教育活动，坚持安全生产重于泰山，
安全生产常抓不懈的安全生产理念，切实贯彻落实安全第一、
预防为主、综合治理的方针，强化安全意识，防患于未然。



办公室全体员工安全生产意识较强，切实贯彻安全生产人人
有责的思想，为安全生产各项措施的落实，提供了有力的保
证。

办公室安全自查报告及整改措施篇六

办公室于5月8日至9日对安全生产工作进行了自查，主要情况
如下：

1、办公室内部：张贴禁止吸烟标识，严禁明火，规定下班后
自觉关闭电脑及配套设备电源、检查门窗，要求个人处理资
料妥善存放。基本做到消防及安全防范工作到位。

2、档案室：安装了防盗窗及防盗门，张贴禁止吸烟等标识，
严格禁止明火，()外部灭火器摆放整齐，工作人员下班前检
查门窗。

3、机要室：安装了防盗门、防盗窗、电子监控设备以及非法
闯入报警装置运行正常并且配备了密码档案柜，严禁吸烟，
严禁明火，安全防范工作到位。

4、机房：安装了防盗门、防盗窗，配备专业机柜，与集团公
司和政府的公文对接相互独立，下班后关闭电脑机配套设施、
定期检查电路安全。安全防范工作基本到位，保证公文传输
相对安全。

5、复印室：整齐摆放设备、纸张，做到严禁吸烟、严禁明火，
下班前关闭复印设备、复印室门窗。

办公室安全自查报告及整改措施篇七

认真检查年级各部位安全情况。老师带动学生党员对学生寝
室房屋各设施进行了认真检查，特别是要害部位如学生寝室
门窗、教室门窗、宿舍楼的防盗防火设施。年级进行安全隐



患排查治理，其有关情况如下：

（1）消防安全条件。对寝室的消防设施灭火器进行检查。

（2）年级重要设施、场所的安全状况。检查了学生寝室用电
线路，线路完整，无破损和老化现象。

办公室安全自查报告及整改措施篇八

针对检查中发现的安全隐患问题，检查组提出整改意见，要
求有安全隐患的科室立即进行整改排查安全隐患，为机关单
位各科室正常有序开展各项工作提供保障，现提出以下建议：

1、尽快对各科室及便民服务中心存在安全隐患的门窗、桌椅
进行维修加固以及更换。

2、加强对各科室用电管理及消防安全知识的宣传教育。配备
并完善消防器材，主管部门要在职责范围内广泛开展消防、
安全生产法律法规、基本常识的宣传教育工作，使全体机关
干部职工的安全意识、消防安全知识和防火灭火技能得到进
一步提高，形成群防群治的消防、安全和谐的局面。

3、加强对各科室及机关干部职工监督检查和指导，对不认真
履行消防、安全生产职责的责任科室及个人追究其责任并予
以严肃处理，创造和谐安定的工作环境。

办公室安全自查报告及整改措施篇九

按照公司《关于开展安全生产大检查的通知》(新运航安
字[20xx]32号文件)要求，落实安全责任，强化防范措施，切
实做好部门安全生产工作，有效防范和坚决遏制事故发生，
对办公室安全生产工作进行了自查，现将有关情况报告如下：



办公室安全自查报告及整改措施篇十

1、办公室内部制度建设完善，每学期初、期末及重大节假日，
都要对全年级学生做专题安全知识教育，定期检查、教育，
防止意外事故的发生，努力营造良好的育人环境。

2、查巡晚间就寝安全情况。晚上，我们注重学生按时就寝，
发现不安全因素要及时解除或报告。


