
最新老员工离职申请 员工离职申请
书(汇总5篇)

入党申请书是党组织了解入党积极分子的一个重要窗口，要
注重选择合适的语言表达方式。不同的离婚申请书范文可以
给我们提供不同的思路和参考，希望能对你的写作有所启发。

老员工离职申请篇一

尊敬的x经理(或公司人事部)：

您好!我很遗憾自己在这个时候向公司正式提出辞职。我来公
司也快一年了，也很荣幸自己成为_公司的一员。在公司工作
一年中，我学到了很多知识与技能，公司的经营状况也处于
良好的态势。非常感激公司给予了我在这样的良好环境中，
工作和学习的机会。但是我因为个人原因需要辞职，因我新
购房屋在城南，到公司的距离超过15公里，每天往返公司的
时间超过3个小时，这对我的工作已造成不良影响，因此，我
不得不忍痛离开热爱的岗位。

我希望在xxxx年x月x日之前完成工作交接，请领导安排工作
交接人选。在未离开岗位之前，我一定会站好最后一班岗，
我所在岗位的工作请领导尽管分配，我一定会尽自己的职，
做好应该做的事。望领导批准我的申请，并请协助办理相关
离职手续。祝您身体健康，事业顺心。并祝公司以后事业蓬
勃发展。

此致

敬礼!

申请人：xxx



xxxx年xx月xx日

老员工离职申请篇二

敬爱的各位领导：

自xx年xx月入职以来，我一直都很享受这份工作，感谢各位
领导对我的信任、栽培及包容，也感谢各位同事给予的帮助
和关心。在过去的近两的时间里，利用公司给予的良好学习
时间，学习了一些新的东西来充实了自己，并增加自己的一
些知识和实践经验。我对于公司两年多的照顾表示真心的感
谢！当然，我也自认为自己在这两年的工作中做出了自己的
最大努力。

但因为某些个人的理由，我最终选择了向公司提出辞职申请，
并希望能于今年xx月xx日正式离职。希望领导能早日找到合
适的人手接替我的工作，我会尽力配合做好交接工作，保证
业务的正常运作，对公司尽好最后的责任。希望公司对我的
申请予以考虑并批准。

此致

敬礼

申请人：xx

xx年xx月xx日

老员工离职申请篇三

敬爱的各位领导：

自__年__月__日入职以来，我一直都很享受这份工作，感谢
各位领导对我的信任、栽培及包容，也感谢各位同事给予的



帮助和关心。在过去的近_年的时间里，利用公司给予的良好
学习时间，学习了一些新的东西来充实了自己，并增加自己
的一些知识和实践经验。我对于公司两年多的照顾表示真心
的感谢!当然，我也自认为自己在这_年的工作中做出了自己
的努力。

但因为某些个人的理由，我最终选择了向公司提出辞职申请，
并希望能于今年_月_日正式离职。希望领导能早日找到合适
的人手接替我的工作，我会尽力配合做好交接工作，保证业
务的正常运作,对公司,对客户尽好最后的责任。

希望公司对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼!

辞职人：__

20__年__月__日

老员工离职申请篇四

尊重的领导：

你好！我是＊＊，现任＊＊职务。

当初我正式提出辞职申请。辞职原因如下：

1、我自以为我的才能有限，难以将这份工作做得更杰出。固
然我始终在尽力的想要将它做得更好更完善。但无奈力不从
心，老是达不到本人幻想的请求。因而我感到自己兴许并不
合适这份工作。所以才有想到辞职。



2、眼看春节行将降临，良多同龄人踏上归乡路。让我也不禁
得想起了家里的父母。很长一段时光不看到他们了。不知他
们怎么样。春节从来是个团聚的节日。我想回家跟父母一起
过年。在他们眼里，什么都没有亲情主要。尤其是对孩子的
那份挂念，信任只有有情感的人都不难懂得吧！我相信引导
你也能理解。这才是我要辞职的重要起因。

虽然领导是伯乐，但我仿佛并不是那匹千里马。在这里我很
感激领导给我机遇让我能够学到许多货色。谢领导的抬爱。
也让我清楚了很多事理。在这里向领导辞职，盼望领导可能
同意。顺祝领导在新的一年里身体健康，事业红火，财源广
进。

申请人：

老员工离职申请篇五

尊敬的酒店及部门领导：

首先感谢在百忙之中抽空看我的辞职报告。

经过几周的慎重考虑和内心挣扎我决定无奈的上交这封，和
能辉一起走过四年的风雨路，这份感情不是用言语可以表达
的。再次衷心的感谢各位酒店和部门领导在过去的四年里对
我的关怀和帮助，以及同事对我的关心与支持，当我还是小
毛孩的时候就进入这个大家庭，在这个温室中，我茁壮成长，
学会了怎么做人做事，当然我也尽力去完成了各项本职和领
导安排的工作。在剩余的日子我会依然用心工作，上好最后
一个班，站好最后一班岗。并做好离职前的交接工作。

最后祝愿能辉继续辉煌、商祺。

房务部员工xx敬上。



此致

敬礼！

申请人：xx

日期：xx年xx月xx日


