
表扬员工工作认真的表扬信 员工工作认
真负责的表扬信(优质8篇)

总结是对过去一段时间所学所做进行总结和归纳的重要方式。
在写总结范文时，要明确总结的目的和对象，不同目的和对
象的总结有不同的写作方式和重点。10.在下面的范文中，你
将会看到一些优秀的总结写作技巧和经验分享，值得一读。

表扬员工工作认真的表扬信篇一

xxx管理有限公司：

20xx年9月19日11：30左右，贵公司保洁员刘x在清洁x中区17
单元10层时，发现1007室内有水流出并及时通知物业前台。
经我部检查发现是该户主外出，自来水龙头未关好，贵公司
保洁员刘x及时发现安全隐患并通知物业前台，避免了业主遭
受更大损失。

我部认为贵公司保洁员刘x这种认真负责的工作态度应予以奖
励，为了树立工作中的优秀典范，x管理部特发表扬信致贵公
司，并给予保洁员刘x人民币50员奖励。

xx

20xx年x月x日

表扬员工工作认真的表扬信篇二

碧桂园的领导：

您好，我是**碧桂园云林水岸11街xx号业主，在本次收楼的
过程中，对贵公司跟办人员许渊为我提供的优质服务表示衷



心的感谢。今年的6月底当我收到碧桂园发出的收楼信后到碧
桂园去收房，发现当时还有一些工程还没有完成，比如房间
的墙壁有裂缝、屋内的电插座没有装、木地板有不平等现象。
我马上电话告知跟办人许渊，小许还是比较负责任的，他马
上叫来了现场的工程人员一起陪我检查了整个房子，把没有
做好的工程都详细的记录了下来，答应尽快维修。因为我的`
这间房子急要收楼入住的，所以我再三的叮嘱小许希望他能
帮我跟紧一点。我每次来看房子的维修情况，小许只要有时
间都会过来陪我一起验收，还会打电话向我反馈维修的进度，
虽然房子的问题维修还是比较慢，但小许这样的态度给了我
一颗定心丸。后来工程基本完成后，小许帮我顺利办完了收
楼的收续。收楼的时候，因为觉得花园太单调了，我对小许
说想在后花园里种棵大点的树，没想到小许真把这件事放在
心上，利用自己的休息时间来帮我种树。

小许积极为业主排忧解难，认真负责的工作态度深深感动了
我，他实际行动践行了优质高效、真诚服务的诺言。有像小
许这样的员工组成的一支高素质的团队来服务，让我们业主
切身感受到贵公司的管理正逐步走向正规、成熟、完善。我
特写此信表示感谢，以表达对小许及像小许一样真诚为广大
业主服务的碧桂园员工的敬意，万语千言写不尽的感激之情，
我会将贵公司员工这种崇高的服务精神向身边的人作宣传，
分享碧桂园所带来的五星级的服务，让他们也了解和支持碧
桂园这样一间有责任感的阳光公司。

祝**碧桂园事业蒸蒸日上！

此致

敬礼！

表扬员工工作认真的表扬信篇三

电话告知跟办人许x，小许还是比较负责任的，他马上叫来了



现场的工程人员一起陪我检查了整个房子，把没有做好的工
程都详细的`记录了下来，答应尽快维修。因为我的这间房子
急要收楼入住的，所以我再三的叮嘱小许希望他能帮我跟紧
一点。我每次来看房子的维修情况，小许只要有时间都会过
来陪我一起验收，还会打电话向我反馈维修的进度，虽然房
子的问题维修还是比较慢，但小许这样的态度给了我一颗定
心丸。

后来工程基本完成后，小许帮我顺利办完了收楼的收续。收
楼的时候，因为觉得花园太单调了，我对小许说想在后花园
里种棵大点的树，没想到小许真把这件事放在心上，利用自
己的休息时间来帮我种树。

小许积极为业主排忧解难，认真负责的工作态度深深感动了
我，他实际行动践行了优质高效、真诚服务的诺言。有像小
许这样的员工组成的一支高素质的团队来服务，让我们业主
切身感受到贵公司的管理正逐步走向正规、成熟、完善。我
特写此信表示感谢，以表达对小许及像小许一样真诚为广大
业主服务的xxx员工的敬意，万语千言写不尽的感激之情,我
会将贵公司员工这种崇高的服务精神向身边的人作宣传,分
享xxx所带来的五星级的服务，让他们也了解和支持xxx这样
一间有责任感的阳光公司。

xxx

20xx年x月x日

表扬员工工作认真的表扬信篇四

xxx的领导：

您好，我是xxx云林水岸11街号业主，在本次收楼的过程中，
对贵公司跟办人员许渊为我提供的优质服务表示衷心的感谢。



今年的6月底当我收到xxx发出的收楼信后到xxx去收房，发现
当时还有一些工程还没有完成，比如房间的墙壁有裂缝、屋
内的电插座没有装、木地板有不平等现象。我马上电话告知
跟办人许渊，小许还是比较负责任的，他马上叫来了现场的
工程人员一起陪我检查了整个房子，把没有做好的工程都详
细的记录了下来，答应尽快维修。因为我的这间房子急要收
楼入住的，所以我再三的叮嘱小许希望他能帮我跟紧一点。
我每次来看房子的维修情况，小许只要有时间都会过来陪我
一起验收，还会打电话向我反馈维修的进度，虽然房子的问
题维修还是比较慢，但小许这样的态度给了我一颗定心丸。
后来工程基本完成后，小许帮我顺利办完了收楼的收续。收
楼的时候，因为觉得花园太单调了，我对小许说想在后花园
里种棵大点的树，没想到小许真把这件事放在心上，利用自
己的休息时间来帮我种树。

小许积极为业主排忧解难，认真负责的工作态度深深感动了
我，他实际行动践行了优质高效、真诚服务的诺言。有像小
许这样的员工组成的一支高素质的团队来服务，让我们业主
切身感受到贵公司的管理正逐步走向正规、成熟、完善。我
特写此信表示感谢，以表达对小许及像小许一样真诚为广大
业主服务的xxx员工的敬意，万语千言写不尽的感激之情，我
会将贵公司员工这种崇高的服务精神向身边的人作宣传，分
享xxx所带来的五星级的服务，让他们也了解和支持xxx这样
一间有责任感的阳光公司。

祝xxx事业蒸蒸日上！

此致

敬礼！

xxx

x年xx月xx日



表扬员工工作认真的表扬信篇五

北京**物业管理有限公司：

贵司丹耀大厦项目负责人谢**和全体员工在日常工作中认真
负责，具备良好的服务意识和技能，严格按照公司规定的工
作标准和程序操作，每位员工在工作中都有高昂的工作热情，
兢兢业业地完成交办的每一项工作，遇到紧急事件能主动迅
捷的到达现场协助处理，既保护了客户财产不受损失又保证
了大厦的整体卫生环境，在平凡的岗位上做出了不平凡的成
绩，保洁员工的工作质量得到了广大客户和我司的荣誉和肯
定。商场顾客在购物时不慎将钱物失落，贵司员工在拾到后
主动上交保卫部，保证客户财产不受损失，体现了贵司员工
的高贵品质，在此我司提出书面表扬，望贵司员工持之以恒，
在平凡的岗位中做出更大的成绩。

表扬员工工作认真的表扬信篇六

电话告知跟办人许x，小许还是比较负责任的，他马上叫来了
现场的`工程人员一起陪我检查了整个房子，把没有做好的工
程都详细的记录了下来，答应尽快维修。因为我的这间房子
急要收楼入住的，所以我再三的叮嘱小许希望他能帮我跟紧
一点。我每次来看房子的维修情况，小许只要有时间都会过
来陪我一起验收，还会打电话向我反馈维修的进度，虽然房
子的问题维修还是比较慢，但小许这样的态度给了我一颗定
心丸。

后来工程基本完成后，小许帮我顺利办完了收楼的收续。收
楼的时候，因为觉得花园太单调了，我对小许说想在后花园
里种棵大点的树，没想到小许真把这件事放在心上，利用自
己的休息时间来帮我种树。

小许积极为业主排忧解难，认真负责的工作态度深深感动了
我，他实际行动践行了优质高效、真诚服务的诺言。有像小



许这样的员工组成的一支高素质的团队来服务，让我们业主
切身感受到贵公司的管理正逐步走向正规、成熟、完善。我
特写此信表示感谢，以表达对小许及像小许一样真诚为广大
业主服务的xxx员工的敬意，万语千言写不尽的感激之情,我
会将贵公司员工这种崇高的服务精神向身边的人作宣传,分
享xxx所带来的五星级的服务，让他们也了解和支持xxx这样
一间有责任感的阳光公司。

xxx

20xx年x月x日

表扬员工工作认真的表扬信篇七

保洁员刘**：

201*年9月19日11：30左右，贵公司保洁员刘**在清洁骏景中
区17单元10层时，发现1007室内有水流出并及时通知物业前
台。经我部检查发现是该户主外出，自来水龙头未关好，贵
公司保洁员刘**及时发现安全隐患并通知物业前台，避免了
业主遭受更大损失。我部认为贵公司保洁员刘**这种认真负
责的工作态度应予以奖励，为了树立工作中的优秀典范，骏
景管理部特发表扬信致贵公司，并给予保洁员刘**人民币50
员奖励。

此致

敬礼！

表扬员工工作认真的表扬信篇八

保洁员刘：

20xx年9月19日11：30左右，贵公司保洁员刘在清洁骏景中



区17单元10层时，发现1007室内有水流出并及时通知物业前
台。经我部检查发现是该户主外出，自来水龙头未关好，贵
公司保洁员刘及时发现安全隐患并通知物业前台，避免了业
主遭受更大损失。我部认为贵公司保洁员刘这种认真负责的.
工作态度应予以奖励，为了树立工作中的优秀典范，骏景管
理部特发表扬信致贵公司，并给予保洁员刘xx人民币50员奖
励。

此致

敬礼！

xxx

xxxx年xx月xx日


