
2023年召开股东会议通知 股东会会议通
知格式(实用12篇)

环保标语的传播可以通过各种媒体渠道，如广告、宣传册等，
进一步影响更多人关注环境保护。环保标语需要具备亮点和
突破点，以吸引公众对环保问题的关注。阅读以下环保标语
范文，相信你会为它们中蕴含的环保精神所折服。

召开股东会议通知篇一

股东会会议通知，股东会议是公司最高的权利决策机关，有
权选任或解除董事，对企业经营管理有决定权。

股东会会议通知：各位股东会成员:根据《公司法》《公司章
程》的有关规定以及公司的实际情况,现决定于年月日时在会
议室召开股东会会议,具体事项:

一、会议时间、地点:

1、会议时间:

2、会议地点:

二、主要议题:

1、

2、以上议案已由公司年月日董事会审议通过。

三、会议出席对象:

1、本公司董事、监事及高级管理人员;



2、截止年月日转让交易结束后,登记在册的本公司全体股东
或其委托代理人。

3、其他相关人员。

四、会议登记事项:

1、登记时间:

2、登记地点:

3、登记方法:请出席本次大会的股东或其委托代理人请按本
通知办理出席会议登记手续(传真或信函亦可办理)。在办理
出席会议登记手续时,个人股股东请持本人身份证和持股凭证,
委托代理他人出席会议的,应持本人身份证、授权委托书和持
股凭证;法人股东由法定代表人出席会议的,应持本人身份证、
能证明其具有法定代表人资格的有效证明和持股凭证,委托代
理人出席会议的,代理人应持本人身份证、法人股东单位的`
法定代表人依法出具的书面委托书和持股凭证。

4、出席本次会议的所有股东凭会前审核换发的出席证参加会
议。

五、其它事项:

1、会议联系方式:联系人:电话:

2、本次会议会期天,出席者交通、食宿费用自理。

请届时按时参加。

特此通知。

公司董事长



年月日

召开股东会议通知篇二

xxx有限责任公司：

贵公司系我公司xx股东，我公司拟定于xx年4月7日上午8：30
召开股东会，审议关于公司股东xx泓辉科技有限公司、盐边
县宏骏工贸有限公司对外转让股权的议案。

若贵公司未如期参会，则视为贵公司对本次股东会决议事项
自动放弃投票和表决权。

特此通知！

通知人：

日期：

召开股东会议通知篇三

会议时间：

会议地点：

本次会议应到股东人，实际到会股东人，到会股东代 表％股
权。本次会议由公司董事会召集，董事长主持（或本次会议
由公司执行董事会召集、主持）。本次会议召集、通知、表
决程序符合公司法和公司章程规定。经代表公司％表决权的
股东同意，通过以下决议：

增资后的股本结构为：

出资 万元，占注册资本的 %。



出资 万元，占注册资本的 %。

2、同意修改公司章程相关条款。

同意的股东盖章（单位股东）或签字（自然人股东）：

（备注：以上决议内容按公司变更内容填写）

召开股东会议通知篇四

公司全体员工：

根据《^v^关于修改〈全国年节及纪念日放假办法〉的决定》，
我司“五一”国际劳动节放假安排如下：

“5月1日至5月3日放假调休，共3天。

按照^v^办公厅通知的规定，今年“五一”节全国各地放假3
天，时间为5月1日至3日。其中，5月1日(星期五、“五一”
国际劳动节)为法定节假日，5月2日(星期六)、5月3日(星期
日)照常公休。

据此，国家法定节假日只有5月1日，其余为公休日。

节假日期间，各部门应妥善安排好值班和安全、保卫等工作，
遇有重大突发事件发生，要按规定及时报告并妥善处置，确
保安全、平稳度过节日假期。预祝大家节日快乐!

x公司

x部门

201x年4月x日



召开股东会议通知篇五

各股东：

因公司股东xx信息产业股份有限公司已将所持长沙xx机电科
技有限公司(以下简称xx公司)75%股权、湖南计算机厂有限公
司已将所持xx公司10%股权分别于20xx年7月5日、25日通过上
海联合产权交易所公开挂牌网络竞价转让给深圳市xx投资发
展有限公司，公司决定于20xx年12月22日下午2：30在长沙市
经济技术开发区东三路五号xx信息产业股份有限公司一号
楼103会议室召开长沙xx机电科技有限公司股东会，现将会议
内容通知如下：

1、讨论公司组织机构及其人员设置;

2、讨论公司经营期限的变更;

3、修改公司章程。

请各位股东根据本通知准时出席会议，本人确实不能出席(参
加)的，可委托他人参加本次会议，股东委托他人或委派代表
参加本次会议的，应出具授权委托书。本人不出席、也不委
托他人或委派代表参加会议的，视为对本次股东会议定事项
放弃股东表决权利。

联系人：xxx

联系电话：xxxxxxxxx

长沙xx机电科技有限公司董事会

20xx年11月17日



召开股东会议通知篇六

公司股东及高管人员：

正和集团股份有限公司董事会决定于20xx年x月10日召开临时
股东大会，现就有关事项通知如下：

一、会议时间：20xx年x月10日(星期日)下午3:00

二、会议地点：公司营业楼三楼多媒体会议室

三、会议内容：

1、审议《正和集团股份有限公司股权转让方案》;

2、审议《正和集团股份有限公司关于免去部分董事、监事职
务的议案》;

3、审议《正和集团股份有限公司章程》;

四、出席会议对象：

2、公司董事、监事等高级管理人员。

五、会议登记办法：

出席会议的股东应持身份证件、持股数量的证明，委托代理
人出席会议的须持身份证件、授权委托书、委托人持股证明
等，于20xx年x月30日前(上午8:30—11：30，下午2：00—5：
00)到公司办理登记手续，逾期不登记者，视为放弃参加本次
股东大会。

六、会期半天，与会股东的食宿费及交通费自理。



七、公司地址：山东省广饶县辛桥

特此通知。

正和集团股份有限公司董事会

20xx年x月26日

召开股东会议通知篇七

本公司及董事会全体成员保证信息披露的内容真实、准确、
完整，没有虚假记载、误导性陈述或重大遗漏。

xx动力股份有限公司(以下简称“公司”或“本公司”)定于8
月30日(星期三)召开20第二次临时股东大会会议，现将会议
情况通知如下：

一、召开会议的基本情况

1.股东大会届次：xx动力股份有限公司年第二次临时股东大会
会议

2.股东大会召集人：公司董事会

3.会议召开的合法、合规性：公司2017年第三次临时董事会
已审议通过了《审议及批准关于召开公司2017年第二次临时
股东大会的议案》，本次会议的召集、召开符合《^v^公司法》
和《公司章程》的有关规定。

4.会议召开日期、时间：

6.股权登记日：2017年8月25日(星期五)

7.出席对象：



(1)截至2017年8月25日(星期五)下午交易结束后在中国证券
登记结算有限责任公司深圳分公司登记在册的本公司a股股东
或其委托代理人，有权出席公司2017年第二次临时股东大会
会议。

(2)在香港中央证券登记有限公司股东名册登记的本公司h股
股东不适用本通知(根据香港联合交易所有限公司有关要求另
行发送通知、公告)。

(3)凡有权出席股东大会并有权表决的股东，均可委托一位或
多位人士(不论该人士是否为本公司股东)作为代理人，代其
出席现场会议及投票。各位股东(或其代理人)将享有每股一
票的`表决权(授权委托书详见附件二)。

(4)本公司董事、监事及高级管理人员。

(5)本公司聘请的律师及相关机构人员。

8.现场会议地点：

二、会议审议事项

1.审议及批准关于公司境外全资子公司发行债券的议案

2.审议及批准关于公司为境外全资子公司发行债券及相关事
项提供担保的议案

6.审议及批准关于公司向xx西港新能源动力有限公司出租厂
房的关联交易的议案

三、议案编码

表一：2017年第二次临时股东大会提案编码表



四、会议登记方式

1.股东或其代理人须出示本人身份证明文件、股票账户卡出
席会议。如股东委托代理人代为出席股东大会，代理人还须
携带授权委托书出席。

2.股东应当以书面形式委托代理人(即本通知随附的股东大会
适用的委托书或其复印本)。委托书由委托股东亲自签署或其
书面授权的人士签署。如委托书由委托股东授权他人签署，
则该授权书或者其他授权文件必须经过公证手续。如委托股
东为法人或其他组织，则其委托书应加盖法人或其他组织印
章或由法定代表人或其正式委托的代理人签署。前述股东大
会适用的授权委托书和经过公证的授权书或者其他授权文件
须在股东大会举行前24小时送达本公司资本运营部。

召开股东会议通知篇八

会议纪要是指用于记载、传达会议情况和议定事项法定公文。
它不同于会议记录，会议记录是一种客观纪实材料，对企事
业单位、机关团体都适用。下面是公司股东会议纪要范文，
请参考！

时间：xx年3月5日

地点：长沙xx公司办公室

出席人：

主持人：xxx记录员：xx

会议内容：一、确认公司股东及各自出资额;

二、讨论公司地址变更;



三、讨论选举产生公司董事会成员;

四、讨论选举产生公司监事;

五、讨论公司法人代表改由经理担任。

五、讨论公司营业期限变更

六、修改通过《公司章程》

会议决议：经股东会讨论，形成如下决议：

一、同意确认公

召开股东会议通知篇九

致：公司股东：_________我公司定于年月日召开临时股东会，
现将本次会议议题及基本情况通知如下:

会议时间:年月日_________

会议地点:___________________________

召集人:_________

主持人：

召开方式:现场会议、现场投票表决

特别决议案:关于公司增加注册资本的议案

1、联系人：



召开股东会议通知篇十

xxxxxxx股份有限公司（以下简称“公司”）第三届董事会第
六次会议决议，决定召开公司2018年度股东大会，现将有关
事项通知如下：

（一）召开会议基本情况

1、会议召集人：公司第三届董事会；

2、会议时间：xx年xx月xx日（星期x）下午xx时；

3、会议地点：xx市xx区xx公司办公楼二楼会议室；

4、会议方式：本次会议采用现场投票表决方式；

5、会议出席对象：

（2）公司全体董事、监事和高级管理人员；

（3）公司聘请的律师和公司邀请的其他人员。

（二）会议审议事项

1、《关于2018年度xxxx股份有限公司经营报告的议案》；

2、《关于xxxx股份有限公司减资的议案》；

3、《关于xxxx股份有限公司章程修正案的议案》。

（三）现场会议预登记方法

1、登记方式：现场登记。



股东应提前半小时到场办理会议登记手续，登记截止时间为x
月x日下午xx时。

登记时应提供下列材料：

（1）个人股东需提交的文件包括：本人身份证复印件。股东
委托他人出席会议的，应提供代理人的身份证复印件及股东
亲笔签署并加按手印的授权委托书。

（2）法人股东需提交的文件包括：企业法人营业执照复印件、
法定代表人身份证明原件（盖公章）和法定代表人的身份证
复印件。公司委派非法定代表人出席会议的，还应提供代理
人的身份证复印件及法定代表人亲笔签署并加盖公章的授权
委托书。

2、公司联系人：

（四）注意事项

1、本次股东大会会期预计半天，出席会议人员的所有费用自
理。

2、会议材料备于公司，请出席会议人员于会议召开前半小时
到场签到，领取会议材料。

3、单独或者合计持有公司３％以上股份的股东，可以在股东
大会召开十日前提出临时提案并书面提交公司董事会。

4、请各位股东协助工作人员做好登记工作，并届时参会。

xxxx股份有限公司董事会

xx年xx月xx日



召开股东会议通知篇十一

有知道这个股东大会的会议纪录是怎么的吗?下面是挑选较好
的关于股东大会的会议纪录范文，供大家参考。

时间：地点：

召集人：

主持人：

记录人：

出席人：

议题：建立健全公司*管理使用制度

xx(主持人)：公司股东会根据xx的提议，就建立健全公司*管
理使用制度的议题于x年x月x日x时，在西安市本公司办公室
由x召开、x主持了股东会临时会议。x出席了本次会议。

本次股东会会议于_____年__月____日以_____通知全体股东
到会参加会议，符合《公司法》及公司章程的有关规定。

本次股东会会议已

召开股东会议通知篇十二

本公司及董事会全体成员保证公告内容真实、准确、完整，
没有虚假记载、误导性陈述或重大遗漏。

四川北方硝化棉股份有限公司第三届董事会第二十九次会议
审议通过了《关于召开20xx 年第四次临时股东大会的议案》
, 现将本次股东大会的有关事项通知如下 :



一、召开会议基本情况

(一)召集人： 四川北方硝化棉股份有限公司第三届董事会

(二)会议召开的合法、合规性： 本次股东大会会议的召集、
召开程序符合《^v^公司法》、《上市公司股东大会规则》等
有关法律、行政法规、部门规章、规范性文件和《公司章程》
的规定。

(三)会议召开时间：

1、现场会议召开时间： 20xx 年 12 月 26 日(星期一)下午
14: 30—16:00。

( 四) 现场会议召开地点： 四川省泸州市高坝公司办公楼东
楼会议室

(六)投票规则：


