
单位工作证明介绍信开 单位工作证
明(通用13篇)

自我介绍应该符合场合的要求，避免过于个人化或过于庸俗。
以下是一些岗位职责的典型案例，供大家参考和学习。

单位工作证明介绍信开篇一

兹有____________________学校/学院__________________专
业_________同学于_______年_____月____日至_______
年______月____日在______________________实习。该同学
在公司_____________部门的职位是__________________。

该学生实习期间工作认真，在工作中遇到不懂的地方，能够
虚心向富有经验的前辈请教，善于思考，能够举一反三。对
于别人提出的工作建议，可以虚心听取。在时间紧迫的情况
下，加时加班完成任务。能够将在学校所学的知识灵活应用
到具体的.工作中去，保质保量完成工作任务。同时，该学生
严格遵守我公司的各项规章制度，尊敬实习单位员工，并能
与公司同事和睦相处，与其一同工作的员工都对该学生的表
现予以肯定。

特此证明。

_________（实习单位盖章）

_________年____月____日

单位工作证明介绍信开篇二

兹有我单位_________，自_________年____月至_________
年____月，于_________部门，从事_________工作。本岗位
专业工作年限为_________年。



特此证明。

部门联系人：____________

联系电话：____________

单位人事部门（公章）____________

______年___月___日

单位工作证明介绍信开篇三

兹证明____，女(男)，身份证号码
为：________________________，是我单位在编在岗职工，
已连续在我单位工作(多长时间)，该____目前在我校____部
门担任____职务。

特此证明!

单位名称：______

单位公章或人事部门公章：

日期：20____年__月__日

单位工作证明介绍信开篇四

xx自20xx年9月参加教育工作以来，一直担任小学班主任工作。
从20xx年9月到20xx年7在达县黄都乡桥英村担任班主
任，20xx年9月至20xx年7月在黄都乡初中部担任班主任，由
于班级管理负责，班风正，学校工作完成优异，曾于20xx年
获得校内“优秀班主任”的称号，所任班级也屡次获得“优
秀班级”称号。该同志在担任班主任工作期间。以身作则，
为人师表，不仅做学生的楷模，更是学生亲密无间的朋友。



在建立健全班委组织，培养得力助手方面。该同志十分注重
学生的素质能力培养，在班上选拔班干部时，他着重于能力
的培养，并不局限于成绩好坏，班干部最应该有的是：责任
心和正义感！要树立他们全心全意为班级，为同学服务的思
想；教育他们任劳任怨，增强责任感；教育他们以身作则，
严于律己，处处起好带头作用，养成良好的民主风气，才能
为班级做出正方向的努力。其次，班级不仅要管理好，完成
学校交待的'任务，完成学生学习的任务，更要从班干部这个
带头的队伍中发扬出一种正气，这在学生今后的道路上是非
常重要的。另外，在研究班上学生的思想、学习、纪律、劳
动、课外活动等情况，xx善于分析原因，寻找方法，采取定期
座谈、个别交流家访等多种方式进行日常联系，从而全面协
调对学生的的各项教育教学工作。

该同志班主任工作做得全面、细致，每期所教班级班风好、
学风正，班主任工作真正做到了让家长放心、让人民满意，
让学生成才。

单位工作证明介绍信开篇五

我单位 同志,已累计从事 工作共 年，单位工作经历证明。

起 止 年 月 从事何种专业工作专业技术职务

年 月— 年 月

年 月— 年 月

年 月— 年 月

年 月— 年 月

年 月— 年 月



在我单位工作期间，该同志遵纪守法，无违反职业道德的行
为。

该同志在我单位工作期间，历年的'考核成绩如下：

年度 考核结果

特此证明。

(本证明用于2xx-xxx年台州市级部分事业单位公开招聘工作
人员报名)

单位(盖章)

年 月 日

单位工作证明介绍信开篇六

兹有我单位某某同志(身份证号:_____________________)
在___________________部门,从事____________________工
作已有___________年,特此证明.

单位名称:__________________________

日期:________________________

(加盖单位公章)

单位工作证明介绍信开篇七

xx，女，xx年xx月xx日出生，汉族，xx年毕业于xxx学院专业，
本科学历。从xx年xx月起就职于我单位，其现实表现情况如
下：



一、思想政治情况。该同志认真学习党的基本路线方针政策，
主动通过报纸、杂志、书籍、网络等积极学习政治理论，不
断提高自己的`理论和思想水平。

二、个人品行。该同志为人谦虚真诚，处事公道正派；心胸
宽容大度，不计较个人得失；待人诚恳、友善，尊敬领导，
团结同志，较好地处理与领导和同事的关系。

三、遵纪守法。该同志不能够自觉遵守国家的法律、法规及
各项规章制度。未参加任何邪教组织，没有任何违法违纪行
为。

四、工作表现。该同志热爱本职工作，态度端正，工作热情
高，执行力强，主动承担有困难的工作和领导交办的临时任
务，主动解决工作中的问题，勤勤恳恳，能按时按质完成领
导交办的工作。曾参与多项赛事的组织、会务工作，表现出
色。

特此证明

证明人：xxx

x年xx月xx日

单位工作证明介绍信开篇八

我单位________________同志，自________________
年________________月至________________年________月在
我单位从事建设工程项目施工管理工作，累计工作年限
为________年。且在我单位工作期间，该同志遵纪守法，无
违反职业道德的行为,故同意其参加________________年二级
建造师考试报名.

特此证明。



（盖章）

年月日

单位工作证明介绍信开篇九

________________：

兹证明________是我公司员工，在________部门任________
职务。至今为止，一年以来总收入约为__________元。特此
证明。本证明仅用于证明我公司员工工作及在我公司工资收
入，不作为我公司对员工任何形势担保文件。

盖章：日期：

______年___月___日收入证明证明我公司(-xx公司)员工-x在
我司工作xx年，任职xx部门经理(职位)，每月总收入-.00元，
为税后(或税前)薪金。

盖章：

日期：______年___月___日

单位工作证明介绍信开篇十

兹证明_______是我公司员工（身份证号
码_____________________），在________部门任________职
务，已有_______年。

特此证明。

单位名称（盖章）：____________

xxx



20xx年x月x日

单位工作证明介绍信开篇十一

工作证明是指我国公民在日常生产生活经营活动中的一种证
明文件，一般用于职称评定、资格考试、工作收入证明等。
其需要工作单位出具，并加盖单位鲜章方有效。以下是“单
位工作证明范本”，希望能够帮助的到您！

兹有我单位（同志）（身份证号：_____________________）
在___________________部门，从事____________________工
作已有___________年，特此证明.

单位名称：__________________________

日期：________________________

（加盖单位公章）

特此证明。

兹证明________是我公司员工，在________部门任________
职务。至今为止，一年以来总收入约为__________元。特此
证明。本证明仅用于证明我公司员工的工作及在我公司的`工
资收入，不作为我公司对该员工任何形势的担保文件。

盖章：

日期：______年___月___日

兹证明我公司__________先生/女士（出生日期：_____
年_____月_____日），自_____年_____月_____日在我公司工
作，现任北京诚智思源物业管理经营有限公司__________职



务。

特此证明

（公司章）

__________年_____月_____日

特此证明。

备注：此证明仅作报考职业资格证书凭据，不作其他用途。
本单位对此证明真实性负责。

部门联系人：________

联系电话：________________

单位（盖章）

________年________月________日

兹有我单位________（同志）（身份证
号：_____________________）在___________________部门，
从事____________________工作已有___________年，特此证
明.

单位名称：__________________________

日期：________________________

（加盖单位公章）

工作证明

________于________年________月________日在我单位工作，



特此证明。

________电脑城

________年________月________日

兹有我单位_______同志在_______部门，从事_______工作，
工作年限为_______年。

特此证明。

备注：此证明仅作报考_______凭据，不作其他用途。本单位
对此证明真实性负责。

单位（盖章）

_______年_______月_______日

单位工作证明介绍信开篇十二

兹证明__________(先生或女士)：

系我单位_________(1、正式工；2、合同工；3、临时工；)，
月收入为_________元人民币，年收入为_________元人民币，
以上情景属实。

特此证明。

单位地址：_____

单位电话：_____

单位联系人：_____



单位盖章：

_________年_________月_________日

单位工作证明介绍信开篇十三

证明_______同志现从事_______工作，累计满_______年。

特此证明

单位名称(公章)盖章

经办人：

兹证明________是我公司员工，在________部门任________
职务。至今为止，一年以来总收入约为__________元。

特此证明。

本证明仅用于证明我公司员工的工作及在我公司的工资收入，
不作为我公司对该员工任何形势的担保文件。

盖 章：

日 期：______年___月___日


