
大学教务工作总结和计划(实用7篇)
计划是人们为了实现特定目标而制定的一系列行动步骤和时
间安排。相信许多人会觉得计划很难写？以下是小编收集整
理的工作计划书范文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

大学教务工作总结和计划篇一

白驹过隙，时光飞度，我们第一批大学生村官已经入村工作
近半年了，我被分到__村担任村党支部书记助理。20__半年
来，既参与所在村的各项工作开展，同时又配合街道开展各
项普查、迎查工作，在繁琐的工作中磨练了意志、提高了认
识、丰富了经历，交际潜力、工作潜力、协作潜力、应变潜
力都得到提高。在街、村两级领导的培养帮忙、同志们的关
心支持下，我逐步完成着从象牙塔到政府机关、从大学生到
农村基层工作者这种环境和主角的双重转变和适应。现将半
年来我在村中的学习工作状况总结如下：

一、深入村湾，了解基本状况

我所任职的__村位于上，毗邻__街道办事处。全村共有387户，
总人口1546人，9个村民小组7个自然湾，总面积共1445亩。
村里以水稻、棉花、花生等传统农作物种植为主，部分经营
水产养殖。村民的重要经济来源还是以务工经济为主，部分
人从事木材、餐饮、运输、副食等等。为了尽快熟悉环境，
我给自己制定了一个分步熟悉村情的计划。我透过与村里的
党员干部座谈、到村民家里走访、和村干部一齐到农户家里
了解民情。

农村工作无固定地点，无时间规律，为了更好的熟悉状况，
开展工作，我和分到隔壁__村的相约一齐下村，相互帮忙、
相互学习。于是，在平坦的乡间小道上，我们骑着电动车到
各村湾走访。之后，透过危房改造过程中为村民照相，农村



合作医疗、安全饮水工程、家园建设、经济普查、村两委换
届选举等相关工作，我接触了更多的群众，了解了更多的村
情。我还专门研究了本村的地图，标注了各湾的详细状况。
在走访的过程中，我都会将村里的家庭状况和需要记在自己
的笔记本上。闲暇的时候，我常常根据自己掌握的状况，到
农户家坐坐，到田间地头转转，和村民一齐交谈，仔细聆听
他们的想法、推荐和要求。几个月下来，我最后褪掉了学生
腔，开始融入农村的生活，逐渐被村里的老百姓当成了“自
家人”。 二、勤奋苦干，为民办实事 权为民所用，情为民
所系，利为民所谋，这是我党的宗旨。做为最基层的村组干
部，是党和政府直接联系群众的“桥梁”和“纽带”，群众
往往从我们身上感知党和政府的民本理念。因此，当好群众
利益的贴心人、守护人，是村组干部应有的职责。作为一名
大学生村官，职责在肩，在自己的岗位上要兢兢业业、克己
奉公，了解实际状况，根据当地的实际状况确定具体方案和
对策。基层工作复杂多样，变化无时不在，运用技巧创造机
会，顺利完成工作。

半年多来，我用心参加村两委传达街道工作政策精神的各项
会议。透过这些会议，让我更加明确了工作的方向。大型会
议有安全饮水工程现场会，农村离退职干部生活困难补贴工
作会，全国第二次经济普查动员会，冬季征兵动员会，村两
委换届选举宣传动员大会;小型会议有村里的例会，大会结束
后的村级讨论会，这么多会议后还会有新的工作任务，于是
整个人便像陀螺似的开始旋转。农村养老保险还没结束，经
济普查又跟上，经济普查刚刚开始征兵任务又到手。繁忙而
枯燥，但是看到村民从开始对养老保险的不信任到之后争相
交保险，从企业和个体户对产值的隐瞒到之后主动带给信息，
经济普查清查表一天天的多起来，让我深深体会到这些繁忙
的会议给我们工作带来的方便，透过这些会议，有了指导和
安排，工作才能得到更好更快地实施。

村里的事情离不开村民的支持和理解，每项工作的开展都要
有村民的参与和帮忙。所以和村民相处融洽是十分重要的。



刚到村上不久，三年一度的村两委换届选举工作开始了，每
一天都在为能顺利召开选举工作会议而忙碌，比如准备选举
所需要的各种材料、布置会场、召集村民投票等。在经历了
从选举前的宣传动员、推选选举委员会和新一届的村民代表、
两推一选、选民登记、村民委员会的推选的一系列程序后，
在选举委员会和村民代表的共同努力和街道领导帮忙指导下，
选举工作得以顺利的进行，村民们最终选出了自己心中适宜
的当家人、致富路上的引路人。村两委换届选举工作已经顺
利完成了，从中我学到了许多的法律法规，一切都要按章程
逐步开展，尊重村民的意愿，要公正、公平、公开地进行各
项工作，要不厌其烦的给村民解释他们不理解的地方，成为
他们可信赖的解说员和信息员。

三、日常生活上的相互学习

周末利用不能回家的时间，走访村民，和他们共同交谈，虚
心理解意见，帮他们带给有用

的资料。在种、养植方面多听村民的讲解，虚心请教，耐心
听取答案，有不同意见是相互阐述自己的看法，最后得到满
意的结果。和村民接触就要真心换真心，村民是最朴实和善
良的，在他们身上能够学到许多传统美德，我们应继承和发
扬这些传统美德，构建和谐新农村。 工作不忙时，我用心学
习国家对农村出台的相关政策法规，坚持收看新闻联播，我
相信只有真正把握好国家的农村政策，才能真正让国家的支
农惠农政策落到实处。另外，我还系统学习了农村医保、土
地承包法方面的知识，随时理解村民对政策和法律的咨询，
增强为村民服务的本领，以便更好的开展工作。目前，武汉
市的农村现代远程教育终端站点相继完成，并全部投入使用，
村委会思考到我的知识优势，让我兼任了村里的现代远程教
育信息员。

四、工作中存在的不足



1、社会实践经验不足，只是纸上谈兵。在工作中常遇到书本
上学不到的知识，不能很好的发表自己的想法。

2、工作状态不到位。在工作中忽略思考的重要性，缺乏条理
性，因此没有构成一个更全面的思考模式。此外，在工作中
与领导的沟通也不到位，对请示与汇报工作状况两个环节不
够重视。

3、工作中总出现粗心的现象。对待工作我是用心向上的，是
敢于创新，敢于挑战的，工作时的兴奋总是我出现小缺陷，
使我工作不能精益求精。

4、写作潜力亟待提高。在平时的工作中没有意识到宣传的重
要性，缺乏对新闻的敏感性，在街、村举办的一些重大活动
时，没有及时透过写通讯稿来起到宣传推广作用。

在20__下半年里，我将协助村党支部书记按照“五好”党支
部标准搞好党建工作，同时协助村委会搞好村行政工作及家
园建设。以经济建设为中心，以农村稳定为前提，以富裕__
村村民为工作的出发点和落脚点，推动社会主义新农村建设。


