
最新董事会会议记录下载(实用5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编为大家收集
的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋
友。

董事会会议记录下载篇一

会议时间：

会议地点：

主持人：

参会人员：

记录人：

会议议题：

会议内容：

x6年5月13日下午，消防超市西宁店董事长王浪峰主持召开了
消防超市西宁、兰州店董事会会议。全体12位董事，除荣外
均参加了本次会议。会议主要讨论了消防超市西宁店及兰州
店各自的工作进度，同时共同确定了前期主要消防设备的产
品供应商、供应方式、供应价格及经营产品的销售价格等。
所有董事均阐述了各自符合实际情况、对公司发展有利的观
点，深刻讨论了消防超市的各项事宜。

一、达成事项：



1、确定了前期部分消防设备的'产品供应商。

2、产品的供应方式(西宁和兰州各自情况，分两种方案)、供
应价格。

3、经营产品的定价方式(西宁和兰州各自情况，分两种方案)。

4、消防超市的商标、图标等一系列设计方案。

5、统购公司的股权构成，每股为5000元整，股数不限定
在100股以内。

6、以个人情况开设消防产品公司的个人可以考虑参与统购公
司的股权。

7、本着"质量第一、价格第二"的原则进行评选供应商，我们
所采购的所有供应商提供的经营产品，必须全部具有出厂检
验报告、合格证、3c认证，并在__省消防总队通过备案。

8、我们的品牌口号：生命相依·品质相诺，对于我公司经营
的消防产品来说，质量就是生命。我们公司所承担的绝不仅
仅是一个公司的责任，我们还必须承担起对社会消防安全的
责任。

二、需进一步讨论的事项：

1、公司的经营模式。

2、公司的管理。

3、与中端客户的具体合作模式。

4、市场的拓展等。

三、建议：



1、加强消防超市各地域队伍的紧密配合，使大家团结一致，
应对市场的挑战。

2、消防超市的工作正在开展中，有资源的可以提供下，为共
同利益而争取早日实现。

3、希望所有董事会成员到其他省份争取其他省份的人员参与
到消防超市中来。

__年__月__日

董事会会议记录下载篇二

召开时间： 201*年*月*日上午9:00

会议地点：

出席会议董事：

缺席会议董事：

列席人员： 主持人：

记录人：

议 案：

一、 关于聘任高级管理人员的议案;

二、关于审议《*有限公司章程》的议案;

三、关于审议《*有限公司董事会议事规则》的议案;

四、关于审议《*有限公司机构设置方案》的议案。



议案审议情况：

议案一：

议案二：

议案三：

议案四：

议案表决结果：

与会董事签字：

记录人签字：

董事会会议记录下载篇三

会议时间：

会议地点：

会议主持人：董事长

会议议程：

(一)主持人宣布第一届董事会第一次会议开始

(二)介绍参加本次会议的人员(有几人?出资人派董事应出席、
拟聘高层管理者应列席、可选择列席的有监事和律师)

(三)介绍会议议案

(四)审议议案



(五)董事对议案进行逐项表决

(六)会务工作人员统计表决票

(七)(选择一位董事)宣读表决结果

(八)当选董事长宣读董事会会议决议

(九)与会董事(及董事会秘书)签署董事会会议决议与会议记
录

(十)公司第一届董事会第一次会议闭会

董事会

董事会会议记录下载篇四

地点： 会议性质：【定期】/【临时】

董事出席情况：

出席董事： ，其中，董事 委托 代为出席，缺席董事：

列席人员名单(注明在本公司职务)：

主持人： 记录人：

会议议题：

1. 提出人：

2. 提出人：

各发言人对每个审议事项的发言要点：



董事 对议题 的质询意见、建议如下：

的答复、说明如下：

董事 对议题 的质询意见、建议如下：

的答复、说明如下：

每一表决事项的表决结果：

1.对于议题 ，赞成的董事为 ，共 名，弃权的董事为 ，共
名，反对的董事为 ，共 名。

该议题形成决议，决议内容为：

2.对于议题 ，赞成的董事为 ，共 名，弃权的董事为 ，共
名，反对的董事为 ，共 名。该议题未形成决议。

3.此外，在董事会会议召开过程中， 董事提出 议题，对于
议题 ，赞成的董事为 ，共 名，弃权的董事为 ，共 名，反
对的董事为 ，共 名。

该议题未形成决议/该议题形成决议，决议内容为：

其他事项：

出席董事/董事授权代表(签名)：

列席人员(签名)：

记录人签名：

年 月 日



董事会会议记录下载篇五

会议内容：

落实《安全生产法》和国务院《关于进一步加强安全生产工
作的决定》，部署本所安全工作。

会议时间：

20__年3月1日下午3：00—5：30时

会议地点：

二楼会议室

会议记录：

3月1日下午，本所在二楼会议室召开安全工作会议，共22人
出席会议。副所长主持，所长在会上作重要讲话，并对本所
安全工作进行了布置。

副所长与大家一起学习国务院《关于进一步加强安全生产工
作的决定》等有关安全工作的文件后，结合本所实际，所长
对本所安全工作进行具体部署：

一、加强开展安全生产培训教育和安全生产宣传工作，不断
提高干部职工的安全生产意识。

二、组织开展安全大检查，及时发现本所辖区的事故隐患，
并进行整改。

三、履行辖区内各类交易市场加强安全监督管理职责。指导、
督促各地、各类交易市场加强管理，及时消除事故隐患，严
防火灾和其他安全事故发生。督促、指导和监督市场开办方



与经营户签订《年度安全工作目标管理责任书》，明确市场
开办方与经营户双方各自的安职责。严格按照有关法律法规
的规定，把好市场准入关，规范生产经营单位的市场主体资
格和经营行为;同时，配合有关部门依法对辖区涉及安全生产
的企业、个体工商户以及各类营业性公众聚集场所进行专项
检查和整治，加强安全管理，严防事故发生。

四、加强车辆安全管理，落实工作责任，完善管理措施，防
止车辆被盗事故和交通责任事故发生。

五、加强本所急救援体系建设，制定和完善安全事故应急救
援预案，明确应急救援人员，争取市局配备办公场所和宿舍
区消防安全所必需的消防栓、灭火器等设施，对仓库、车库
和保管公章、档案、票证、现金的场所进行重点防范。


