
2023年购置新设备申请报告 购置设备申
请报告(优秀5篇)

报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的报告吗？下面是小
编带来的优秀报告范文，希望大家能够喜欢!

购置新设备申请报告篇一

尊敬的领导：

随着办公自动化的迅速普及，我单位内部办公条件基本实现
电脑操作，台式电脑基本能够满足日常办公需求。

但是，单位老师因公需要随身文件和数据;各部门公务出差人
员逐渐增多;单位接待外部业务需要演示样品和介绍;单位在
会议室内进行电教片播放等等，都对笔记本的需求在逐步增
多。为了满足以上需求，便以工作顺利进行，特向领导申请
购置笔记本1台。

请批示!

申请人：

20xx年xx月x日

购置新设备申请报告篇二

物业管理中心：

根据实际工作所需，20xx年校xx部、拟增加各类机械设备8台，
以及2台工作用车和果皮箱、花箱等公共设施，用于保证绿化、
保洁等各项工作的开展。设备设施的配备不仅能够提高工作



效率，更有助于提升部门服务质量和服务水平。经测算，各
类机械、车辆等设备、设施所需购置费用合计：56.35万元。

当否，请批示。

申请人：xxxx

20xx年x月x日

购置新设备申请报告篇三

郓城县卫生局：

为了提高医疗质量，杜绝医疗纠纷，我院原有的手术床和一
台无影灯因破旧无法正常使用，需购置手术床二台，无影灯
一台，大约需要资金五万元。

申请当否请批示！

郓城县武安镇中心卫生院

20xx年3月19日

购置新设备申请报告篇四

公司领导：

当前，公司上下正按照省市公司部署要求，深入开展全面创
先争优活动，奋力推进各项工作争先进位。随着工作节奏的
不断加快，对上对外业务的不断增加，公司现有车辆已无法
满足日常工作需要。

目前公司车辆较少，其中xx车辆，购于20xx年，使用年限长，
维修费用大，存在安全隐患，需更新置换。



为进一步提高工作效率，提升公司形象，更好地促进各项工
作创先争优，现申请购置两辆xx商务车，总费用在65万左右，
请领导研究批准。

购置新设备申请报告篇五

长岭县卫生局：

长岭县医院是县内唯一一家二级甲等综合医院，为填补县级
医院无重症监护室空白，所以医院拟成立重症监护室。因科
室需要，故急需购置呼吸机一台（价格约38万元人民币），
血液灌流机一台（价格约万人民币），静推泵三台（每台价
格约万人民币），采购方式为询价、部门集中采购，购置资
金来源为医院自筹，望上级领导早日批准为盼。

特此申请

长岭县人民医院

20xx年8月6日
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