
专业个人简历(模板6篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小
编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一
看吧。

专业个人简历篇一

优质的个人简历帮助求职者找到适合自己的工作岗位，同时
满足企业对于高标准人才的市场需求。

个人信息

性别：女

民族：汉族年龄：保密

婚姻状况：未婚专业名称：文秘

主修专业：行政管理政治面貌：团员

毕业院校：福建对外经济贸易职业技术学院毕业时间：2012
年6月

最高学历：大专电脑水平：精通

工作经验：四年以上身高：160cm体重：44公斤

现所在地：武平县户籍：武平县

求职意向



期望从事职业：财务、人事期望薪水：面议

期望工作地区：新罗区漳平市长汀县期望工作性质：全职

最快到岗时间：随时到岗需提供住房：不需要

教育/培训

教育背景：

学校名称：福建对外经济贸易职业技术学院(2009年6月-2012
年6月)

专业名称：商务文秘学历：大专

所在地：福州证书：

培训经历：

工作经验

公司名称：龙岩兴想房地产开发有限公司(2014年6月-2017
年2月)

所属行业：房地产开发·建筑与工程·服务(中介·物业·监
理·设计)公司性质：

职位名称：成本会计兼出纳

公司名称：龙岩市汇艺堂装饰广告策划有限公司(2012年7
月-2014年5月)

所属行业：广告·会展·公关公司性质：私营.民营企业

公司规模：10～50人工作地点：



职位名称：财务

工作描述：做出入账，管理公司日常收入支出及客户清单表，
现金管理及其他财务相关事宜

公司名称：龙岩市仰财通讯有限公司(2011年11月-2012年5
月)

所属行业：批发·零售公司性质：私营.民营企业

公司规模：10～50人工作地点：

职位名称：收银

工作描述：负责收钱过账等

自我评价

语言能力

语种名称掌握程度

英语良好

普通话良好

拓展阅读：应对各种岗位论简历的玄机

第一步了解应聘公司选好侧重点

应聘公司不同需要准备的简历也就不同，在做一份简历前需
要做的就是了解要应聘的公司，比如这家公司的发展前景是
什么?行业情况是什么?甚至可以给与公司什么样的帮助给公
司带来什么盈利等等。所以求职面向的企业不同，编写个人
简历的侧重点也不同。一份好的简历需对企业投其所好，企



业不同侧重点也不同。所以不要盲目的去写简历，要先了解
你想要应聘的公司选好侧重点。

第二步了解你自己不盲目突出

你真的了解你自己吗?我想大多人的'简历都是把自己自认为
是优势的点不断放大放大再放大有的更是浮夸，我想一个阅
人无数的企业不会喜欢上这种简历，略显浮夸。简历是一条
求职路上是自我介绍，它就相当于你的一份使用说明书，你
需要说出自己的工作能力，接受新鲜事物的能力，学习接受
知识的能力，还有你的创造力和可能性，以及能给公司带来
什么样的利益。

了解你自己才能让别人了解你，把自己当作面试官，把你想
问求职者的问题都表现在简历中，以对方角度去思考问题更
容易得到认可。

专业个人简历篇二

姓名：xx

性别：

出生日期：

籍贯：xx市

目前城市：xx市

联系电话：***********

e-mail：

求职行业：金融/投资/证券，银行，保险



求职地点：北京市

薪资要求： 面议

20xx/05—20xx/06 xx银行

所属行业：银行

私人部 大堂经理

主要职责：

3.每周定期参加光大银行的金融知识培训，对金融市场情况
有一定的了解；

4.参加光大银行理财销售资格认证，并以优异成绩通过考核。

20xx/07—20xx/05 xx保险股份有限公司

所属行业：金融/投资/证券

银代部 渠道/分销专员

主要职责：

1.熟悉和了解银行代理保险的各种；

2.负责在xx银行销售保险产品；

3.在保险公司工作的这段时间里，接受了多种培训，尤其是
金融类银行产品的营销培训，掌握了多种银行类产品的营销
技巧。

20xx/09—2xx/07 xx联合大学 国际金融 大专



外 语：英语：一般

证 书：20xx/07保险代理人资格证书

心态开放，善于自我调节，视野开阔，易接受新知识，认识
新事物快，拥有较强的学习能力，能快速适应各种工作环境，
兴趣爱好广泛，积极参与各类活动，独立生活能力强，同时
富于团队精神，富有责任感，做事仔细认真。拥有丰富的金
融和保险业知识，善于与各类人群交际，有丰富的营销经验。

专业个人简历篇三

姓名：

性别： 女

民族： 汉族

政治面貌： 团员

出生日期：

户口：

婚姻状况： 未婚

学历： 大专

毕业院校： xx省中医药高专

毕业时间： xx年07月

所学专业： 护理



外语水平： 英语 (pets-3)

电脑水平： 熟练

工作年限： 实习/应届

联系方式：

求职意向

工作类型： 全职

单位性质： 不限

期望行业： 医疗、保健、卫生服务、通讯、电信业、公关、
政府、公共事业、

期望职位： 客户服务专员/助理、大堂副理、护士/护理人员、
公务员

工作地点： 不限

期望月薪： 面议

教育经历

xx年-xx年就读于xx县二中

xx年-xx年就读于xx省中医药高专 护理专业 学习专业护理知
识：基础护理、大学英语、护理心理学、内科护理学、外科
护理学、儿科护理学、妇科护理学等。

工作经验

xx年6月-xx年3月在xx市人民医院实习



自我评价

本人工作积极认真，有上进心，能吃苦耐劳，好学，能够尽
职尽责的完成本职工作。

专业个人简历篇四

姓名：

国籍： 中国

目前所在地：

民族： 汉族

户口所在地：

身材：

婚姻状况： 未婚

年龄：

求职意向及工作经历

人才类型： 应届毕业生

应聘职位： 护士/护理人员

工作年限： 0

职称： 无职称

求职类型： 全职



可到职- 三个月以后

月薪要求： 面议

希望工作地区：

教育背景

毕业院校： xx中医药大学

所学专业一： 高级护理

所学专业二：

语言能力

外语： 英语优秀

国语水平： 优秀 粤语水平： 精通

工作能力及其他专长

个人荣誉：

曾获元旦文艺演出3等奖

xx年xx中医药大学“优秀实习生”

个人爱好：舞蹈、绘画、棋艺

详细个人自传

本人性格开朗、稳重、有活力，待人热情、真诚。工作认真
负责，积极主动，能吃苦耐劳。有较强的组织能力、实际动
手能力和团队协作精神，能迅速的适应各种环境，并融合其



中。

专业个人简历篇五

姓 名：

性 别： 男

年 龄： 24岁

婚姻状况： 未婚

学历： 本科

工作年限： 应届毕业生

政治面貌： 共青团员

现居城市： 江西

籍 贯： 江西

电话：

e-mail： 

求职意向

工作类型： 全职

工作地点： 南昌市

求职行业： 建筑、房地产、装修

工作经历



工作描述： 主要对民用建筑的结构进行设计，板梁柱配筋

教育经历

自我评价

专业个人简历篇六

性别： 女

民族： 汉

出生年月：

状况： 未婚

身高： __cm

体重： __kg

户籍： 现所在地：

毕业学校：

学历： 专科

专业名称： 会计

毕业年份： 20__年

工作年限：

职称：

求职意向



职位性质： 全 职

职位类别：

职位名称：

工作地区：

待遇要求： 元/月 不需要提供住房

到职时间： 可随时到岗

技能专长

语言能力：

教育培训

教育经历：

20__年9月 - 20__年7月 __财经大学 专科

培训经历： 时间 培训机构 证书

工作经历

所在公司： 宁__贸易有限公司

时间范围： 20__年10月 - 20__年3月

公司性质： 私营企业

所属行业： 批发零售(百货、超市、专卖店)

担任职位： 文员



工作描述： 做内帐

离职原因：

所在公司： __化工有限公司

时间范围： 20__年3月 - 20__年7月

公司性质： 私营企业

所属行业： 石油、化工业

担任职位： 会计

工作描述： 做内外帐

离职原因：

所在公司： __装饰有限公司

时间范围： 20__年10月 - 20__年4月

公司性质： 私营企业

所属行业： 房地产、建筑、物业管理、装潢

担任职位： 财务/审计/税务-会计

工作描述： 做内帐

离职原因：

其他信息

自我评价 ： 诚实、负责、脚踏实地



发展方向：

其他要求：

联系方式

联系电话：

手机号码：


