
2023年旅游经费申请报告 旅游申请报
告(精选5篇)

在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。那么我们该如何写一篇较为完美的报告呢？
下面是小编帮大家整理的最新报告范文，仅供参考，希望能
够帮助到大家。

旅游经费申请报告篇一

公司领导、财务管理部：

20xx年上半年，在韩总的正确经营领导下，公司机构逐渐健
全，各职能部门运行顺畅，全体员工在各自岗位上不辞辛苦，
共同努力，充分发挥了应尽的.职责，为进一步加强员工的团
体意识，增强交流，促进理解，同时也为舒缓员工脑力、体
力、精神压力，丰富企业文化生活，增强企业认同感和凝聚
力，满足员工集体外出旅游请求，行政管理部拟组织总部员
工外出旅游活动1项，具体活动安排如下：

1、时间：8月9日至8月12日（具体时间可酌情调整）。

2、出行方式及行程安排：报团出游。

经行政部考察及广泛征询总部员工意见，行政部拟定以下行
程，请领导审批，并按批准后的行程及费用执行（费用均以
总部45人独立成团的优惠报价计算）

行程：女皇故里剑门关、风水古城阆中、皇泽寺+中坝大峡谷、
赛龙舟四日游（具体行程附后）。

组团单位：中国旅行总社西北总社。



优惠报价：725元/人。

（总部）团费及自理费用预算：3—5万。

3、参加对象：总部全体员工（45—50人）。

请领导审批。

此致

敬礼！

申请人：

x年x月x日

旅游经费申请报告篇二

发文部门：行政人事部

发文人：

日期：

主题：关于办公室全体工作人员外出旅游的申请

内容：

为了提高和调动广大员工的积极性，丰富员工业余生活，进
一步完善公司企业文化氛围。公司行政人事部联合组织办公
室全体工作人员前往阳江旅游观光，具体安排如下：

2、旅游地点：广东省阳江市闸坡

3、旅游人数：100人(行政人事10人;营运42人;厂部23人;财



务14人;深圳5人;股东6人，不含家属)鼓励员工携带家属和朋
友，费用自理。

4、旅游费用：360元/人

5、旅游费用分摊：公司承担260元/人，个人承担100元/人

6、旅游费用来源：由公司全额支付后，分工资扣缴个人支付
部分

7、旅游委托单位：广东省旅行社

望公司领导批准，批准为感!!

申请人：

部门经理(签字)：

总经理(签字)：

日期：

更多相关优秀文章推荐：

旅游经费申请报告篇三

受文者：刘(总经理)

发文部门：行政人事部

发文人：

日期：20xx年xx月xx日

主题：关于办公室全体工作人员外出旅游的申请



内容：为了提高和调动广大员工的积极性，丰富员工业余生
活，进一步完善公司企业文化氛围。公司行政人事部联合组
织办公室全体工作人员前往阳江旅游观光，具体安排如下：

1、旅游时间：20xx年xx月—xx日(下周星期二—星期三)

2、旅游地点：广东省阳江市闸坡

3、旅游人数：100人(行政人事10人;营运42人;厂部23人;财
务14人;深圳5人;股东6人，不含家属)鼓励员工携带家属和朋
友，费用自理。

4、旅游费用：360元/人

5、旅游费用分摊：公司承担260元/人，个人承担100元/人

6、旅游费用来源：由公司全额支付后，8月分工资扣缴个人
支付部分

7、旅游委托单位：广东省羊城之旅旅行社

望公司领导批准，批准为感!!

申请人：_____________

部门经理(签字)：_____________

总经理(签字)：_____________

日期：20xx年xx月xx日

20xx年x月x日



旅游经费申请报告篇四

教育局领导：

经我校行政部门和工会商定决定拟本月22日前往浙江杭州进
行一日游活动，以活跃教师身心，游览大好河山。现已由苏
州和平国旅组团进行这次活动，参加教师人数39人，领队老
师2人，活动过程定要以安全为主，故旅游公司为每位游客办
理了个人意外险，约于当天下午5时左右回苏。

望领导批准

申请人：

申请日期：

旅游经费申请报告篇五

尊敬的领导：

你好！

为了加强员工的团队意识、增强交流、促进理解，同时也为
了舒缓员工的脑力、体力、精神压力，丰富节假日生活，现
向领导申请进行一次全体员工外出旅游活动，以便更好的感
染员工身心，更好的调动员工对工作的积极性。外出旅游活
动安排如下：

一、旅游景点及人数费用：1旅游地点上阳江两日2费用预
算310/人3公司人数行政人事部x人；产品研发部x人；财务
部x人；理货部x人；物流信息部x人；it部x人；市场部x人；
销售部x人；合计人数为x人。

二、费用预算及安排：



1、在公司工作不满一年的'员工费用个人承担一半，公司承
担一半（不包括外出旅游的自费项目）。

2、在公司工作满一年以上的员工公司承担旅游费用（不包括
外出旅游的自费项目）。

3、预计总费用合计：其中满一年的有35人x310元/人=10850
元；其中不满一年的有16人x155/每人=2480合计总费用13330
元三、外出旅游的所有保险有保险公司承担（不包括单独行
动的意外险）。

以上妥否，请领导批示！

此致

敬礼！

申请人：

x年x月x日


