
最新学校各部门工作计划和总结 社管会
各部门周工作计划(优质5篇)

在现代社会中，人们面临着各种各样的任务和目标，如学习、
工作、生活等。为了更好地实现这些目标，我们需要制定计
划。计划怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编整理
的个人今后的计划范文，欢迎阅读分享，希望对大家有所帮
助。

学校各部门工作计划和总结篇一

办公室

1.509签到表的收放。

2.做好学院安排的学工办值班工作,与老师们多交流

3.配合主席及各部门各社团的工作。

4.通知并收齐各项及时文件。

5.部门例会。

实践部

1.为“从微看校园”活动拉赞助，使社团活动更好的开展。

2.为“创优良三风，建和谐校园”演讲比赛活动拉赞助，使
社团活动更好的开展。

3.为“阳光你我微笑瞬间”活动拉赞助。

4.按序做好教室申请工作，与各会长积极联系。



6.开展例会，与部门成员交流工作经验及学习生活，促进彼
此间的感情。

7.与其他部门多联系，加强部门间的`交流，利于活动举行。

组宣部

1.准备好配合各社团和部门的活动，做好宣传工作；

2.配合学校和各部门做好“三风”建设；

3.从各方面了解同学对我部门工作的看法并吸取经验做到更
好，更加完善；

4.负责每周上交一篇新闻稿；

4.开部门例行会议；

5.负责并监督各社团按时完成社团政治课，按时收回自评表；

6.配合社管会其他部门的工作。

信息调研部

1.给社团活动作评估

2.对社团的活动进行和社长交流并以此发现问题并解决问题

3.十佳社团和星级社团评比工作的进行

4.月优秀社团评比

5.“每月之星”评比材料的收集

6.“从微看电影”决赛的进行



7.副部的确定

8.部门工作外的聚会活动

9.部门干事谈话

社管会办公室

学校各部门工作计划和总结篇二

办公室

1．负责通知本学期社管会第一次学生干部会议，并做好会议
记录；

2．召开本学期第一次部门例会，安排本学期部门工作；

3．收发本学期社团财务统计表、并负责整理；

4.准备本学期社管会需要用的学生干部及会长的'各类签到表，
考核表；

6.负责新一届会长的审批工作。

实践部

1．为社团活动申请教室；

2．为新生报到做准备；

3．协助其他部门及社团开展活动。

组宣部

1．对新生活动月做前期准备；



2．为招新做准备；

3．开展部门本学期第一次会议，总结过去的优缺点，在这学
期有更好的发展；

4．协助学院、社管会搞好相关活动。

策划部

1．协助各大社团开展社团活动，使活动顺利进行；

2．筹备迎接新生的工作；

3．方案的整理与收集等。

信息调研部

1．部门例会。

2．干事交流聚会

3．对部门进一步的发展展开谈论

4．部署一下有关招新的工作。

社管会办公室

9月4日

学校各部门工作计划和总结篇三

1、新生报名接待站

2、军训工作：发军训服装、训练场值班



3、新生动员大会

4、专业知识讲座

5、女大学生心理健康讲座

二、做好学生会纳新工作

1、让新生了解学生会

2、各部纳新计划，新生申请

3、面试与录用结果公布

三、完善学生会规章制度

1、建立学生会成员档案（成员名单，联系方式）

2、进一步明确三会制度

3、工作计划公开栏

4、工作情况备案

5、工作简报

四、做好德育评估准备工作

1、思想政治工作入宿舍（特色宿舍评比）

2、优良学风班、先进班集体、红旗团支部等

五、为校科技文化艺术节做好准备

1、汽车知识竞赛



二、为“德育评估”做好宣传

三、校运动会宣传

四、篮球联赛宣传

五、校篮球联赛宣传

六、科技艺术文化节期间展示我院风采宣传活动

七、配合其它各部搞好迎新活动

八、宣传栏更新

九、制定宣传列表，宣传作品备案

十、发掘宣传人才，培养宣传骨干

十一、做好其它活动的宣传

体育部工作计划

一、在十、十一月内举办院篮球联赛、足球联赛

二、积极备战校运动会

三、举办乒乓球、排球赛等

信息实践部工作计划

一、网页更新

二、制定宣传册

三、生活方面的调察



四、举行一些小型的讲座

五、开展成员之间经验交流会

秘书处工作计划

一、完善学生会规章制度

二、做好文件上墙工作

三、制定本学期学生工作大事表

四、制定学生会成员一览表，学生会成员联系方式

五、为每项活动准备企划书

六、做好秘书处常规工作：工作简报、例会记录等

学校各部门工作计划和总结篇四

办公室

1.完成每周学生干部签到、会议通知工作

2.西教二101干部值班安排与通知

3.学生干部考核工作

4.配合其他部门搞好工作

5.准备总院运动会

外联部

1.新生活动月拉赞助



2.部门例会

3.新干事考核开始

4.与其他部门紧密联系

学习部

1.大一早晚自习检查及统计

2.各年级的课堂抽查及做好统计工作

3.大一年级早晚自习评比统计

4.准备总院运动会，配合好体育部的工作

文艺部

1．配合体育部搞好校运动会

体育部

1.大一晨跑签到

2.总院运动会的训练

3.总院运动会的方正训练

4.总院运动会各部门的工作安排

5.大一大二的.晨跑签到工作6.大一新生篮球赛

纪检部

1.对寝室做好晚归，夜不归宿，熄灯的检查和统计；



2.做好班级的课堂考勤统计工作

3.配合其它部门搞好各项活动

4.部门例会

礼仪部

1.安排完善本周的文明监督岗的工作

2.部门例会：交代总院运动会的工作

3.东实训工作服人员的调换

学生会办公室

/10/30

学校各部门工作计划和总结篇五

1、与卫生部、校医室合作定时更换黑板报，以宣传卫生保健
及其他学习生活知识。

2、积极配合学校各项活动，做好宣传工作。

3、完善各学生社团的管理，做好联系协调工作，程度发挥学
生社团的能动性，丰富同学们的课余生活。

4、搞好宣传橱窗，定时更换，帮助同学们了解校园内外最新
动态。

实践部工作计划

1、召开部降会议，商讨工作规划。



2、诚招一批成员开展工作。

3、“求知书场”运作开始。

4、配合开展好校园文化节。

5、完善议定的活动内容，并逐步开展，具体内容有：

a、走出校门，实践社会

注：与环保局等部门联系，开展社会调查等活动。

b、“招商引资”助学子

注：社会上有一批商界名流素质较好，十分愿意做善事，准
备拉上一批赞助款，形式是一对一或一对多，保证困难同学
高中的全部学费、生活费。而且他们这批善心人不需要任何
回报。但我们记得他们，适当为其做做宣传，一来为他们扩
大社会影响，二来也尽同学一份心，有了这笔相当客观的资
金，为学校同学、家长都可减轻负担。

c、创办时事政治、党团知识有关的报刊

注：同学目前对党团知识、缺乏得够可以，却个个几乎都是
团员，马上又要入党。因此，为了配合团支部、党支部做好
这方面工作，创办一份有关的杂报。

以上a、b、c三项内容尚未最后议定，因为难度大与学校关系密
切，也未与校方议定过，因此需过一阶段后征得校方认可，
才可将其中某项列入计划表。

卫生部学期计划

一、卫生先锋队，每周二疏导课对各班进行大扫除检查(包括



教室、包干区有关卫生方面等)。

二、后勤监督小组对后勤公司进行管理和监督，对食堂卫生
进行定时或不定时的抽查，成绩公布。向食堂负责人反应同
学们的看法、建议，探讨食堂的卫生状况(一般每月一、二
次)。

三、后勤监督小组还负责小店商品价格的合理性，保障同学
们的利益。卫生先锋队还对各值周班的工作进行抽查。

四、卫生宣传小组负责每二周一期的卫生专刊，向同学们传
递卫生信息，帮助同学们培养良好的卫生习惯。大扫除检查
成绩公布其中。

五、专设一个信箱，让同学们对卫生部的要求、建议以及对
学校后勤服务公司等的工作情况以书面形式反映上来，切实
使卫生部真正为同学服务。

六、组织卫生知识竞赛，如小测试、健康问答、跟踪报道等。


