
安委会会议纪要保存几年 安委会会议纪
要优选二(大全5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

安委会会议纪要保存几年篇一

  会议地点：指挥部第三会议室

  主持人: ***

  参加人员: ***、***、***及各部门负责人等

  记录 人：***

  会议内容

  本次周例会听取了各部门上周工作情况汇报及本周工作
计划，单位领导对本周重点工作进行了安排部署。现将会议
纪要如下：

  1、安健环部要按照单位关于秋季安全生产大检查的部署，
认真落实秋检工作，做到人员落实、项目落实、时间落实，
确保秋检收到实效，不走过场，不流于形式。

  单位第*次安委会初步定于*日上午召开，这既是一次月
度的安委会会议，也是季度的安委会会议。届时请全体安委
会成员务必参加，特别是****单位和上海电建单位的主要负
责人均要参加。会议不仅讨论研究安全工作，还要就进度、
质量等一系列与工程施工相关的问题进行磋商。



  2、工程部、物资部要按照单位的要求，严格检查已到设
备的保管情况，做好防腐防锈工作;同时就设备监造中发现的
问题与监造单位进行沟通，严格执行考核制度。

  3、目前，单位外出实习人员较多，共有四个实习
队，***多人，希望单位各部门根据各自的职能，对外出实习
人员从人身安全、思想稳定、政策落实等方面切实做好工作，
保证培训与实习工作的顺利完成。

  3、**单位要采取有力措施，切实加强对武装部的治安保
卫和安全管理，综合管理部要加强监管，确保单位住武装部
人员的人身及财物安全。对于已经发生的不安全事件，要积
极配合地方有关部门精心排查，杜绝类似现象不再发生。

  1、国庆期间，虽然我单位与参建单位没有放假，但由于
参建单位兵力不足、机械、设备投入不足，现场并没有呈现
出热火朝天的紧张局面。目前“十一”长假已过，今年仅剩
三个月不到的时间，各部门要充分利用这段时间，想尽一切
办法向前推进，全力投入到工作中去。工程部等相关部门要
抓紧与参建单位沟通，敦促施工单位投入必要的人力、机械、
设备等，保证连续施工，在确保工程质量的情况下，保证施
工进度，务必实现年度工程目标。

  工程管理、计划等部门要认真梳理、检查今年的工程进
度完成情况，哪些是必须保证完成的，哪些是受客观因素的
影响确实完成不了的，而这些客观因素又不依我们的意志为
转移，哪些是由于我们主观上的因素造成工程工期滞后的。
但无论如何千万不能完全依赖调整工程节点进度来完成。

  2、为启动送出工程，计划部需与前期组配合，进行必要
的招投标等方面工作的调研。

  3、工程施工过程中要继续充分发挥监理的作用，要始终
明确：监理单位就是业主单位的具体延伸，监理工作就是业



主工作外延的扩张，必须将其推到第一线。现在第三季度已
过，要对监理的工作情况进行总结疏理，认真检查、考核。

  4、设计方面，工程部可在十月份赴定洲电厂或沧东电厂
进行小径管、洁净化施工及电缆敷设等方面的调研，同时与
设计院沟通二次设计方面的问题。

  5、工程部要对施工单位擅自改变补给水管线施工路线的
事情进行认真反思，同时要对已施工完成的部分做好标识，
避免损坏。

  1、****单位港电的机构设置、人员定编都重新进行了核
定，生产准备部及单位其他各部门要提前做好策划，在人员
定员减少的情况下，优化配置、加强现有员工工作能力的进
一步挖潜;生产准备部要对此引起足够重视，做好外出人员的
培训策划方案，同时严格执行考试、考核规定，提升培训效
果，提高员工专业水平与工作能力，以达到高岗位的要求。
单位各部门要采取多种措施降本增效，包括降低人工成本，
按照国华单位的要求实行成本领先战略。

  3、单位的经济活动分析会，从本月起要增加对工程的分
析，主要就设计优化及工程变更事宜进行分析，工程部等各
相关部门要做好准备;下月开始经济活动分析会要增加对物资
的分析。

  4、送出工程方面目前已发生费用，计划部、财务部等要
单独列支，专款专用，防止将送出工程方面的费用与工程建
设的费用混淆在一起。

  5、单位专业人员要密切关注施工现场的情况，要深入一
线，身体力行，对施工组织、方案、工序、图纸等按照作业
指导书的要求进行比对、研究，对于存在的问题，要按照内
因外因的辩证关系去廓清思路、找准症结，同时做到知与行
相统一。



  1、综合管理部要将**单位*周年庆典所需上报的各种材
料疏理清楚，精心准备，按期上报，不能有遗漏。

  2、**单位要尽快完成#*、*楼的结算工作，同时做好#*、
*楼的结算准备工作。

  4、做好三季度工程综合奖励的各项准备工作。

  发：单位领导、副总师、各部门

  **单位综合管理部

  **年**月**日

  纪要整理：***、***、***

安委会会议纪要保存几年篇二

西藏华泰龙矿业开发有限公司召开安委会扩大会议根据华泰
龙董事长会议和安全生产管理委员会的布置与安排，9月25日，
由公司安委会主任滕永清组织召开了第三季度安委会扩大会
议，对三季度的安全工作开展情况进行总结，布置下一阶段
的安全重点工作。

地点：华泰龙公司二楼会议室

时间：9月25日17:00

主持人：严得奎

参会人员：公司安委会成员、公司部门中层助理以上人员、
安环部从业人员等39人

主题：总结三季度安全工作开展情况和布置下一阶段重点工



作。会议内容如下：

一、由安委会办公室主任周东平对6-9月份发生的“7.28”意
外早爆事故、“8.13”车辆事故、“8.26”选矿厂皮带伤人
等三起事故进行通报;对三季度的防汛工作进行全面总结;进
一步贯彻学习安委会办公室及各职能部室、车间及外委施工
单位的安全职责;汇报安全员的配置到位情况，目前新增安全
员四名，其中三名为公司内部转岗，一名为外调人员。

移，真正做到“预防为主，有备无患”;2、汲取以往的事故
教训，结团公司安全大检查的通报，认真查摆我们存在的问
题，重点要将4500南北平隆和胶带斜井的供电问题抓紧解决，
切实保证井下通风机械正常运转，加大四条竖井的提升安全，
尽快推进安全标准化工作的开展，要求各职能部门和各车间
切实负起责任，强化现场安全管理，从现在起就要落实冬季
安全生产的各项措施。

三、刘福江副书记传达了墨竹工卡县“做好节日期间安全维
稳工作会议”精神，要求各部门在国庆到来之际，重点强化
落实联保责任制，切实将与当地老百姓“一帮一，结对子，
认亲人，交朋友”的活动落到实处，主动迎接县联合检查组
的检查。

四、滕永清总经理就安全、维稳及党的群众路线教育实践活
动做了重要讲话：

(一)安全方面：

1、当前安全形势非常严峻，在安全管理方面必须齐抓共管，
树立团队精神，形成合力;

5、强化对“三违”行为的管理;

6、要将节日前的安全检查和考核工作做细做牢;



(二)践行党的群众教育实践活动：

2、工作方面杜绝推诿、扯皮的官僚主义;

3、摆正位置，不折不扣地干好本位工作;

最后，总经理要求参会人员必须将本次会议精神分别传达到
包括施工队在内的每位从业人员，以落实责任制为抓手，全
面完成今年的各项指标。

二〇一三年九月二十五日

安委会会议纪要保存几年篇三

会议时间：

xx年xx月xx日(星期一)上午9时

会议地点：

指挥部第三会议室

主持人：

参加人员：

记录人：

会议内容

本次周例会听取了各部门上周工作情况汇报及本周工作计划，
公司领导对本周重点工作进行了安排部署。现将会议纪要如
下：

1、安健环部要按照公司关于秋季安全生产大检查的部署，认



真落实秋检工作，做到人员落实、项目落实、时间落实，确
保秋检收到实效，不走过场，不流于形式。

公司第七次安委会初步定于9日上午召开，这既是一次月度的
安委会会议，也是季度的安委会会议。届时请全体安委会成
员务必参加，特别是xx三建公司和xx电建公司的主要负责人
均要参加。会议不仅讨论研究安全工作，还要就进度、质量
等一系列与工程施工相关的问题进行磋商。

2、工程部、物资部要按照公司的要求，严格检查已到设备的
保管情况，做好防腐防锈工作;同时就设备监造中发现的问题
与监造单位进行沟通，严格执行考核制度。

3、目前，公司外出实习人员较多，共有四个实习队，140多
人，希望公司各部门根据各自的职能，对外出实习人员从人
身安全、思想稳定、政策落实等方面切实做好工作，保证培
训与实习工作的顺利完成。

3、xx公司要采取有力措施，切实加强对武装部的治安保卫和
安全管理，综合管理部要加强监管，确保公司住武装部人员
的人身及财物安全。对于已经发生的不安全事件，要积极配
合地方有关部门精心排查，杜绝类似现象不再发生。

1、国庆期间，虽然我公司与参建单位没有放假，但由于参建
单位兵力不足、机械、设备投入不足，现场并没有呈现出热
火朝天的紧张局面。目前“十一”长假已过，今年仅剩三个
月不到的时间，各部门要充分利用这段时间，想尽一切办法
向前推进，全力投入到工作中去。工程部等相关部门要抓紧
与参建单位沟通，敦促施工单位投入必要的人力、机械、设
备等，保证连续施工，在确保工程质量的情况下，保证施工
进度，务必实现年度工程目标。

工程管理、计划等部门要认真梳理、检查今年的工程进度完
成情况，哪些是必须保证完成的`，哪些是受客观因素的影响



确实完成不了的，而这些客观因素又不依我们的意志为转移，
哪些是由于我们主观上的因素造成工程工期滞后的。但无论
如何千万不能完全依赖调整工程节点进度来完成。

2、为启动送出工程，计划部需与前期组配合，进行必要的招
投标等方面工作的调研。

3、工程施工过程中要继续充分发挥监理的作用，要始终明确：
监理单位就是业主单位的具体延伸，监理工作就是业主工作
外延的扩张，必须将其推到第一线。现在第三季度已过，要
对监理的工作情况进行总结疏理，认真检查、考核。

4、设计方面，工程部可在十月份赴定洲电厂或沧东电厂进行
小径管、洁净化施工及电缆敷设等方面的调研，同时与设计
院沟通二次设计方面的问题。

5、工程部要对施工单位擅自改变补给水管线施工路线的事情
进行认真反思，同时要对已施工完成的部分做好标识，避免
损坏。

1、xxxx公司港电的机构设置、人员定编都重新进行了核定，
生产准备部及公司其他各部门要提前做好策划，在人员定员
减少的情况下，优化配置、加强现有员工工作能力的进一步
挖潜;生产准备部要对此引起足够重视，做好外出人员的培训
策划方案，同时严格执行考试、考核规定，提升培训效果，
提高员工专业水平与工作能力，以达到高岗位的要求。公司
各部门要采取多种措施降本增效，包括降低人工成本，按
照xx公司的要求实行成本领先战略。

2、xx徐电准备承接的外委检修事宜，公司相关部门要积极主
动地与其沟通，提前做好策划工作，理清港电公司自身的管
理思路，制定具体方案，以便与xx徐电进行磋商。对于xx徐
电不能承接的检修事宜，生产准备部要尽快研究其他方案，
做好策划。



3、公司的经济活动分析会，从本月起要增加对工程的分析，
主要就设计优化及工程变更事宜进行分析，工程部等各相关
部门要做好准备;下月开始经济活动分析会要增加对物资的分
析。

4、送出工程方面目前已发生费用，计划部、财务部等要单独
列支，专款专用，防止将送出工程方面的费用与工程建设的
费用混淆在一起。

5、公司专业人员要密切关注施工现场的情况，要深入一线，
身体力行，对施工组织、方案、工序、图纸等按照作业指导
书的要求进行比对、研究，对于存在的问题，要按照内因外
因的辩证关系去廓清思路、找准症结，同时做到知与行相统
一。

1、综合管理部要将xx公司十周年庆典所需上报的各种材料疏
理清楚，精心准备，按期上报，不能有遗漏。

2、xx公司要尽快完成#5、6楼的结算工作，同时做好#3、4楼
的结算准备工作。

4、做好三季度工程综合奖励的各项准备工作。

安委会会议纪要保存几年篇四

本次周例会听取了各部门上周工作情况汇报及本周工作计划，
公司领导对本周重点工作进行了安排部署。现将会议纪要如
下：

1、安健环部要按照公司关于秋季安全生产大检查的部署，认
真落实秋检工作，做到人员落实、项目落实、时间落实，确
保秋检收到实效，不走过场，不流于形式。

公司第xx次安委会初步定于xx日上午召开，这既是一次月度



的安委会会议，也是季度的安委会会议。届时请全体安委会
成员务必参加，特别是xxxx公司和上海电建公司的主要负责
人均要参加。会议不仅讨论研究安全工作，还要就进度、质
量等一系列与工程施工相关的问题进行磋商。

2、工程部、物资部要按照公司的要求，严格检查已到设备的
保管情况，做好防腐防锈工作;同时就设备监造中发现的问题
与监造单位进行沟通，严格执行考核制度。

3、目前，公司外出实习人员较多，共有四个实习队，xx多人，
希望公司各部门根据各自的职能，对外出实习人员从人身安
全、思想稳定、政策落实等方面切实做好工作，保证培训与
实习工作的顺利完成。

3、xxx公司要采取有力措施，切实加强对武装部的治安保卫和
安全管理，综合管理部要加强监管，确保公司住武装部人员
的人身及财物安全。对于已经发生的不安全事件，要积极配
合地方有关部门精心排查，杜绝类似现象不再发生。

1、国庆期间，虽然我公司与参建单位没有放假，但由于参建
单位兵力不足、机械、设备投入不足，现场并没有呈现出热
火朝天的紧张局面。目前“十一”长假已过，今年仅剩三个
月不到的时间，各部门要充分利用这段时间，想尽一切办法
向前推进，全力投入到工作中去。工程部等相关部门要抓紧
与参建单位沟通，敦促施工单位投入必要的人力、机械、设
备等，保证连续施工，在确保工程质量的情况下，保证施工
进度，务必实现年度工程目标。

工程管理、计划等部门要认真梳理、检查今年的工程进度完
成情况，哪些是必须保证完成的，哪些是受客观因素的影响
确实完成不了的，而这些客观因素又不依我们的意志为转移，
哪些是由于我们主观上的因素造成工程工期滞后的。但无论
如何千万不能完全依赖调整工程节点进度来完成。



2、为启动送出工程，计划部需与前期组配合，进行必要的招
投标等方面工作的调研。

3、工程施工过程中要继续充分发挥监理的作用，要始终明确：
监理单位就是业主单位的具体延伸，监理工作就是业主工作
外延的扩张，必须将其推到第一线。现在第三季度已过，要
对监理的工作情况进行总结疏理，认真检查、考核。

4、设计方面，工程部可在十月份赴定洲电厂或沧东电厂进行
小径管、洁净化施工及电缆敷设等方面的调研，同时与设计
院沟通二次设计方面的问题。

5、工程部要对施工单位擅自改变补给水管线施工路线的事情
进行认真反思，同时要对已施工完成的部分做好标识，避免
损坏。

1、xxxx公司港电的机构设置、人员定编都重新进行了核定，
生产准备部及公司其他各部门要提前做好策划，在人员定员
减少的情况下，优化配置、加强现有员工工作能力的进一步
挖潜;生产准备部要对此引起足够重视，做好外出人员的培训
策划方案，同时严格执行考试、考核规定，提升培训效果，
提高员工专业水平与工作能力，以达到高岗位的要求。公司
各部门要采取多种措施降本增效，包括降低人工成本，按照
国华公司的要求实行成本领先战略。

3、公司的经济活动分析会，从本月起要增加对工程的分析，
主要就设计优化及工程变更事宜进行分析，工程部等各相关
部门要做好准备;下月开始经济活动分析会要增加对物资的分
析。

4、送出工程方面目前已发生费用，计划部、财务部等要单独
列支，专款专用，防止将送出工程方面的费用与工程建设的
费用混淆在一起。



5、公司专业人员要密切关注施工现场的情况，要深入一线，
身体力行，对施工组织、方案、工序、图纸等按照作业指导
书的要求进行比对、研究，对于存在的问题，要按照内因外
因的辩证关系去廓清思路、找准症结，同时做到知与行相统
一。

1、综合管理部要将xx公司xx周年庆典所需上报的各种材料疏
理清楚，精心准备，按期上报，不能有遗漏。

2、xxxx公司要尽快完成#xx、xx楼的结算工作，同时做
好xx、xx楼的结算准备工作。

4、做好三季度工程综合奖励的各项准备工作。

安委会会议纪要保存几年篇五

会议地点：指挥部第三会议室

主持人:

参加人员:

记录人：xxx

会议内容

本次周例会听取了各部门上周工作情况汇报及本周工作计划，
单位领导对本周重点工作进行了安排部署。现将公司会议纪
要模板如下：

1、安健环部要按照单位关于秋季安全生产大检查的部署，认
真落实秋检工作，做到人员落实、项目落实、时间落实，确
保秋检收到实效，不走过场，不流于形式。



单位第x次安委会初步定于x日上午召开，这既是一次月度的
安委会会议，也是季度的安委会会议。届时请全体安委会成
员务必参加，特别是xxxx单位和上海电建单位的主要负责人
均要参加。会议不仅讨论研究安全工作，还要就进度、质量
等一系列与工程施工相关的问题进行磋商。

2、工程部、物资部要按照单位的要求，严格检查已到设备的
保管情况，做好防腐防锈工作;同时就设备监造中发现的问题
与监造单位进行沟通，严格执行考核制度。

3、目前，单位外出实习人员较多，共有四个实习队，xxx多人，
希望单位各部门根据各自的职能，对外出实习人员从人身安
全、思想稳定、政策落实等方面切实做好工作，保证培训与
实习工作的顺利完成。

3、xx单位要采取有力措施，切实加强对武装部的治安保卫和
安全管理，综合管理部要加强监管，确保单位住武装部人员
的人身及财物安全。对于已经发生的不安全事件，要积极配
合地方有关部门精心排查，杜绝类似现象不再发生。

1、国庆期间，虽然我单位与参建单位没有放假，但由于参建
单位兵力不足、机械、设备投入不足，现场并没有呈现出热
火朝天的紧张局面。目前“十一”长假已过，今年仅剩三个
月不到的时间，各部门要充分利用这段时间，想尽一切办法
向前推进，全力投入到工作中去。工程部等相关部门要抓紧
与参建单位沟通，敦促施工单位投入必要的人力、机械、设
备等，保证连续施工，在确保工程质量的情况下，保证施工
进度，务必实现年度工程目标。

工程管理、计划等部门要认真梳理、检查今年的工程进度完
成情况，哪些是必须保证完成的，哪些是受客观因素的影响
确实完成不了的，而这些客观因素又不依我们的意志为转移，
哪些是由于我们主观上的因素造成工程工期滞后的。但无论
如何千万不能完全依赖调整工程节点进度来完成。



2、为启动送出工程，计划部需与前期组配合，进行必要的招
投标等方面工作的调研。

3、工程施工过程中要继续充分发挥监理的作用，要始终明确：
监理单位就是业主单位的具体延伸，监理工作就是业主工作
外延的扩张，必须将其推到第一线。现在第三季度已过，要
对监理的工作情况进行总结疏理，认真检查、考核。

4、设计方面，工程部可在十月份赴定洲电厂或沧东电厂进行
小径管、洁净化施工及电缆敷设等方面的调研，同时与设计
院沟通二次设计方面的问题。

5、工程部要对施工单位擅自改变补给水管线施工路线的事情
进行认真反思，同时要对已施工完成的部分做好标识，避免
损坏。

1、xxxx单位港电的机构设置、人员定编都重新进行了核定，
生产准备部及单位其他各部门要提前做好策划，在人员定员
减少的情况下，优化配置、加强现有员工工作能力的进一步
挖潜;生产准备部要对此引起足够重视，做好外出人员的培训
策划方案，同时严格执行考试、考核规定，提升培训效果，
提高员工专业水平与工作能力，以达到高岗位的要求。单位
各部门要采取多种措施降本增效，包括降低人工成本，按照
国华单位的要求实行成本领先战略。

3、单位的经济活动分析会，从本月起要增加对工程的分析，
主要就设计优化及工程变更事宜进行分析，工程部等各相关
部门要做好准备;下月开始经济活动分析会要增加对物资的分
析。

4、送出工程方面目前已发生费用，计划部、财务部等要单独
列支，专款专用，防止将送出工程方面的费用与工程建设的
费用混淆在一起。



5、单位专业人员要密切关注施工现场的情况，要深入一线，
身体力行，对施工组织、方案、工序、图纸等按照作业指导
书的要求进行比对、研究，对于存在的问题，要按照内因外
因的辩证关系去廓清思路、找准症结，同时做到知与行相统
一。

1、综合管理部要将xx单位x周年庆典所需上报的各种材料疏
理清楚，精心准备，按期上报，不能有遗漏。

2、xx单位要尽快完成#x、x楼的结算工作，同时做好#x、x楼的
结算准备工作。

4、做好三季度工程综合奖励的各项准备工作。

发：单位领导、副总师、各部门


