
2023年申请书格式及字体大小要求(模
板5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

申请书格式及字体大小要求篇一

3湖南省农业产业化省级龙头企业

申报材料格式要求

一、封面编排

封面上面横排书写“湖南省农业产业化省级龙头企业”，中
间直排书写“申报材料”，下面分两行横排书【】写申报企
业名称及年度月份，加盖企业印章。

二、材料次序及要求

1、关于企业基本情况及发展农业产业化经营情况的文字材料；

2、申报企业填报的《湖南省农业产业化省级龙头企业申报
表》；

3、企业营业执照及组织代码复印件；

5、企业开户银行出具的信用等级证明文件复印件；

6、税务部门出具的企业不拖欠漏税证明文件，需原件；



7、县以上农业产业化部门出具的企业联结基地、农户的证明
文件，需原件；

（6）企业质量管理、食品安全管理体系等认定证书复印件；

（7）产品抽检合格证明文件复印件；（8）“三废”排放达
标证明文件或复印件；（9）企业与基地、农户实行合同制、
合作制、股份合作制利益联结的文件复印件等。上述材料可
根据企业实际情况出具。

三、装订形式

上述材料按顺序排列，统一用拉杆夹汇编材料。

申请书格式及字体大小要求篇二

某某同学先进事迹材料（二号宋体居中）尊敬的院领导：

您好！

我是某某某，系湖北工业大学商贸学院艺术与传媒学院某某
级某某班的学生，学号。。。
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。。。。。。。。。。。。。。。。……。（正文内容自行
分段四号宋体）。



此致

敬礼

学生：某某某

2012年4月24日

申请书格式及字体大小要求篇三

xx教育局：

您好！

我于20xx年从xx学校毕业后分配在xx区从事教育工作，在xx
小学工作四年后，于20xx年x月调至xx小学工作至今。因本人
工作的xx小学与家较远、丈夫不在市区工作等原因，导致小
孩年幼无法照顾等实际困难，特向领导提出申请，将本人调
到离家较近的xx路第一小学工作。

20xx年x月，我与在xx县上班的爱人结婚。20xx年我们按揭
在xx巷购置了房屋。我的父母在xx市居住，爱人的父母在xx
县居住，均因年事已高，不能来xx区与我们一起居住，不能
给我们提供任何帮助。我们的儿子今年4岁，现在xx读书，我
们工作繁忙，根本无法亲自接送。因为丈夫从事公安工作，
无暇顾及家庭，教养儿子，以及家务劳动，都由我独自承担。
因我们家至xx小学较远，长期以来，我一直在学校与家庭间
奔波，疲倦之极，实在难以支撑。

为解决家庭实际困难，免除后顾之忧，更好的投身工作，我
希望就近调入xx路第一小学工作。

请领导批准。



此致

敬礼！

申请书格式及字体大小要求篇四

2、《中小学（中专）教师职务任职资格评审表》（省教育厅
制，1份）；

3、综合材料一览表（用a3纸打印，中、初、高级5份）；

5、其他材料（按照以下顺序装订成册，并套装封面、目录、
页码编号）：

（1）评审材料目录（要标明页码）；

（2）《湖北省2014申报高级专业职务评审单》（限纳入岗位
设置管理的事业单位）；

（3）个人申请；

（4）个人申报专业技术职务资格诚信承诺书；

（5）用人单位公示证明材料；

（6）身份证复印件；

（7）学历学位证书复印件（按照最高学历、第一学历顺序装
订）；

（8）任现职的职称资格证书复印件；

（9）任期内专业技术职务聘书或聘任审批表（文件）复印件；

（10）相应教师资格证书复印件；



（11）破格申报人员《破格人员资格审查表》1份；

（12）非本专业申报转评人员《非本专业职务改报转评、晋
升本专业职务审批表》1份；

（14）计算机考试合格证书复印件或免试证明材料原件；

（15）综合材料一览表原件1份（其它装袋）；

（16）综合表彰证书复印件；

（17）基层单位推荐呈报表；

（18）继续教育证书复印件（封面、近两年培训情况记载，
其他专业培训记载）；

（19）普通话水平等级证书复印件；

（20）教学骨干等专业荣誉、班主任工作、校内外兼职证明
材料；

（21）乡镇及以下学校教学经历及支教证明材料；

（22）工作量证明材料；

（23）教育教学情况证明材料（包括班主任等德育工作
及“课外访万家”材料）；

（24）教科研材料（须复印封底、封面、目录及所承担的部
分）；

（25）“公开课、示范课、观摩课”及“课内比教学”证明
材料及获奖证书复印件；

（26）论文论著复印件（须复印封底、封面、目录及所承担



的部分）；

（27）专业性奖励证书复印件；

（28）近一学期教案一份（加盖学校教务部门公章）；

（29）2012、2013考核表复印件（由考核单位加盖公章）；

（30）任现职以来专业技术总结；

下列人员另须提交的材料：从机关到事业单位从事专业技术
工作的人员，提交证明其原公务员身份和到事业单位工作的
任职通知复印件，单位加盖公章，证明人签字。

申请书格式及字体大小要求篇五

尊敬的教育局领导：

我是云台乡初级中学教师，出生于20xx年11月，现年30岁。
自20xx年9月专业毕业到任教至今已有7年。参加工作以来，
一直热爱教育事业，勤勤恳恳，在工作中敬业爱岗，刻苦钻
研。曾获得县级优秀班主任两次，县级科研带头人，多次荣
获县级教学奖，初三模考中取得全县第一的优异成绩。在学
校兼任团支部书记，自20xx年至今一直担任班主任工作。我
认真做好各项教学工作，努力完成学校布置的各项教学任务，
教学效果明显，成绩突出。成绩的取得，离不开学校培养，
也是我不断学习，不断努力的结果。

因为是在乡镇上，交通娱乐设施等等都不是很方便，所以我
带领班里同学苦中作乐，自己丰富课余时光，我的观点是不
能让时光在一天天的紧张学习中就这么平淡度过。所以闲暇
时候为了缓解学生的学习压力我组织同学们进行跳绳比赛，
你来比划我来猜，抢凳子，萝卜蹲，扳手腕等等学生们说老
师，在你的英语课上怎么觉得很有意思时间过得好快。我听



了心里真是万般感慨，要知道为了让学生在课堂上快乐学习，
为了上好一堂课我付出了多少努力。我想这就是我想达到的
效果吧！寓教于乐。我想我这样做应该是正确的吧！学生既
玩的开心功课又没有落下。既充实了我们的业余生活又加深
了学校与师生之间的情谊。班里同学在我和班干部们的共同
带领下，德、智、体各方面都取得明显的进步。全班同学迟
到、早退现象相对减少，教室、清洁区卫生也搞得不错，学
校的举办的各种活动都能踊跃参加，并取得较好的成绩。

虽然我的工作取得了一些成绩，但我的家庭生活困难实在太
大，我与丈夫结婚已有6年。我们4岁的孩子在幼儿园上学。
自结婚以来，由于小孩小，为了生活，一直两路奔波。丈夫
工作忙，很难顾及家庭，教养孩子，更多家务劳动，都由我
独自承担。我一直在学校与家庭间奔波，加上我身体单薄，
患有比较严重的胃病，一直吃药，生活上、心理上极其疲惫。
我丈夫也为照顾不到我和孩子而自责，所以我决心要申请调
动到县内工作，我们的父母都身处农村，年近七十，也为帮
不上我们调动工作和带领孩子的事而内疚，作为孩子的我们
让他们如此担忧，我们更加于心不忍。

20xx年，在双方家人的理解和支持下，我们在白水县购置了
住房，一心想要把家安在这里。因此我希望领导能体谅我家
庭生活上、身体上的不便于困难，审验我的调动申请，为一
个热爱教育事业的年轻教师减少生活上的后顾之忧，支持鼓
励我将教学事业搞得更好，所以希望在不影响工作的情况下，
对工作地点进行适当的调整，这样也有利于我把更多的精力
用于工作，为教育事业多做一些贡献。

如果上级同意了我的调动，难么，我坚信，不用在县城与云
台奔波往返的我会把更多的精力用于工作，加倍努力，创造
更好的成绩。为我钟爱的教育事业添砖加瓦。

最后，我再一次请求领导考虑到我的实际困难，同意我的工
作调动，批准为盼！谢谢！



此致

敬礼！

申请人：xxx


