
2023年嘉兴劳动合同续签申请书 劳动合
同续签申请书(模板6篇)

合同内容应包括劳动双方的基本信息、工作内容与职责、工
作时间与休假、薪酬与福利、劳动保护与安全等方面的内容。
合同对于我们的帮助很大，所以我们要好好写一篇合同。下
面是小编为大家带来的合同优秀范文，希望大家可以喜欢。

嘉兴劳动合同续签申请书篇一

尊敬的领导：

本人xx，20xx年7月1日与单位签订劳动合同，现就职于工程部。
3年来，我在单位领导和同事们的关心、支持与帮助下，按照
岗位职责要求和行为规范，认认真真做好本职工作，较好地
完成领导交办的各项任务。因合同到期在即，特申请续签劳
动合同。

本人郑重承诺：（以下部分手写）

1、本人在签订劳动合同后将服从领导安排，爱岗敬业，认真
遵守集团的各项规章制度，在工作中如有违反集团的相关规
定，集团有权解除劳动合同。

2、单位有权利根据工作需要合理确定聘期。

此致

敬礼！

申请人：（签字按手印）

年 月 日



嘉兴劳动合同续签申请书篇二

续签劳动合同申请书(2)但要做到优秀，自己的学识，能力等
还有一定距离，所以总不敢掉以轻心，马虎应付。这一年下
来感觉自己在工作方面有一定的进步，协调能力及处理问题
等各方面，有了进一步的提高，保证了各项工作的正常运行。
三、存在的问题本人能认真地开展工作，但也存在一些问题
和不足，主要表现在：第一，我踏入社会不久，经验不足，
在一些工作细节上还考虑不到位，以致于工作起来有时不能
游刃有余，工作效率有待进一步提高；第二，业务知识不足，
以后我将加强对办公室后勤工作等各方面的学习，以知识弥
补不足。四、下半年的1.2.积极认真配合同事搞好办公室的
各项后勤工作。加强学习，拓展知识面，灵活运用自己的知
识，在实际工作中，优化工作质量。3.努力改正自身缺点，
本着为人民服务的原则，热情、主动地做好自己的本职工作。

申请人：

2013年10月25日

嘉兴劳动合同续签申请书篇三

尊敬的领导：

本人自xxxxxxxxx年xxxxx月xxxxxxxx日与局签订了为期一年
的劳动合同，将于xxxxxxx年xxxxxxxx月xxxxxx日到期。一年
来我在领导及各位同事的关心与帮助下，严格要求自己，认
真完成自己的本职工作，通过这一年的学习与摸索，我各方
面有了较大的进步，现将日常的工作情况总结如下：

1、日常的工作管理作为一名办公室的勤杂人员，主要负责领
导及宿舍的卫生清洁工作、会议室、接待小餐厅的日常管理，
每天积极应对繁杂琐碎的事务性工作，我将从多方面努力，
进一步提高自身的工作能力，以积极的心态面对每天的工作



任务。

2、加强自身学习，提高工作水平虽然我的职务是一名勤杂人
员，但要做到优秀，自己的学识，能力等还有一定距离，所
以总不敢掉以轻心，马虎应付。这一年下来感觉自己在工作
方面有一定的进步，协调能力及处理问题等各方面，有了进
一步的提高，保证了各项工作的正常运行。

3、存在的问题本人能认真地开展工作，但也存在一些问题和
不足，主要表现在：第一，我踏入社会不久，经验不足，在
一些工作细节上还考虑不到位，以致于工作起来有时不能游
刃有余，工作效率有待进一步提高;第二，业务知识不足，以
后我将加强对办公室后勤工作等各方面的学习，以知识弥补
不足。

4、下半年的工作计划

(1)积极认真配合同事搞好办公室的各项后勤工作。

(2)加强学习，拓展知识面，灵活运用自己的知识，在实际工
作中，优化工作质量。

(3)努力改正自身缺点，本着为人民服务的原则，热情、主动
地做好自己的本职工作。

此致

敬礼!

申请人：xxxxxxxx

20xx年7月11日



嘉兴劳动合同续签申请书篇四

我叫xx，女，28 岁，大学本科毕业，20xx年 1月与贵单位签订
为期两年的劳动合同。两年来，我在单位、领导和同事们的
关心、支持下，按照岗位职责要求和行为规范，认认真真地
做好了本职工作，较好地完成了领导所交给的各项工作任务。
现合同到期在即，经本人考虑，决定申请续订劳动合同，其
理由有二：

一是合同期内，以优质的服务树立了良好的对外形象。在上
班期间我担任过会计记账、出纳和储蓄柜员三项职务，为树
立单位优质服务的形象，我始终牢记贵单位的服务宗旨，总
是做到早上班、迟下班，耐心细致地办好每一笔业务，给客
户一个满意的服务。因为我工作认真、细致，两年来，并未
产生重大失误，未与客户发生一起争吵。由于我的优质服务，
赢得了客户的满意和信任。

二是合同期内，以顽强的毅力提高了个人的自身素质。两年
来，在爱人的支持下，工作之余，我总是主动放弃休息和娱
乐时间， 抛开繁琐的家务，集中精力，积极主动地抓好业务
学习，不断地提升自己的知识水平，以使个人业务素质适应
不断发展变化的新形势。另外，对其它与工作相关的业务，
我也是努力学习，尽快掌握。

经过两年的实践和锻炼，现在不仅熟练完成本职工作，而且
主动帮同事分担工作 。两年来，我虽然在平凡的岗位上做了
一些平淡无奇的小事，取得了一些成绩，但与贵单位的要求
比， 还有很大的差距。

今后，如果贵单位同意我续签劳动合同，我将更加努力学习，
更加发奋工作，用优良的作风、一流的服务展示天元村镇银
行的美好形象。

此致



敬礼

申请人：xx

20xx年xx月xx日

嘉兴劳动合同续签申请书篇五

尊敬的公司领导：

我叫任可，现在就职于合肥电视广告有限公司4a客户服务部
门。 20xx年9月本人与公司签订为期一年的劳动合同，现合同
到期，特此向领导申请续签劳动合同。

在过去的一年里，我在公司领导和同事们的关心、支持下，
按照岗位职责要求和公司规定，兢兢业业地做好了本职工作，
较好地完成了领导所交给的各项工作任务。在此基础上，我
更是严格要求自己，尽心尽力做好这份工作，认真完成工作
各项任务。当然在工作中也存在改进的地方，希望领导和同
事们给我纠正。

我热爱这份工作，希望能够继续为公司服务。恳请各位领导
同意续签劳动合同，我必将更加努力的工作，遵守职业道德，
虚心学习，将专业知识与实践更紧密地结合起来，以朝气蓬
勃、奋发有为的精神状态，努力发挥聪明才智，认真完成领
导交给的每一份工作，为本公司贡献自己的一份力量。

以上申请，望领导批准为盼。

此致

敬礼！

申请人：xxx



20xx年x月x日

嘉兴劳动合同续签申请书篇六

尊敬的领导：

我叫xx，44岁，高中文化，20xx年进入数字化工作以来，已经
整整二年了。在这期间，我在单位领导和同事们的关心、支
持下，按照岗位职责要求和行为规范，认真地做好了本职工
作，尽心尽责地完成了上级领导所交给的各项工作任务。

现合同到期在即，经本人考虑，决定申请续签劳动合同。其
理由如下：一、三年来走街串巷为老百姓排忧解难，采集了
大量有价值的信息，为整治市容市貌做出了一定的贡献。

无论刮风下雨，酷暑严寒，始终坚守岗位，并且深深热爱这
份工作，有强烈的责任感和为人民服务的强烈愿望。

另外，本着对本职工作认真负责的精神，也对工作中常见的
问题提出一些意见和建议。

如违建问题，多次反复核实核查，真正妥善处理的不多；一
些无照摊贩今天赶走明天又来了，问题未能真正解决；还有
一些老城区的下水道、化粪池多年没检修，一遇大雨暴雨的
天气便满院满地积存，几天下不去，老百姓叫苦连天，每次
去核实核查时见到这些现实情况也深有感触；相关部门能否
在最短的工作日内快捷地处理好这些民生问题。

信息采集员工作，应坚持以改善城市环境，提升城管水平和
关注民生诉求，促进社会和谐为追求目标，认真履行工作职
责，充分发挥城管作用，务实创新。

这种责任感使我对工作不敢有丝毫的懈怠，也感觉到肩上的
担子沉甸甸的，促使我更努力地把各项工作做好。



此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年x月x日


