
2023年供电所员工述职报告(优质5篇)
在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。报告帮助人们了解特定问
题或情况，并提供解决方案或建议。下面是小编帮大家整理
的最新报告范文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

供电所员工述职报告篇一

1、负责全所的财务工作，主要职责是贯彻执行国家财经政策、
纪律、会计制度和上级各项文件规定，协助审核员完成所内
经济核算，努力降低成本，提高经济效益。

2、严格遵守国家财经纪律，收费期间核对电费款项，及时存
入银行，定期与银行做好账目核对。

3、每日库存现金不得超过限额，做好库存现金的防盗工作。

4、外出工作，应遵循“安规”规定。

5、下班时，检查门窗、电源等是否关好。

供电所员工述职报告篇二

1、副所长是安全生产第一责任人，协助所长搞好安全生产，
对所内发生的生产事故负直接领导责任。

2、认真贯彻执行国家有关安全生产的方针、政策、法规及上
级有关规定。

3、协助所长实施本所的“两措”计划，并监督实施。

4、支持本所安全员的工作，每月定期和所长召开本所安全生
产分析例会。



5、坚决执行“两票”、“三制”和其他安全措施，严格查处
违章违纪行为。

6、负责本所《电业安全规程》的学习、定期考试及开展安全
教育活动，保证安全生产顺利进行。

7、每月参加班组安全例会1—2次。

8、积极配合上级对生产事故的调查处理工作。

供电所员工述职报告篇三

1、驾驶员为供电生产服务，对驾驶员自身安全及车辆防盗负
主要责任。

2、积极参加交通部门和上级主管部门组织的驾驶员培训及驾
照年审工作。

3、认真学习《中华人民共和国道路交通安全法》和《贵州某
某交通管理实施办法》，在行车过程中确保人身和车辆安全。

4、负责车辆大修、维护、供电生产运输服务，做好车辆停放
和防盗工作。

供电所员工述职报告篇四

(1)善于发现各种事故隐患并协助班组长及时采取防事故措施。

(2)协助班组长开好班前、班后会，督促班组长对安全交底时
缺席的班组成员进行补课。

(3)协助班组长认真抓好安全日活动，全面分析安全生产现状，
研究今后的对策措施。



(4)协助班组长编制好班组年度安全目标和实施计划，以及年度
“两措”计划的检查和考核。

(5)发生异常及各类不安全事件时，要保护现场，及时汇报，
协助班组长调查、分析。

(6)经常检查本班组所管辖的设备及现场设施的安全状况，并
监督安全工器具的使用和管理工作，制止违章作业。

(7)参加分厂或厂级安全活动，起到安全信息传递的桥梁作
用;对本班组成员的不安全行为(包括班组长的)，应及时阻止，
或及时向上级领导和安监部门反映。

供电所员工述职报告篇五

1、负责全所的财务工作，主要职责是贯彻执行国家财经政策、
纪律、会计制度和上级各项文件规定，完成所内经济核算，
努力降低成本，提高经济效益。

2、按照国家、上级规定的各项制度和相关开支标准，认真审
核财务收支的原始凭证，正确填制会计凭证。

3、认真做好每天的每笔进出账目。

4、做好帐本的防火、防盗工作。

5、每月底定期对微机中的数据及原始资料进行备份，并上报
所长。


