
2023年保洁工辞职信(大全5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

保洁工辞职信篇一

尊敬的领导：

您好，我是门诊部保洁员的，我因为个人原因决定辞职。以
下是我的工作职责，列出来方便交接。

1. 负责各科室和检查科室的桌、椅和床的清洁消毒。2.做好
电话、电脑及其他电器、仪器的表面清洁消毒工作。3.打扫
门诊楼梯、走廊、扶手及门窗、墙面、地面的卫生。4.负责
护士台的桌、椅和血压器等清洁卫生。5. 协助护士更换床单
位，一般一周一换，有脏污时及时更换。6.及时清洁门诊公
共卫生间、洗手间，并严格消毒。7.及时消除病人的呕吐物、
分泌物等。8.及时清理诊室的污物、垃圾。按照消毒隔离要
求处理，在下班前将医疗垃圾和生活垃圾分类打包清理，负
责污物车的清洗和保管。9. 为医护人员衣物清点外送清点领
用，被服清洗外送清点并归放整齐，建立被服和工作服登记
本，每日清点。10. 下雨天协助保安负责病人雨具保管，发
放包袋，负责地面整洁干爽。

此致

敬礼!

辞职人：



20xx年xx月

保洁工辞职信篇二

您好，经过慎重考虑了，我决定辞职了，因为xx原因，我实
在没办法。以下是我的工作职责：

二、 负责会议室、贵宾厅会前、会后的清扫、整理工作;

三、 负责打扫各独立办公室的地面卫生，清倒办公室和公用
走道之垃圾，清洗痰盂;

五、 保持所有公共场所玻璃窗在视线内无灰尘、蜘蛛网、印
痕，每周擦一遍以上。

六、 洗手池无皂迹、无污点,无污垢，做到经常擦拭，保持
表面光亮、整洁;

九、 垃圾箱位置设置合理、数量充足，无外溢现象，表面干
净无污迹，每天清理两次;

十一、 及时疏通下水道(指堵塞不严重时);

十二、 负责管理清扫工具、清运工具，按时清倒垃圾桶内的
垃圾;

十三、 按时浇灌楼内摆放的盆花，剪枝、施肥，除虫;

十四、 负责楼内卫生，保持室内过道楼梯无烟头、垃圾及杂
物，每天认真打扫每个会议室，保持干净。

希望领导尽快找到交接人员，最后再祝领导们工作顺利，事
事顺心!



此致

敬礼!

辞职人：

20xx年xx月xx日

保洁工辞职信篇三

尊敬的领导：

您好!

我是保洁部后厨职员，很遗憾自己在这个时候提出辞职报告。
来到xxxx转眼已有一个多月啦，正是在这里开始耕耘播种，
可惜在我就要硕果在望的时候，我却选择了放弃。依稀记得
谁谁说过，工作上如果效益没起色就该往自己身上找找原因
了。或许这真是对的，由此我开始了思索，认真的思考。尽
管我一思考，上帝便会发笑，但这笑带着一丝苦涩，思考的
结果连自己都感到惊讶——或许自己并不适合在xxxx工作吧。
否定自己背叛自己真的'让自己很痛苦，然而人总是要面对现
实的。

长痛不如短痛，或许这对公司对我都是一种解脱吧。能为公
司效力的日子不多了，我一定会尽量说服自己，做好项目开
始前的属于自己的所有工作，尽力做到平衡过渡。离开蒸蒸
日上的xxxx，我舍不得;离开这些曾经同甘共苦的同事，我更
舍不得。还有，忘不了，真的忘不了领导们的教诲，忘不了
同事之间的那片真诚和友善。最后，也祈愿公司在今后的工
作中发挥优势，扬长避短，祝愿公司兴旺发达!

此致



敬礼!

辞职人：xxx

xx月xx日

保洁工辞职信篇四

尊敬的x总经理：

我带着复杂的心情写这份辞职报告。我自20xx年加入xxxx公
司以来，一直都很珍惜这份工作，充分在xxxx公司xxxx部的
平台上，为公司尽职尽责，努力团结员工，理顺内外有关关
系，为xxxx公司今日的规模、形象和有序发展感到欣慰。更
感谢您对我的信任、栽培、包容和鼓励。特别自20xx年xx
月xxxxx以来，让我见识了许多现代企业管理理念，增长了很
多现代财务管理知识、积累了不少的工作经验和教训，对此
我深感荣幸！在这近xx年的时间里，您给了我不少表扬和荣
誉，也给了我很多机遇和指导，在此我只能说谢谢领导了！

现在，由于我xxxx的原因，在经过深思熟虑以及和家人的商
议过后，我向公司提出辞职的要求。鉴于xxxx工作的特殊性，
希望领导能早日安排合适的人选接替我的工作岗位，我希望
能在xx月xx日前完成有关交接工作，交接前为公司站好最后
一班岗，保证公司业务的正常运行，希望我们公司今后更加
辉煌，x总您和全体员工工作顺利，身体健康！综上所述，因
为个人原因，现正式向公司提出辞呈，希望领导对我的申请
予以考虑并批准，谢谢！

此致

敬礼



申请人：

年月日

保洁工辞职信篇五

尊敬的领导：

您好!

我是保洁员xx，向您申请辞职，望给予批准。辞职的'原因在
于，自已要回乡下带孙子，因此无法继续在市区工作，对此
给公司带来的不便，还请领导见谅。

这么多年以来我对自已，对班组有几点想法。首先，很感谢
组长这么多年对我的照顾，以及工作上的肯定，我才能在这
个岗位工作这么多年。其次，感谢××组的同事们，整个小
组的成员都很团结，让整个小组年年被评为优秀班组，让我
工作充满激情。再者，单位包吃包住，自已还能存点钱，工
作这几年也总算有点收获。

最后，祝愿班组成员工作顺利，身体健康。

此致

敬礼!

辞职人：xxx

xx年xx月xx日


