
2023年董事会会议记录(通用5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是我
为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

董事会会议记录篇一

1、保证幼儿园提供符合标准的服务

3、塑造幼儿园形象

4、决定广告基调，指导广告战略

5、按董事会批准的模式管理幼儿园

6、完善幼儿园工作程序和规章制度

7、决定幼儿园中级人员的任免和奖罚

8、保证幼儿园的安全

9、a：幼儿园远作的合法性安全

1、b：及时发现并消除幼儿园的安全隐患，保证幼儿安全

11、c：保证员工在幼儿园的安全

12、审核发放员工的年终奖励办法

13、基本奖

未满一年员工辞职或未经正常手续辞职员工不享受年终奖



【幼儿园董事会会议记录范文】

董事会会议记录篇二

召开时间：201*年*月*日上午9:00

会议地点：

出席会议董事：

缺席会议董事：

列席人员：主持人：

记录人：

议案：

一、关于聘任高级管理人员的议案;

二、关于审议《**********有限公司章程》的议案;

三、关于审议《**********有限公司董事会议事规则》的议
案;

四、关于审议《***********有限公司机构设置方案》的议案。

议案审议情况：

议案一：

议案二：

议案三：



议案四：

议案表决结果：

与会董事签字：

记录人签字：

董事会会议记录篇三

公司董事会议纪要

20xx.10.21

由张董主持董事会议，关于公司开业筹备工作事宜，现汇总
如下，望总经办全力执行，董事办全面跟进：

一、张董提出：

1、开业庆典定在20xx年11月13日。

2、总经理屈文建负责开业庆典前的`方案、筹划及开业总费
用预算等相关事宜，务必在10月28日下午三点前报董事会研
究。

3、需要邀请的人员名单由各部门邀请，务必在10月28日下午
把名单报董事会，以便于提前安排食宿，分配各部门负责人
跟进。

(1)总经办及商务部邀请人员名单及赠送代金卡;

(2)董事办及张烜张总邀请人员名单及赠送代金卡;

(3)相关政府部门及各大企业邀请人员名单。



注：人员名单包括姓名、电话、单位、职务。

4、总经办在中层管理及编外人员补充、培训上务必在11月5
日前落实到位。

5、员工新工服、杯具更新及其他需添置的物品务必在10月28
日前落实到位。

6、总经办全面负责店内人员补充、培训、服务质量提升及开
业优惠方案，务必在10月28日前落实到位。

7、广告宣传方面，从总经理到各部门经理务必在11月5日前
联系一家高端互动联营企业，到时邀请参加开业庆典。

8、财务支出除正常的营业开支外，其它业务款项暂时冻结。

9、开业宗旨：“花小钱，办大事”。彰显皇家九号高端大气、
富丽堂皇的风范。

10、招待晚宴考虑金龙餐饮、飞天美居金海餐饮，曹总监跟
进;晚宴仪式由屈总全面策划并制定方案，务必于10月28日报
董事会。

11、开业当天，为答谢各位嘉宾的厚爱和支持，公主服务费
免单，商务员服务费免单，并保证开业当天商务人员不低
于50—60人，如有争议，务必于10月28日报董事会。

12、酒水供货商必须无条件现金赞助皇家九号开业及提供优
惠政策，如不予支持或力度很小，公司将考虑更换酒水供货
商，张总跟进，务必于10月28日报董事会。

13、出品部小吃类全部换包装类食品，保证食品的干净、方
便、卫生。

14、开业当天，礼仪接待总负责人张董，屈总全面配合。流



程如下：早上9

点放炮(按照庆典仪式进行);下午15点文艺汇演(按照演艺节
目依次进行);晚上18点晚宴(按照宴会仪式进行)。

15、提前与金龙商场丁总协商，关于一楼门口搭建舞台等相
关事宜，屈总、张总跟进;提前联系环保局、城-管局，关于
开业当天其管辖下费用支出的问题，张总跟进。

16、提前联系庆典广告公司，关于开业庆典方案及预算，务
必于10月28日报董事会，屈总跟进。

17、按照单董建议，会所布置如下：21—22楼门口、酒水展
示区鲜花拱门各一个;凡大包厢以上房型，均用鲜花装饰;一
楼门口红地毯距离从金龙酒店门口至建设银行门口，屈总跟
进。

18、总之，按照“花小钱，办大事”的原则，所有人员都必
须全力配合开业做好本职工作，积极落实董事办及总办下达
的各项工作，保证完成。

二、屈总提出：

1、营销部、商务部邀请人员预留2间包房;各部门发动资源邀
请，统计人数，务必于10月28日前报总办。

2、晚宴建议在金龙餐饮。

3、员工新工服预计于11月6日—11月8日到货，出品部工服就
地采购;亚克力预计10月28日到货;杯具预计10月28日前到货;
财务部对以上款项支出务必落实到位。

4、人员配备问题：编内人员基本到位;编外人员预计一组(20
人)于近期到位;营销经理正在加大力度招聘及引进。



5、关于编外人员待遇问题、人身安全问题及会所安保隐患务
必请董事办全力跟进及妥善落实。

张董回复：关于引进编外人员待遇问题，请对方尽管提出来，
公司尽最大力度给予支持;关于人身安全和会所安保问题，董
事办绝对有信心保障大家的安全以及会所治安的稳定，总办
只管放手去干，安保事宜由张董全力跟进。

6、广告宣传方面，总办坚决执行董事会的指示：“花小钱，
办大事”的原则。保持低调的同时彰显皇家九号王者风范，
展现其最尊贵的地位。

7、根据单董提议的会所布置，结合总办的构思及“花小钱，
办大事”的原则，总办于10月28日拿出方案报董事会。

8、财务部、人事部全力跟进开业事宜，配合总办落实每一项
工作。

董事会会议记录篇四

该议题形成决议，决议内容为：

2.对于议题，赞成的.董事为，共名，弃权的董事为，共名，
反对的董事为，共名。该议题未形成决议。

3.此外，在董事会会议召开过程中，董事提出议题，对于议
题，赞成的董事为，共名，弃权的董事为，共名，反对的董
事为，共名。

该议题未形成决议/该议题形成决议，决议内容为：

。

其他事项：



出席董事/董事授权代表(签名)：

列席人员(签名)：

记录人签名：年

董事会会议记录篇五

【制作依据】

董事会会议记录公证书文书样式供公证机关依法证明股份有
限公司和有限责任公司的董事会会议记录真实、合法时使用。

一、有限责任公司

有限责任公司设董事会，其成员为三人至十三人。

两个以上的国有企业或者其他两个以上的国有投资主体投资
设立的有限责任公司，其董事会成员中应当有公司职工代表。
董事会中的职工代表由公司职工民主选举产生。

董事会设董事长一人，可以设副董事长一至二人。董事长、
副董事长的产生办法由公司章程规定。

董事长为公司的法定代表人。

董事会对股东会负责，行使下列职权：

(一)负责召集股东会，并向股东会报告工作；

(二)执行股东的决议；

(三)决定公司的经营计划和投资方案；

(四)制订公司年度财务预算方案、决算方案；



(五)制订公司的利润分配方案和弥补亏损方案；

(六)制订公司增加或者减少注册资本的方案；

(七)拟订公司合并、分立、变更公司形式、解散的'方案；

(八)决定公司内部管理机构的设置；

(十)制定公司的基本管理制度。


