
最新脱密审批表 内部文件泄密报告(通
用5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？这里我整
理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来
了解一下吧。

脱密审批表篇一

接到市xxx的通知后，我们羊庄镇高度重视，于11月28日由镇
分管领导主持召开了保密工作会议，传达学习了省委保密委
员会《关于组织开展涉密载体统一清理工作的通知》，并结
合实际，开展了涉密载体统一清理活动，现将具体情况汇报
如下：

一、强化学习，提高认识

通过学习文件精神，充分认识了开展涉密载体统一清理工作
的重要性和必要性，提高了全体机关干部的保密意识，消除
了乡镇工作无密可保的思想，在工作中严格落实保密管理制
度，坚决杜绝泄密事件的发生。会后，各部门、各科室立即
认真展开了涉密载体清查工作。

二、迅速行动，认真清理

为切实加强组织领导，落实工作责任，我们成立了涉密载体
清理工作领导小组，并对此次清理工作做了统一安排。一是
此次清理对象包括机关和单位在岗和近3年内离岗人员持有的
涉密载体的人员进行清理，清理重点为涉密电子文档和存储、
处理过涉密信息的计算机、移动硬盘、软盘、光盘、优盘、
录像带等。二是此次清理要求对涉密载体进行清点、核对，
并逐一登记备案。对涉密计算机及移动存储介质存在泄密隐



患的，按照有关规定采取了相应措施。三是在此次清查中对
必须收回的涉密载体一律收回；对不应由个人留用的电子文
档，统一组织了删除。

三、健全制度，强化管理

脱密审批表篇二

县国家xxx:

贵局对我局保密工作下发整改通知书后，我局高度重视，迅
速行动，用心整改。对保密工作进行专题研究，制定完善整
改方案，现将整改落实状况报告如下:

一、完善保密组织体系

调整充实局保密工作专项检查领导小组，由局主要领导担任
领导小组组长，涉密重点股室分管领导和股室负责人作为领
导小组成员，并明确各自工作范围和职责。制定完善了保密
专项检查方案。严格岗位工作的程序化管理，将定密、保密、
检查等工作与日常业务工作有机结合。对保密岗位职责人提
出批评，写出了书面检查。

二、健全管理制度保障体系

三、彻底清理涉密载体

四、加强硬件基础设施建设

总之，我局将以这次保密检查和整改为契机，充分吸取工作
教训，透过进一步建立健全保密工作规章制度，严格规范工
作人员保密行为，不断强化工作人员保密意识，努力提高保
密工作软硬件保障水平，切实将保密工作落实到各项工作的
实际中去。



脱密审批表篇三

普通密码安全保密专项检查自查报告

根据市国家密码管理局2012[1]号文件《关于开展普通密码安
全保密专项检查的通知》的通知要求，我们院领导十分重视，
及时召集相关人员，对照文件要求，逐条落实，周密安排，
对全院密码安全保密工作进行了认真自查，现将自查情况报
告如下：

一、自查情况。

1.我院的密码管理机构设置和管理人员配备情况。我院实行
保密工作领导责任制，专门设有保密工作领导小组，负责全
院的保密工作，组长由一名副检察长担任，成员是各主要部
门负责人和保密重点部门的主要负责人和保密员，同时做到
了分管领导负责抓，经办人员具体抓。

2.密码安全保密规章制度建设和落实情况。

业务的操作规程，确保保密工作制度全覆盖，实现了保密工
作规范化管理。

3.密码工作人员的选调、培训、岗位资格审查等管理情况。

4.密码设备的使用环境及安全防护措施。

脱密审批表篇四

2022机关保密工作自查自评报告范文县保密委员会办公室：

根据《关于开展保密工作大检查的通知》(县委保办发
〔20_____〕5号)文件精神，我局领导高度重视，组织相关工
作人员对保密工作进行了全面自查，现将自查情况报告如下：



一、基本情况

近年来，我局接收县委办公室的密码电报很少，且都按规定
要求派专人受领并迅速送回;自身不产生印制、复制及销毁密
码电报的程序，未起草过涉密文件。我局对保密工作高度重
视，保密工作的相关组织、制度健全，责任明确，教育、防
范、检查等工作和措施均得到较好落实，机关人员保密意识
较强，近年来没有发生失、泄密事件。

二、主要工作

(一)加强领导，明确责任，将保密工作放在重要位置

我局领导班子对保密工作十分重视，将其作为一项重要任务
来抓，局成立了保密工作领导小组，由局长任组长，两位副
局长为副组长，各股室负责人为成员，负责全局的保密工作，
落实保密管理制度。领导小组下设办公室，指定专人负责信
息安全和保密督促、检查、指导等日常事务工作机关单位保
密工作自查报告精选机关单位保密工作自查报告精选。

(二)加强教育，强化意识，提高保密工作的整体水平加强保
密工作的宣传教育是做好保密工作的关键。为此，我局领导
带头参加保密教育活动，并将保密教育纳入局中心组学习内
容，组织机关工作人员学习《质量监督检验检疫工作国家秘
密范围的规定》和《保密知识简明读本》。

脱密审批表篇五

按照国家xxx《机关、单位保密自查自评工作规则(试行)》要
求，结合我局实际和自查自评标准，经过逐条自查，现将自
查情况报告如下。

环保局作为县政府的工作部门，局党支部始终把保密工作作
为一项重要工作常抓不懈。今年以来，我们根据人事变动，



进一步调整局保密工作领导小组，由局支部书记、局长为组
长，分管副局长为副组长，各股室和下设单位负责人为成员。
同时，确定办公室负责同志为机关兼职保密员，并且落实了
保密工作岗位负责制和“属地管理”原则，做到了保密工作
机构、人员、职责、制度“四落实”。

我局根据保密工作要求，针对保密工作存在的突出问题及时
进行梳理，并抓好整改。如针对有的干部职工保密意识不强
的问题，利用各种会议期间对干部职工加强保密教育，要求
大家切实按《保密法》的规定做到不该讲的不讲，不该说的
不说，随时将保密守则牢记心中，树立全局观念，维护大局
利益，维护社会稳定。目前，存在的问题已整改到位。


