
2023年增设部门请示报告 请示相关部门
协助的的请示(通用5篇)

随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。写报告的时候需要注意什
么呢？有哪些格式需要注意呢？下面我给大家整理了一些优
秀的报告范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

增设部门请示报告篇一

__社区居民委员会:

__年3月7日晚东区住建局领导及__社区居民委员会领导组织
召开的关于__小区协调工作的会议。会议指示业主委员会公
示委员工作分工及__物业就相关问题的承诺进行公示，公示
期为十五日。

__年3月10日业主委员会及__物业己按会议指示要求将中山__
业主委员会工作分工及承诺书向全体业主进了公示，公示截
止至__年3月25日。

现阶段业委会一致认为，保持__小区安全、卫生、__、稳定
是我们的首要工作目标与方向，与广大业主、物业公司、发
展商保持良__沟通，通过物业服务合同督促服务质量的持续
改进是我们的工作方法。

__小区硬件设施更新换代迫在眉睫且自__年下半年至今__物
业的服务水平也有显著提升。既然全体业主诉求是提升服务
水平，现物管又有诚意并付诸行动于提升服务。现向主管部
门提出申请就是否续聘中山市__物业管理有限公司事宜协助
主持召开__全体业主大会表决的申请。

以上请示，是否妥当，请批示!



__业主委员会

__-3-26

增设部门请示报告篇二

市郊乡槐树下村民委会：

为妥善安置被拆迁户，确保安置房建设顺利推进，我委
于20__年12月30日办理了安置用地规划选址许可手续（批文
见郴规（地）审[]89号文件）；20__年1月，我委启动各拆迁
安置户的《规划许可证》办理。截止当前，已有21户提供了
较完备的资料，其他18户尚未按我委要求提供资料，故手续
办理无法进行，导致近2年时间手续办理无法取得实质性进展。
为此，特请贵委通知未按要求提供资料的拆迁安置户在20__
年11月30日前将相关资料按附表要求交齐；对已提供较完备
资料的21户拆迁安置户，在20__年11月30日前，对其资料由
所在村、组予以盖章确认。逾期未按上述要求提供完备资料
或无村组盖章确认的，根据郴规（地）审[]89号文件规定，由
“一户一宅”形式全部调整为公寓式安置形式，并且由各拆
迁安置户自行办理相关手续。

特致此函，请予支持为盼。

湘南国际物流园管理委员会

增设部门请示报告篇三

尊敬的____领导:

您好。

为了丰富我院学生业余文化，选拔优秀选手参加市歌咏比赛，
我院拟于__年3月29日在校大礼堂举行我院第三届歌咏比赛，



我院将认真组织，合理筹办，同时将努力做好安全措施，以
保障此次比赛圆满完成。

妥否，请批示。

__学校

______(人)

x年x月x日

增设部门请示报告篇四

__人力资源和社会保障信息中心：

兹介绍我单位员工__（身份证号码：__）前往贵单位办理社
会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。

单位编号：__

单位名称：__

联系方式：__

此致

单位名称（盖章）：__

20__年x月x日

增设部门请示报告篇五

__方：



乙方：

现就乙方委托__方协助办理公司资本金____万元验资一事，
经双方认真研究，达成以下协议：

１．乙方全权委托__方协办公司资本金____万元验资事宜．

２．因考虑到__方会有前期投入，乙方承诺不再同时委托第
三者办理此事．

３．乙方应遵守诚信原则，提供之材料应真实有效且及时．

５．经协商，__方可在必要时为乙方在注册资金方面提供帮
助．

６．__方为乙方协办公司万元验资注资，全程收取服务费共
计万元．付款方式：本协议签定之时，乙方交付万元，入资
时付清余款（此服务费不包括验资费及注册登记时产生的各
项规费及差旅费．）

__方乙方

年月日


