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范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

在职硕士学历学位填篇一

xx科技大学：

兹介绍我单位到贵校申请硕士学位事项，该同志基本情况如
下：专业，本科学历，英语通过国家6级考同志20xx年7月毕
业于试。

是中共党员，勤勉敬业，踏实严谨，工作表现出色，团结同
事，多次组织单位员工参与学校的各种工会活动，并组织单
位员工帮助有困难的同事，在单位内部形成了良好的互助氛
围，20xx年度考核被评为教育技术中心的优秀员工。同志xx自
年月份进入本单位以来，理论基础扎实，业务能力强，勇于
创新，充分发挥其专业特长，负责教育技术中心实验室网络
系统、数字多媒体宽带网络系统、cai多媒体点播网络系统等
项目技术管理工作，出色完成任务。同志xx在工作之余，还
努力钻研专业技术，在最近五年来，发表了五篇科研论文，
这对该岗位工作管理水平的提高起到了非常重要的作用。同
志xx的出色工作表现、较强管理能力、组织协调能力和较高
的专业技术水平。

对网络工程项目管理和项目技术有深刻认识，提出了不少建
设性的意见，攻克了不少技术难题。具有较高的专业知识和
丰富的技术管理实践经验，具有良好的职业道德和敬业精神。



经公司研究决定，同意同志xx申请贵校硕士学位，请贵校给
予支持为盼。

此致

敬礼！

单位名称（公章）：

日期：

在职硕士学历学位填篇二

在思想上，作为一名中共党员，树立正确的人生观和价值观，
具有严格的组织纪律观念，能积极开展批评和自我批评，敢
于和不良现象作斗争。有着良好的道德修养，遵纪守法、举
止文明、诚信友爱、谦虚谨慎、作风严谨。

在校期间，学习方面，目标明确、认真扎实、学习刻苦、成
绩优异，每学期均获得优秀学生奖学金。不仅全面、深入地
掌握了专业基础知识，同时注意结合自身专业特点，具备了
一定的动手能力，顺利完成学生自主（）科研立项课题。先
后组织参与了大学生社团、院系各项活动，均取得优异成绩。
英语水平优异，一次性通过大学生四级英语考试，并顺利获
初高级教师资格，还多次在院系讲课大赛中获得一二等奖。

在工作上，积极认真，长期担任学生干部，服务同学，尽职
尽责，大胆创新，能主动与老师和同学沟通，表现出了较强
的组织协调能力和团队合作精神。参加工作后，严谨的学风
和端正的学习态度塑造了扎实、稳当、求真、务实的性格和
扎实的工作作风。认真对待组织交给的每一项工作任务，并
致力出色完成。在20xx年——20xx年市场调研工作中，撰写了
《青贮收获机可行性调查报告》和《洮南辣椒市场考察情况
汇报》，均得了公司领导的肯定，同时对公司产品的销售也



起到了很大的促进作用。

在生活上。性格开朗、乐于助人、品行优良、诚实守信、热
心待人，勇于挑战自我，有着良好的生活习惯和正派作风。
身体素质良好，积极参加体育运动，尤其是乒乓球、羽毛球
运动等，在中国农机院组织的比赛中均获得优异成绩。

在研究生阶段，我希望有机会对管理知识有更进一步的系统
学习，以便于在今后工作中的实践。我本科阶段所学的专业
并不是相关专业，为了进一步加强这方面的学习，同时也了
解到贵校在这个领域处于国内先进水平，所以我非常希望能
在贵学院完成我的研究生课程。

最后，希望领导和老师考虑我的申请，能够得到一次到贵校
继续深造的机会！

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

在职硕士学历学位填篇三

xxx：

本人自20xx年考取广西师范大学的化学化工学院研究生以来，
十分珍惜研究生阶段的学习生活。我一直希望自己能够越来
越出色，所以我在研究生阶段努力提高自己，从学业、科研
工作，到个人素质，都得到了充分的培养和锻炼，这是充实
且有意义的三年。三年来本人思想上要求上进，认真学习，
努力钻研专业知识，毕业之际，回望过去的日子，不禁让我



感慨万千：这一段时光不但让充实了自我，而且也让我结交
了许多良师益友；这段岁月不仅仅只是难忘，而是让我刻苦
铭心。年华虽逝，带不走的记忆却历历在目。

在思想方面，我一直对自己有较高的要求，在校期间，我积
极要求进步，党组织考验我，教育我，帮助我。通过学习，
我对党的性质、指导思想、纲领、路线都有了较深刻的了解，
我决心要继续学习，用实际行动紧密团结在党中央周围，为
实现中华民族的伟大复兴贡献自己的一份力量。

在学业方面，我的研究方向为无机药物化学。在导师和各位
老师的指导下，我结合自身的学科背景和研究兴趣，很快地
确定了自己的研究方向和领域，在研一基础理论学习阶段，
我认真学习各种理论基础课程，理论课程学习上取得了一个
较好的成绩。在研二专业课程的学习中，在导师指导下，我
结合实践经验和学科研究方向，有针对性的研读课内外相关
专业书籍，查阅国内外文献资料，认真完成了研二期间专业
课程的学习，在学期结束之时，我的文献查找能力、综合研
究能力、动手实践能力都有了明显的提高。在研三的学位论
文写作过程中，我查阅和研读了大量相关国内外文献，积极
与导师联系，沟通和解决学位论文写作过程中的难题与困惑，
认真完成了学位论文的研究。三年的学习研究过程中，我努
力奋进，学习目的明确，态度端正、刻苦钻研。在校期间，
各门课程都取得了优异的成绩，一次获得广西师范大学研究
生乙等奖学金。

在日常生活中，我真诚积极，团结同学，与同学之间关系融
洽。在学校的生活期间尽量发挥自己的作用，作一些力所能
及的事情帮助和关心同学。课余时间，我积极参与集体活动，
并能够和大家积极配合完成集体任务，为个人综合素质的全
面发展打下基础。

三年来，母校的老师们尽心教育我，同学们也经常帮助我，
使我在各方面都有了很大的进步。今后，我将再接再厉，在



以后的工作和学习中，不断地完善自我，相信这些经历和积
累都将成为我人生道路上的宝贵财富。我将继续保持并发扬
严谨治学的作风，努力成为一名优秀的工作者，做一个全面
发展的社会主义建设者，为母校争光，做一个对国家、对社
会有用的人。

xxx

20xx年xx月xx日

在职硕士学历学位填篇四

一、开题报告书按学校规定要求填写，一律用a4纸打印。页
面设置格式：上边距2.54cm，下边距2.54cm，左边距3.17cm，
右边距3.17cm，行间距20磅。字体、字号：宋体、小四号。
单面打印（前两页双面打印），于左侧装订成册。

二、本报告书为教育硕士学位档案内容，需长期保存。教育
硕士必须按照格式要求，认真填写。

三、本报告书一式三份，分别由教育硕士、学院和研究生处
各存档一份。姓名导师姓名学院学号专业论文题目一、选题
的目的及意义二、该课题在国内外研究的现状和发展趋势三、
该课题所研究的主要内容及论文提纲。

四、国内外主要参考文献（列出作者、专著、论文、期刊名
称、出版日期。

五、学位论文工作计划安排序号起止日期工作阶段名称及内
容。

六、导师意见：导师签字：________年____月____日。

七、学位论文开题报告论证论证时间论证地点开题报告组成



人员姓名职称工作单位开题论证报告会议记录：记录员签字。

八、开题论证小组意见（对选题依据、研究方案、论文大纲
的科学性、可行性及创新性的评价）：负责人签
字：________年____月____日。

九、学院审查意见：

负责人签字：

________年____月____

在职硕士学历学位填篇五

在思想上，作为一名中共党员，树立正确的人生观和价值观，
具有严格的组织纪律观念，能积极开展批评和自我批评，敢
于和不良现象作斗争。有着良好的道德修养，遵纪守法、举
止文明、诚信友爱、谦虚谨慎、作风严谨。

在校期间，学习方面，目标明确、认真扎实、学习刻苦、成
绩优异，每学期均获得优秀学生奖学金。不仅全面、深入地
掌握了专业基础知识，同时注意结合自身专业特点，具备了
一定的动手能力，顺利完成学生自主科研立项课题。先后组
织参与了大学生社团、院系各项活动，均取得优异成绩。英
语水平优异，一次通过大学生四级英语考试，并顺利获初高
级教师资格，还多次在院系讲课大赛中获得一二等奖。

在工作上，积极认真，长期担任学生干部，服务同学，尽职
尽责，大胆创新，能主动与老师和同学沟通，表现出了较强
的组织协调能力和团队合作精神。参加工作后，严谨的学风
和端正的学习态度塑造了扎实、稳当、求真、务实的性格和
扎实的工作作风。认真对待组织交给的每一项工作任务，并
致力出色完成。在20xx年——20xx年市场调研工作中，撰写了
《青贮收获机可行性调查报告》和《洮南辣椒市场考察情况



汇报》，均得了公司领导的肯定，同时对公司产品的销售也
起到了很大的促进作用。

在生活上。性格开朗、乐于助人、品行优良、诚实守信、热
心待人，勇于挑战自我，有着良好的生活习惯和正派作风。
身体素质良好，积极参加体育运动，尤其是乒乓球、羽毛球
运动等，在中国农机院组织的比赛中均获得优异成绩。

在研究生阶段，我希望有机会对管理知识有更进一步的系统
学习，以便于在今后工作中的实践。我本科阶段所学的专业
并不是相关专业，为了进一步加强这方面的学习，同时也了
解到贵校在这个领域处于国内先进水平，所以我非常希望能
在贵学院完成我的研究生课程。最后，希望领导和老师考虑
我的申请，能够得到一次到贵校继续深造的机会！

申请人：

申请日期：


