
2023年报告与备案 备案申请报告(模板7
篇)

报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
那么我们该如何写一篇较为完美的报告呢？下面我就给大家
讲一讲优秀的报告文章怎么写，我们一起来了解一下吧。

报告与备案篇一

验原件，留存复印件）；

6、 停车场车位平面示意图；

8、 健全的安全管理制度（内容符合《北京市停车行业安全
工作规范》要求）；

9、 安全承诺书；

10、 居住区停车场需提供与业主签订的《停车管理协议》范
本。

[备注]上述材料复印件需原比例、原图复印，整理成a4纸型，
提供的上述材料每页均须加盖申请单位公章。

[机动车停车场备案受理办公地址]

朝阳区投资服务中心（朝阳区霄云路霄云里1号）一层8号窗
口

[办公电话] 84681130

[办公时间] 周一至周五 8：30—11：30；13：00—17：00



[办理时限] 自受理之日起20个工作日

报告与备案篇二

1、项目名称

2、项目建设地点

项目建设拟选地址在 ;拟征土地 亩。

3、项目申报单位名称及概况

3-1项目申报单位名称

3-2项目申报单位概况

包括项目申报单位的主营业务、经营年限、资产负债、股东
构成、主要投资项目、现有生产能力等内容。

4、项目提出的背景

5、项目申报理由

包括：

发展规划分析。拟建项目是否符合有关的国民经济和社会发
展总体规划、专项规划、区域规划等要求，项目目标与规划
内容是否衔接和协调。

产业政策分析。拟建项目是否符合有关产业政策的要求。

行业准入分析。项目建设单位和拟建项目是否符合相关行业
准入标准的规定。

6、项目申请编制依据



1、产品概况

2、国内市场概况及发展趋势

3、国际市场概况及发展趋势

1、产品方案

2、生产规模包括年产xxxxxx产品xxxxxx台(套)。

3、技术方案选择

4、生产工艺流程

5、主要设备选型

6、供配电、自来水、供热、天然气(与四内容重复)

四、原辅材料和能源消耗

1、主要原辅材料需求量

2、主要原辅材料来源

1、厂区条件

包括项目建设占地面积、拟建项目自身及对周边环境要求等
内容。

2、厂址初步方案

包括项目选址及用地方案，土地利用状况、占用耕地情况。
分析拟建项目是否符合土地利用规划要求，占地规模是否合
理，是否符合集约和有效使用土地的要求，是否会造成相关
不利影响，如是否压覆矿床和文物，是否有利于防洪和排涝，



是否影响通航及军事设施等。

1.环境保护

包括：

厂址的自然环境条件、现有污染物情况、生态环境条件和环
境容量状况等。

排放污染物类型、排放量情况，水土流失预测，对生态环境
的影响因素和影响程度，对流域和区域环境及生态系统的综
合影响。

生态环境保护措施。按照有关环境保护、水土保持的政策法
规要求，提出治理措施，以及治理方案的可行性和效果。

2.劳动安全

包括劳动用工、劳动保护

根据有关安全生产、消防法规，生产、运输、贮存各环节所
属安全、消防等级及要求;项目建设、生产过程中所采取的措
施方案分析。

1、总平面布置和运输

2、建设内容

2-1主体工程

2-1-1厂房(生产车间) 平方米;

2-1-2职工宿舍 平方米;

2-1-3办公用房 平方米;



2-1-4食堂 平方米;

2-1-5其它 平方米

2-2辅助工程：

2-2-1原材料仓库 平方米;

2-2-2配件及产成品仓库 平方米;

2-2-3围墙 米;

2-2-4厕所 平方米;

2-2-5道路 米;

2-2-6绿化;

2-2-7其它 平方米 。

2-3机械设备

3、项目建设期及工程进度安排

1、投资概(估)算项目总投资 万元，其中：

1-1固定资产投资 万元：

1-1-1、主体工程投资 万元

1-1-1-1厂房(生产车间) 万元;

1-1-1-2职工宿舍 万元;

1-1-1-3办公用房 万元;



1-1-1-4食堂 万元;

1-1-1-5其它未预见工程 万元。

1-1-2辅助工程投资 万元：

1-1-2-1原材料仓库 元;

1-1-2-2配件及产成品仓库 万元;

1-1-2-3围墙 万元;

1-1-2-4厕所 万元;

1-1-2-5道路 万元;

1-1-2-6 绿化 万元;

1-1-2-7其他 万元。

1-1-3土地征用费 万元。

1-1-4机械设备 万元(见设备一览表)。

1-1-5其它投资 万元(包括项目编制费、勘察设计费、开办费、
工监费、招投标费、环评费、不可预见费等等)。

1-2流动资金 万元。

2、资金筹措

1、组织架构

2、劳动定员



本项目按年设计能力,将研发生产 产品系列 台(套)，按均价
元/套计算，产销率按 %估计，年营业收入 万元;项目经营成
本按营业收入的 %计算，产品销售利润按营业收入的 %估算，
则项目年经营总成本为 万元，年销售利润 万元，税后利润
万元，交纳税费约 余万元。则项目投资利税率为 %;投资利
润率为 %;投资回收期(静态)大约为 (年)。

该项目初步估算劳动定员为 人，即增加了 个就业岗位，解
决了部分农村富裕劳力，可为一部分农民增加工资性收入 余
万元，还可给地方财政贡献可观的税收收入，增强地方财力，
推动地方经济发展。

(项目申报单位) (盖章)

20xx年x月x日

报告与备案篇三

国家外汇管理局广西壮族自治区分局：

我公司于xxxx年xx月xx日经批准，已取得进出口业务经营权。
为便于开展出口收汇核销业务，现根据进出口收付汇核销管
理有关规定，向贵局申请出口收汇核销业务备案登记，并提
供如下材料：

1、单位介绍信；

3、《企业法人营业执照》/《企业营业执照》副本及复印件；

4、《中华人民共和国组织机构代码证》正本及复印件；

5、《中华人民共和国海关进出口货物收发货人报关注册登记
证明书》正本及复印件；



6、个人对外贸易经营者本人有效身份证明及复印件（个人对
外贸易经营者提供）；

7、中国电子口岸企业操作员ic卡；

8、《出口企业情况登记表》（一式两份，请自行复印）；

9、本申请书。

请予审核批准。我公司保证：

1、所提供的材料真实无讹；

2、严格遵守出口收汇核销管理规定办理出口收汇核销业务；

3、及时、如实向贵局申报出口收汇核销执行情况。

此致

敬礼

公司（盖章）

法人代表签字：

年月日

报告与备案篇四

项目备案申请报告是项目申请报告的一种。企业投资建设应
报政府核准的项目时，为获得项目核准机关对拟建项目的行
政许可，按核准要求报送的项目论证报告被称作项目备案申
请报告，下面是项目备案申请报告的样本。

项目备案申请报告样本(非生产性项目可根据情况删减相关内



容)：

_________________项目备案报告

一、项目提出理由：

二、项目申请人基本情况：

承办人(单位)简况：

三、项目主要内容：

(一)项目名称：_______________________________

(三)产品名称及生产规模：

(四)项目总投资：

1.项目总投资________万元。其中：土建投资________万元,
设备投资________万元，其它：________万元。

(五)项目建设拟选地址：;拟征土地：____________

(六)项目建设内容：

四、生产工艺：

五、资源和能源耗用情况：

(一)主要原辅料及来源：____________________________

六、生态环境影响分析：

七、经济效益分析：



(一)年产量：

(二)年销售额：

(三)年销售利润：

(四)投资回收期：

八、项目进度安排：

九、项目备案申请报告附件

(项目申报单位)

(盖章)

二〇年月日

报告与备案篇五

项目备案申请报告是项目申请报告的一种。企业投资建设应
报政府核准的项目时，为获得项目核准机关对拟建项目的行
政许可，按核准要求报送的项目论证报告被称作项目备案申
请报告，下面是项目备案申请报告的样本。

一、项目提出理由：

二、项目申请人基本情况：

承办人（单位）简况：

三、项目主要内容：

（一）项目名称：_______________________________



（三）产品名称及生产规模：

（四）项目总投资：

1、项目总投资________万元。其中：土建投资________万元，
设备投资________万元，其它：________万元。

（五）项目建设拟选地址：；拟征土地：____________

（六）项目建设内容：

四、生产工艺：

五、资源和能源耗用情况：

（一）主要原辅料及来源：____________________________

六、生态环境影响分析：

七、经济效益分析：

（一）年产量：

（二）年销售额：

（三）年销售利润：

（四）投资回收期：

八、项目进度安排：

九、项目备案申请报告附件

（项目申报单位）



（盖章）

二〇xx年xx月xx日

报告与备案篇六

一、格式：

标准的红头文件(有正式文号)

二、题头：

关于×××项目的备案申请报告

三、企业简介：

企业基本情况、主要产品、产量、技术水平和能力

四、主要原因：

扩大生产规模、提高产品质量、技术水平

五、项目内容：

引进(国产)主要设备名称及数量(台/套)。

六、投资额度：

总投资×××万元，其中国产设备投资×××万元，引进设
备投资×××万元(折合外汇×××美元)，土建投资×××
万元。

七、资金来源：



八、如引进设备，则须注明符合《产业结构调整指导目录》
中第几条第几款。

九、项目备案申请报告附件

提交材料目录：

申请人(委托代理人)：________(签章)

开县发展和改革委员会：

为了xxxx，依据xxx，我单位拟建xxx项目。现已完成xxx等准备
工作,现申请项目备案登记。特将项目相关情况报告如下：

一、单位基本情况

本单位全称xxxx，单位性质xxxxx，地址xxxx，法定代表人xxx：
营业执照(事业单位登记证)号码xxx，法人代码(有关凭
证)xxxx，注册资本及行业资质等。

二、项目基本情况

1、项目名称：

2、项目性质：

3、拟建地点：

5、建设工期及计划开工时间：建设工期 个月， 年※月开工。

三、项目投资情况

项目总投资 万元，其中自筹 万元，申请银行贷款 万元。



本单位对申报资料的真实性负完全责任。敬请审核准予备案
登记。

附：1、《重庆市企业投资项目备案表》(一式五份)

2、单位营业执照(事业单位登记证)及法人代码证

3、其它凭证(资质凭证，移民土地凭证、资金凭证等)

(联系人： 联系电话： )

x(公章单位)

二xxx年 月 日

报告与备案篇七

xx市房地产开发管理办公室：

我公司属xx年8月8日经河南省建设厅批准的，并取得了郑州
市工商、税务等合法经营房地产开发所需各种证件的有限公
司。我公司于xx年4月在xx市取得了xx大道东端原xx兽医站使
用的国有土地3700平方米和xx干休路中段路东针纺织站所使
用的国有土地2780平方米。通过政府挂牌出让，我们已取得
了上述两块土地的开发权，现已开工建设“昊苑美居”
和“万福人家”住宅楼工程。“万福人家”1#楼已封顶，2#
楼正加紧施工。“昊苑美居”1#楼已开工建设，2#、3#楼已
办妥一切建设手续，准备开工。

特此申请备案。

河南xx房地产开发有限公司



20xx年6月10日


