
2023年对公司表扬信(优质7篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大
家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

对公司表扬信篇一

xxxx:

表扬某单位或个人的先进事迹、优良作风等而写的书信叫表
扬信。信的作者，可以是单位，也可以是个人。表扬信通常
用红纸抄出，送到受表扬的单位或受表扬者所在单位公开张
贴，广而告之，既有张扬的意思，也有感谢的意思；有代表
性、普遍性教育意义的表扬信还可以送到报刊上发表。其目
的都是表扬好人好事、宏扬正气，搞好社会主义精神文明建
设。

写表扬信，首先除了要写清表扬的是什么人(或事)外，更重
要的，要突出受表扬的人或事所蕴涵的现实教育意义，并且
要注意和当前形势的需要结合起来。其次，表扬的事迹要准
确，评价要恰如其分，以免产生副作用。再次，要写得热情
洋溢，语气恳切，切忌溢美编造。

表扬信的结构与一般的书信相同。

标题：表扬信（居中）

称谓：收信方是酒店就写酒店全称。（顶格书写）

正文：一是表扬原因，简明叙述员工的好品德，好作风。比
如员工工作态度认真，待人热情，使我……。可以加入实际
例子。二是用热情，亲切语言进行表扬，表明你的态度和心



情。赞扬并鼓励。这部分自由发挥比较好吧！呵呵。

结语：“向xxx学习。”之类的话。

署名：发信人名字或发信单位名称。正文右下方。

日期：成文日期。署名下方。

此致

敬礼！

肇庆市鼎湖绿洲饮用水有限公司

20xx年12月1日

对公司表扬信篇二

“我在马路边捡到一分钱，把它交到警察叔叔手里面……”

当我们许多人打小起就哼唱这首时，就知道捡了东西要归还
的道理。千百年来，把拾金不昧作为一项传统美德，就是这
样在潜移默化中不断传承。而我公司加工车间员工xx正是这
一传统美德的传承者之一。

12月14日晚,xx和几个同事去澡堂洗澡，洗完澡出来回宿舍的
路上，xx看见地上放着一个东西，他捡起一看是钱包，打开钱
包内有人民币近千元和一张身份证。几个同事就说，今天可
以好好吃一顿了，可xx说：“不行，这不是我自己的东西，
而且丢了钱包的.人也一定很着急呢!”同事们都以为他要独
享这笔意外之财。可没想到第二天一大早，他就把钱包和身
份证交到了公司办公室，请求公司帮助寻找失主。

15日上午公司办公室和当地派出所联系，xx亲自将钱包和证件



交到民警手里，他说，“东西丢了，失主很着急的，我们捡
了要及时上交，送还人家。”面对金钱，xx表现得很坦然。虽
然，他的家庭并不富裕，上有老下有小，生活负担比较重，
但当民警提出要他留下联系方式时，他说不用了，他交还并
不需要别人的感谢，这是自己的为人准则。

“拾金不昧”其实是反映一个人、一个单位和一个地方道德
水平的一面镜子。xx拾金不昧的行为,充分表现出了一名普通
职工的高尚人格品质和良好社会公德，也是我们整个公司的
荣誉。公司主要领导在获知了此事后，作出批示，号召公司
全体职工学习他这种拾金不昧的精神,为公司各项事业的发展
做出自己应有的贡献。

xxxx仪表有限公司

十二月十八日

对公司表扬信篇三

致广厦房地产石家庄分公司：

本人是一名购房者，于20xx年7月25日在贵公司国际城店看中
一套房产。贵公司小李，小周，小辛等秉着耐心、细致的服
务态度，严谨、认真的工作精神在火热的七月，以火热的心
在短短将近一周的时间里帮助我们联系卖主看房，进行房产
交易等具体事宜，以自身的实际行动将贵公司“品质服务”
主旨诠释得十分到位，体现了广厦房地产公司员工的优良职
业操守，保证了服务的时效和质量，专业和热情，并能给客
户确保真实有效的信息与准确无误的操作。

对此，我们非常感谢，给广厦房地产石家庄国际城分店全体
员工致感谢信，表示诚挚的谢意！

王滨



20xx年7月

对公司表扬信篇四

各省辖市局、省局直属各单位：

xx年，在全省各级领导的重视和支持下，在全省广大办公室
人员和广大信息员的.共同努力下，全省x信息工作取得一定
的成绩。省局办公室全年共编发各类x信息x期x条，被国家局、
省委、省政府采用40条，编发期数和国家局采用条数均超额
完成了年度方针目标。

于此次评出的先进单位每个奖励1000元，先进个人每人奖
励500元。希望获奖单位和个人要发扬成绩，再接再厉，在新
的一年里取得新的更大的成绩。同时，也希望全省广大信息
员向获奖同志学习，以先进为榜样，紧紧围绕全省x工作的中
心和重点努力工作，多编多发高质量信息，推动全省x信息工
作再上新台阶。

表扬人：

年月日

对公司表扬信篇五

在大年三十期间，多亏了李明，李晓两位优秀员工的负责的
工作精神，才帮助我们踏踏实实的度过新年三十。

大年三十，外面下着暴雪，刮起了狂风!因此导致我们基站停
止工作，无法及时供应电力!这时，多亏了贵公司的两位员
工!李明李晓，他们自愿进入基站进行工作抢救!这期间，可
想他们的艰辛!

在排除故障之后，天气依然恶劣，他们两位为了保证基站的



正常运行，所以仍然坚守在机房前线!他们还帮助局方排查机
房故障的原因。这种为人奉献的精神!值得我们每个人去学
习!

为表彰员工在各自的工作岗位上兢兢业业，团结、积极、为
公司的发展做出的努力，公司决定予以嘉奖，并通报表扬!号
召全体员工以他们为榜样，不断地提升自己，为公司的长远
发展做出自己的贡献。

此致

敬礼!

xxx

20xx年x月x日

对公司表扬信篇六

首先说今天早上和中午的汤，那食堂的厨师简直可以和星级
的大厨媲美了，以假乱真的本领不说登峰造极，也到了炉火
纯青的等级了，呵呵，看着满锅的蛋花汤兴奋不已，忙舀了
大喝一口，怎么全是黄芽白的味道，名厨们都是做豆腐都能
吃出牛肉的味道，我们的大厨把蛋花都能烹饪出黄芽白的味
道，额……仔细用筷子挑起来研究，原来满锅的蛋花其实就
是名副其实的黄芽白。

接着说中午的鱼，哇，真的是鱼头鱼尾，鱼身都齐全呢，还
裹了层面粉，炸，可能是怕大家上火，所以就没有炸得太香，
这也是为大家好嘛，再次表扬！吃着鱼，我却深刻体会了什
么叫真正的“食而不知其味”！这或许是我读书的时候，课
堂上老师不能真切授教的。

更值得表扬的是，大厨们把公司最近提倡的节约制度做得很



到位，因为菜的缘故，大家吃的饭就自然、自觉地少了很多，
这每顿都这样的话，估计年终报告上伙食支出将能省下一大
笔费用呢，何况如今米价这么贵，还有不断上升的趋势！

最后，大厨们不光考虑了公司的利益，也为职工个人考虑了，
怕肥胖症，脂肪超标等等，所以烧菜以少放油，多放水为宗
旨，并贯彻执行。这样也为我们提供了免费瘦身的途径，真
是由衷地表示感谢。

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日

对公司表扬信篇七

公司全体团员青年：

在xx总公司团委组织的首届集团青年创新创效成果大赛中，
我公司团员青年积极响应，踊跃参与，将自己在工作中的创
新创效成果与大家分享，共同学习，共同进步，使集团举行
活动的目标在青岛区域得到了具体落实。

此次活动中，区域团委从各部门、各分公司上报的多项创新
创效成果中精心选拔，最终选送了xx的《xxx》参加大赛，这
项成果不负众望，凭借优质高效的方案流程获得青年创新创
效成果三等奖的好成绩，受到xx总公司团委的表彰。在此，xx
团工委向为公司赢得荣誉的xx公司xx部的.团员青年提出表扬，
并号召公司广大团员青年学习他们立足岗位、勤奋学习、刻



苦钻研、善于创新的好经验，进一步发扬开拓进取、力求上
进的精神，在各自工作岗位上，为继续推动青年创新创效活
动的深入开展做出新的贡献。

xx团委《关于表彰xx青年创新创效活动先进的决定》的通知，
对xx公司广大团员青年既是表彰也是激励。二十一世纪是知
识不断创新，科技突飞猛进的新时期。创新是企业发展壮大
的必由之路，开展创新创效活动，有利于激发团员青年的创
新热情，挖掘岗位成才的巨大潜力，为团员青年展示才华搭
建广阔的舞台。希望全体团员青年以这次活动为契机，积极
投身企业技术创新、管理创新、营销创新、服务创新的丰富
实践中去，最大限度地把我们的聪明才智和创造活力发挥出
来，促进企业技术创新体系建设和创新能力的提高，推动企
业的改革和发展，并通过创新创效活动深入持久的开展，
为xx事业的跨越式发展提供人才保障，为实现xx公司的振兴
发展再夺佳绩，再创辉煌!

xxx公司团工委

2015年12月30日

尊敬的行政审批服务中心领导：

我是杰泰机械有限公司的法定代表人，在本次公司设立登记
过程中，我对工商局窗口陈萍、卢聪、宋新民为我公司提供
的优质服务表示衷心的感谢。

我公司是初始设立的机械加工公司，自10月初开始报批审过
程，面对大量的文书资料和工作手续令我望而生畏。但是工
商局的服务窗口却给了我一颗明心丸，定心丸。每次来到窗
口见到的总是微笑的面容;每次带着疑惑来到窗口，得到的总
是娓娓的解答，客气的回应，让我们满意而归出于感激我特
别留心他们胸前的的挂牌和他们令人心动的名字。



特别是陈萍同志，审批工作查验材料快而细致，严而有据，
热情有节;对材料中的不符合项目改正通知规范明确，让我公
司的委托代表人一目了然，更加提高了工作效率和工作质量，
用实际行动践行了优质高效、真诚服务的窗口诺言。还有卢
聪、宋新民两位同志对公司设立业务查询答疑明确，对经营
范围界定准确，使用术语规范，热情有礼，成为窗口工作人
员的楷模。

万语千言写不尽的感激之情，我公司只有通过日常工作中遵
章经营，守法纳税的实际行动来对工商局窗口为我公司提供
的优质服务作出真情报答。

祝各位窗口工作人员工作愉快，顺祝我公司事业发达!

xxx

2015年12月30日


