
2023年幼儿园每周会议记录内容 幼儿园
每周例会会议记录(大全5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？这
里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我
们就来了解一下吧。

幼儿园每周会议记录内容篇一

小班教室

：知道用药安全与疾病控制

严格要求老师做好工作

1、知道用药安全，不随便或乱吃药

2、不认识的物品或者家中一些像食物的物品，不能用嘴尝试。

3、不吞食异物。

4、增强家园联系，请家长一定要把药品交给医生，并说明食
用剂量，特别是车接接送的，一定要求家长向本班老师或跟
车老师说明。

5、医生在给幼儿喂药时，一定要严格要求，并检查幼儿有无
带错大人的药品。注意有无过期，变质药品。

6、教育幼儿有不舒服的情况及时向老师说明

7、保健医生做到安全教育和保卫工作，控制流行病、传染病



的发生和蔓延，并做好记录。监督各班级搞好消毒工作。

8、按照《^v^食品卫生法》要求做好食品、饮用水卫生的监
督、管理工作。特别是饮食操作间操作规程、食堂食品留样
等。

9、按照《^v^传染病防治法》要求做好疾病防治工作，重点
是预防和控制传染病的发生和流行。

幼儿园每周会议记录内容篇二

新的学期开始了，幼儿园保育员如何做好卫生保教工作呢?下
面是小编收集整理关于幼儿园卫生保健工作计划的资料，希
望大家喜欢。

以市教育局教育教学工作会议为指导，进一步贯彻落实《幼
儿园教育指导纲要》、《3—6岁儿童发展指南》精神，继续
抓好各项常规工作，加强教职工队伍建设，努力营造具有本
园特色的、优良的教育品质，全面提高办学水平，办人民满
意的教育。

我园教师队伍整体素质比较好,年轻教师和中老年教师相对平
衡,大多数教师都是幼教专业并从事幼教工作多年,积累了丰
富的幼教经验,从小学转岗过来的教师也有了一些幼教工作经
验,通过传帮带、培训及自身的学习与实践,基本具备了幼教
工作的理论及经验.但是,随着幼教改革的不断深入，幼儿园
的保教工作跟不上形势的发展,新的幼教理念、教学方法还没
有充分渗透到一日活动中去,各种规章制度也在逐渐完善，今
年着重在评优评先考核细则上下功夫，让教师们自己拟定制
度，我园领导及时抓住“申示”机遇，解决困惑，使全园保
教质量越来越高。

规范一日保教活动;制定符合本园实际的保教常规检查制度，
落实保教常规管理、检查;拓展教研工作思路，达到以研促教



的目的;提高教师综合能力，培养一专多能的教师;培养幼儿
富有个性的发展。

(一)、保育工作：

1、加强对保育工作的检查、督促，加强跟班指导，并通过专
业培训和业务学习等形式组织保教人员学习保育业务知识、
卫生保健常识，提高教师、保育员、食堂人员的保育知识。
同时还定期召开保育员工作例会，反馈工作情况，指出存在
问题，总结经验，提出更高要求，从而进一步规范保育员的
工作行为，提高后勤人员的业务素质及安全和服务意识。

2、努力做好保中有教、教中有保、保教结合，加强对幼儿生
活各环节的管理，培养幼儿良好的生活、卫生习惯。

(1)、各班根据幼儿的实际情况制定出幼儿生活卫生常规，开
展自理能力训练活动，同时注意培养幼儿学习自我服务技能
的兴趣。

(2)、开展保健自助竞赛活动和防火、防震疏散演习等等，提
高幼儿自我防护意识。

(3)、鼓励幼儿积极参加户外体育锻炼，增强幼儿机体抗病力，
定期对幼儿进行身心健康检查，并对幼儿进行心理健康教育。

3、坚持做好晨检及全日健康观察工作，积极预防常见病、多
发病，对传染病做到早发现、早隔离、早治疗。做好护齿、
护眼、驱虫等卫生保健工作。对体弱幼儿及心理行为异常的
幼儿建立观察记录档案，并与家长密切配合，共同探讨教育
方法，让幼儿身心得到健康发展。

4、科学合理的安排好幼儿在园一日生活，仔细的做好各个环
节中的保育工作。根据天气变化及时地向家长宣传科普保健
小常识，进一步抓好卫生保健常规工作，坚持预防为主的方



针。

(二)、教育教学：

积极创设与幼儿发展相适应的`教育环境，做好教育延伸工作，
创造良好的教育氛围。

1、要求各班要根据幼儿年龄特点和教育目标，为幼儿创设一
个丰富、愉快、安全的教育环境，并充分发挥环境的教育作
用。

2、鼓励教师多观察、多倾听、多交流、做孩子的伙伴，善于
观察幼儿的内心世界，及时满足幼儿的求知欲望，支持幼儿
的兴趣，促进幼儿心灵健康成长。

3、各班有计划地开展、舞蹈、绘画、讲故事等主题活动，让
幼儿有充分表现自我的机会。

五、强化教科研工作。

(1)成立教研组机构：

教育教学分管领导：z园长

保教处工作人员：z

年级组长：小班(z)中班(z)大班(z)

教研组长：小班(z)中班(z)大班(z)

成员：各班配班教师。

(2)组织教师进一步学习领会《规程》精神，学习领会《3—6
岁儿童发展指南》，学习幼教新信息，不断更新教育教学观



念。

(3)为了让教师们不断吸取新知识、新观点，我园规定每月集
中教师进行一次业务学习，以集中学习理论、相互观摩交流
等形式来进行。

(4)加强教师基本功训练，每位教师每月必须听两节课，及时
评议，形成互相学习取长不短的好风气。

(5)积极组织开展各种形式的教研活动，促进教师主动参与并
在以提高本班教育成效为中心的前提下不断总结，大胆创新，
形成自己的教育风格。

1、召开新学期全园家长会。

2、加强家园联系工作，通过家访、家长会、离园接待、家教
咨询等活动形式，了解幼儿的家庭教育环境，并使家长能及
时了解幼儿在园情况，同时围绕教育目标及幼儿发展需要与
家长共同商讨符合幼儿发展的教育方法，共同完成教育任务。

3、出版好班上的“家教园地”向家长传授科学育儿的方法，
并请各班收集家教文章。

九月份

1、制定各类计划。

2、组织教师进

行政治、业务学习。

3、完善幼儿园开学资料，迎接局开学检查。

4、组织教师参加备课的培训，保育员的培训。



5、开展“教师节”的庆祝活动。

6、各班召开家长会，做好新生入园家访工作。

7、制定新学期评优评先考核细则。

8、各班、公共区角的环境创设。

9、各年级组组织开展好教研活动。

10、各班开展安全教育宣传周活动。

11、接待帮扶园参观学习。

12、各班开展《全国爱牙日活动》。

13、组织教师学习《幼儿教师专业标准》。

14、召开新学期全园家长会。

十月份

1、各班组织开展《国庆节》主题庆祝活动。

2、检查各班区域、环境创设。

3、各班常规家访。

4、加强日常工作检查。

5、各年级组组织开展教研活动。

6、准备复评工作。

7、组织教师学习《纲要》。



8、接待帮扶园参观学习。

9、组织开展食品安全教育活动。

10、组织教师参加市级教师演讲比赛。

11、组织教师学习《教育法》。

十一月份

1、各班常规家访。

2、加强日常工作检查。

3、各年级组组织开展教研活动。

4、开展全园半日开放活动。

7、组织教师学习《3—6岁儿童发展指南》。

8、进入乡镇幼儿园指导工作。

9、迎接复评小组检查工作。

10、组织开展消防安全教育活动。

11、各班组织开展《国际儿童日》活动。

12、组织教师学习《未成年人保护法》。

十二月份

1、各班常规家访。

2、组织全园教师学习《规程》。



3、进入乡镇幼儿园指导工作。

4、各年级组组织开展好教研活动。

5、组织开展交通安全教育活动。

6、组织教师学习《中小学幼儿园安全管理办法》。

一月份

1、年终考核。

2、先进教师评选。

3、幼儿发展评价。

4、收集相关资料归档。

5、完成各年级组总结和个人小结。

幼儿园每周会议记录内容篇三

9月4日

园办公室

李琴

各班教师、各车司机、食堂人员

消防安全和游戏安全

严格要求老师做好工作

1、消防安全是幼儿园安全工作中不可忽视的一个重要环节，



我园将严格遵照《消防安全管理制度》，根据上级有关部门
的要求，对幼儿园重点部门的消防安全坚持“以防为主。以
消为辅”的消防工作方针，做到技术规范、监督执行、经常
检查、依法管理。

2、下午游戏：游戏活动所用的材料、工具必须安全、卫生，
尤其要检查剪刀、铅笔塑料玩具等，是否太尖或有损害。要
教育幼儿正确使用工具，切勿以尖端指向自己或他人，切勿
手持工具在室内跑动，用完后要及时放入盒子内。在组织科
学游戏时，除了要保证材料安全外，还要教育幼儿探索时注
意安全，及时帮助他们安全地操作探索。

3、户外游戏时，不远离集体。要整理好衣着，系好衣扣，鞋
带，以免活动时绊倒发生危险。

4、团体排队户外活动时，要确认并紧跟前面的小朋友，不掉
队，不随便离队。教师应有二人随行，一前一后照顾幼儿，
并随时清点人数。

幼儿园每周会议记录内容篇四

20xx年xx月xx日

会议室

1.介绍各位膳食委员会成员的姓名、幼儿所在的班级。

2.介绍一周幼儿菜谱的基本框架。

3.康桥一幼膳食管理制度。

一、介绍膳食委员会的成员。

二、了解幼儿园的膳食管理制度



三、介绍幼儿园伙食费收费和使用情况。实际上学的天数x8
元，点心费4元一天

四、介绍一周幼儿菜谱的'基本框架。

介绍幼儿一周菜谱的基本框架

周一：肉类；周二：水产类；周三：禽类；周四：蛋类或内
脏类；周五：面食。

1、严格执行卫生法，厨房用具如刀、案板、盆、筐、抹布要
生熟分开，洗刷干净，食具一餐一消毒。科学烹调，尽可能
地保存食物中营养素，防止维生素损失，先洗后切，现炒现
吃。

2、食堂从业人员持有健康证、上岗证。

五、营养不良幼儿和肥胖儿的饮食管理

1.营养不良和贫血幼儿每天下午营养加餐

2.肥胖儿先喝汤-蔬菜-米饭-荤菜

幼儿园每周会议记录内容篇五

全体教师

会议内容记录

本月安全主题：消防教育 常演常练

明确孩子防火教育的内容,根据日常生活中常遇到的问题和孩
子常犯的错,有选择地教会他们一些实用的知识。



1.消防安全是幼儿园安全工作中不可忽视的一个重要环节，
我园将严格遵照《消防安全管理制度》，根据上级有关部门
的要求，对幼儿园重点部门的消防安全坚持“以防为主。以
消为辅”的消防工作方针，做到技术规范、监督执行、经常
检查、依法管理。

2.下午游戏：游戏活动所用的材料、工具必须安全、卫生，
尤其要检查剪刀、铅笔塑料玩具等，是否尖锐或有损害。在
使用剪刀、铅笔时，切勿以尖端指向自己或他人，或手持剪
刀、铅笔在室内跑动，用完后要及时放入盒子内。在组织科
学游戏时，除了要保证材料安全外，还要教育幼儿探索时注
意安全，及时帮助他们安全地操作探索。

3.户外游戏时，不远离集体。要整理好衣着，系好衣扣，鞋
带，以免活动时绊倒发生危险。

4.团体排队户外活动时，要确认并紧跟前面的小朋友，不掉
队，不随便离队。教师应有二人随行，一前一后照顾幼儿，
并随时清点人数。


