
最新单位对单位介绍信的回复(汇总5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？以下是我为大家搜集的优质范
文，仅供参考，一起来看看吧

单位对单位介绍信的回复篇一

__银行____支行：

兹介绍我单位____，身份证号：________________前往贵处
办理领取医保存折事宜，望予接洽为盼。感谢贵处大力支持!

此致

敬礼

北京____公司(公章)

20__年x月x日

社保登记证号：______x

联系人：______

联系电话：________x

单位对单位介绍信的回复篇二

xxx单位(管理档案处的全称)：

兹有×××(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招
聘×××(人名)到本公司任职，签订正式劳动合同××(数



字)年，从××(日期)起生效，在此期间，本公
司(×××)(公司名)将负责管理该员工的档案，负责该员工
与档案有关的各项事宜。(注：本公司为××××，具有保存
档案资质)特此申请批准提档。

此致

敬礼!

(盖上法人章)xxx公司

负责人：xxxx

20xx年5月5日

单位对单位介绍信的回复篇三

尊敬的编辑先生/女士：

您好!

本人受所有作者委托，在此提交完整的论文《论文题目》，
希望能够在《xx》杂志发表，并且代表所有作者郑重申明：(1)
关于该论文，所有作者均已通读并同意投往贵刊，对作者排
序没有异议，不存在利益冲突及署名纠纷;(2)论文成果属于
原创，享有自主知识产权，不涉及保密问题;(3)相关内容未
曾以任何语种在国内外公开发表过，没有一稿多投行为;(4)
今后关于论文内容及作者的任何修改，均由本人负责通知其
他作者知晓。

本人对上述各项负完全责任。

论文的主要内容简介：



本论文的创新点在于：

鉴于论文的内容(说明为什么选择本刊物)

下面是推荐的几个审稿专家，谨供参考。

1)姓名，e-mail：

2)姓名，e-mail：

非常感谢您审阅本论文，期待早日收到专家的.审查意见。若
对于本论文有任何疑问，请及时与我联系。遵照《中华人民
共和国著作权法》，作者同意将该文版权(含各种介质的版
权)转让给《电网技术》编辑部。编辑部一次性向作者付清稿
酬。

此致

敬礼

投稿人：

身份证号：

所有作者姓名 ：

出生年：

学历：

职称：

研究方向：

联系电话 ：



e-mail：

单位对单位介绍信的回复篇四

兹介绍本单位 xxx，前来报考中央党校党员领导干部在职研究
生班。

该同志现任职务，职级 。技术职称 。于20xx年x月x日加入
中国共产党，大学本科毕业。

请予接洽。

单位名称：

领导签名：

(单位盖章)

(注：以上每个项目必须填写，没有填无。)

年 月 日

单位对单位介绍信的回复篇五

兹介绍_________，_________等______名同志
（系_________），前往贵处联系_________事宜，敬请接洽
并予以协助。

此致

敬礼

______县人民政府（章）



20xx年xx月xx日


