
最新拖欠工程款停工报告(优秀5篇)
报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
报告的格式和要求是什么样的呢？下面我就给大家讲一讲优
秀的报告文章怎么写，我们一起来了解一下吧。

拖欠工程款停工报告篇一

xx有限责任公司：

我司有幸中标的xx南方生产基地建设项目质量中心二次装修
工程，合同编号合同工期xx天，在施工过程中，工期紧张，
贵单位项目等多，质量中心是南方基地建设第一面红旗，在
施工时我司为配合贵单位整个基地的形象工程，不至于
在5.18节点上滞后，我司积极配合规划部及南方基地基建办，
增加了相关许多的工作项目，在当时工期紧，各单位工作繁
忙，增加的每项工作我司都没及时做好工程的预算，并在监
理及贵单位安排的情况下，我司及时垫资在规定的节点完成，
计、签证单xx份、技术核定单xx份、数量大金额多，材料品
种优（已由监理及贵单位签认）、故在xx年xx月xx号，我司
交接验收会议总结时，也达到了贵单位及监理等各相关部门
对我司工作的一致认可（进度快、质量优、能及时完成各项
工作），现我司已将各项工作完成（竣工图、资料均已签
认），同时也将贵单位交与我司增加的各项工作结算完成，
共计金额近xx万余元，具体增加各项内容的金额附表，目前
我司还拖欠民工的工资，材料款等金额近xx万余元，特申请
增加合同外工程金额xx万元的解困资金，诚敬请贵单位批复。

xxx

20xx年x月x日



拖欠工程款停工报告篇二

xx有限责任公司：

我方承建贵司的《xx项目二标段工程》已完成了1—4幢工
程，10#主楼结构部分1、2座分别完成至18层板及19层板，1、
2座装修完成至9层；地下室结构完成2500m2；水电预埋等工
作。我方的《合同（协议）支付申请表》也已提交贵方。但
是，由于贵司审核工程款要经一个过程的时间，为了该项工
程进度能正常运转，不使由于工程款影响进度而停工，所以
为了燃眉之急，提前申请贵司预支（大写）肆佰万元整，
（小写）元工程款，以解决目前人工工资及部分材料支付。
现报上工程款申请表，请予以审查并开具工程款支付书。

附件：（合同（协议）支付申请表；合同（协议）支付记录
明细清单；工程管理确认报告；合同条件支付清单）各壹份。

项目负责人：

日期：20xx年x月x日

拖欠工程款停工报告篇三

xx有限责任公司：

厦门市xx医学中心大楼在贵院等相关单位的支持下，我项目
部已按原定计划完成主体结构施工，现正按合同工期计划有
条不紊的组织后续设备安装、室内装饰工程施工，由于本工
程合同工期已比招标工期压缩两个月，为此我项目部已根据
压缩工期增加投入了相应的物力和资金。现业主要求我项目
部进一步压缩工期，达到年底初验目标。对业主要求计划提
前，早日投入使用，我公司深表理解，必定积极配合重新调
整总进度计划，确保能够满足业主的工期要求，（不可抗力



因素影响或非我项目部原因造成按合同约定执行）。

但工期压缩后，势必造成我公司需要投入更大的人力、物力、
财力。特别现工程已进入室内装饰及设备安装高峰期，工程
上需要大量订购设备、材料，需要投入的资金相应集中，现
市场订购设备、材料都需先预付约20%预付款，设备、材料到
现场后至少拨付到90%以上货款，有的甚至要求款到发货。由
于工期提前，空调设备、配电设备、管材管件等等必须提前
成批订货，否则将影响工程进度，这样造成我项目部资金压
力凸显，运转困难。xx医学中心大楼属省市重点工程，工期紧，
任务重，面对近阶段的实际困难，我公司特向贵院申请预先
借支购买设备、材料款叁佰万元整（3000000元），并提供书
面保函，希望贵院能够继续给予我公司大力支持。我公司将
通过科学安排，合理组织，保证预借款专款专用，确保在保
证质量、安全的前提下，达到年底初验目标。

否则，我公司愿意接受贵院按合同条款对我公司的处罚，同
时我公司保证预支备料款将在进度款内分三个月内归还，
（10~12月每月扣回100万元整），恳请贵院能够支持为盼！
谢谢！

此致！

敬礼！

xx有限公司

20xx年x月x日

拖欠工程款停工报告篇四

xx有限责任公司：

我司承建的岳阳云溪污水处理厂工程，根据合同约定，我司



于20xx年3月28日向贵方支付了履约保证金300万元。20xx年5
月4日正式开始土方开挖。工程开工后，由于贵司原因，合同
承包范围发生变化。考虑到关系平衡，我方也同意调整。但
因原合同约定，我司承包工程量按1600万估算，承包范围调
整后，根据我方测算，实际工程量只有1000万左右。我方支
付的履约保证金比例已达到30%。因此特申请调整履约保证金
额度。按市场规则，一般履约保证金为工程总造价的10%。所
以特请贵司根据实际情况给予调整，退还我司200万履约保证
金。剩余100万保证金按原合同约定分批返还。工程竣工验收
后，留工程总价5%保证金，在保修期满后返还。

保证工程正常运转。截至目前，连同履约保证金我方一共投
入了540万现金，在外尚拖欠大量人工工资和材料款，实已无
力维持工程正常运行。鉴于以上事实，我方恳请贵司在一星
期内按合同约定支付我方已完成工程款。且适当考虑我方所
增加的财务成本，对合同约定优惠给予调整。贵司现阶段资
金支付情况，已严重制约了工程进度，导致进度严重滞后，
且形成了我方基本全额垫资的事实，故我方不应再承担原合
同所约定优惠。

如若贵司后续资金有困难，无法按合同履行。我方只有终止
履行合同，对现已完成工作进行结算退场。

xx有限公司

20xx年x月x日

拖欠工程款停工报告篇五

xx有限责任公司：

我公司承建的xx改造综合工程排污管道项目自xx年6月进场施
工，至xx年5月累积已完成工程价款35511716元，依据施工合



同，贵方累计应支付工程进度款26382836元（含预付款），
而实际已支付工程进度款19398000元，剩余未支付工程进度
款6984836元。

为了维持工程项目的正常运行，我方已垫付大量资金，因贵
方未及时支付工程进度款，促使我方承受巨大的资金压力。
为了避免因资金紧缺而导致工程停工，致使工期延误而造成
不可估量的`损失，恳请贵方尽快支付工程进度款，以便我方
全力投入施工。

此致

敬礼！

xx有限公司

20xx年x月x日


