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(汇总5篇)

报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
那么什么样的报告才是有效的呢？下面是我给大家整理的报
告范文，欢迎大家阅读分享借鉴，希望对大家能够有所帮助。

政府采购自检自查报告篇一

根据《关于转发州财政局监察局审计局转发云南省财政厅云
南省监察厅云南省审计厅关于开展全国政府采购执行情况专
项检查的通知》精神（西财采［2008］1号），**县地方志编
纂委员会办公室结合《云南省财政厅、云南剩监察厅、云南
省审计厅转发财政部、监察部、审计署、国家预防腐败局关
于开展全国政府采购执行情况专项检查的通知》，召开了全
体干部职工工作会议，组织实施了自查、互评等工作。现将
我室近期采购执行自查自纠情况汇报如下：

2006年1月至2007年12月，我室各项采购预算（计划）共计12
元，实际采购金额131320.11元，其中：2006年实际采购金
额1197473.55元、占91.19%，2007年实际采购金额11572.56
元、占8.81%。

（一）组织学习和广泛宣传，营造舆论氛围

组织办公室全体职工认真学习了中央治理商业贿赂领导小组
印发的《关于组织开展不正当交易行为自查自纠的实施意见》
和《云南省财政厅云南剩监察厅云南省审计厅转发财政部监
察部审计署国家预防腐败局关于开展全国政府采购执行情况
专项检查的通知》精神，使全体工作人员认识到商业贿赂的
危害性和党中治理政府采购领域商业贿赂的意义，进一步增
强了自觉抵制商业贿赂和廉洁自律的意识。



（二）坚持原则，严肃对待，着力抓好自查自纠工作

，认真抓好整改。

（三）加强制约监督，严格操作程序

高标准，严要求，做到三个坚持，四个公开是做好统一采购
工作，规范统一采购行为的重要手段和有效措施。我们在实
际工作中，一是坚持统一采购项目必须按规定程序报批，要
求必须落实统一采购预算资金；二是坚持按《政府采购管理
办法》规定的条件，确定采购方式；三是坚持回避制度，与
统一采购工作有利害关系的人员不得进入评委。在具体管理
过程中，要坚持信息公开；资格审查标准公开；合同条款公
开；评标标准、方法公开。

在国家和上级政府采购法规尚不完善的情况下，办公室制定
的各项规章制度、实施办法在统一采购具体执行中存在不完
善不全面的问题，有时出现无章可循的情况。同时，现行的
部门预算制度、国库集中支付制度与政府采购制度的要求有
时相矛盾，尚不衔接配套，亟需修订和完善。

（一）进一步组织好学习教育活动

组织相关人员深入学习《政府采购法》、《反不正当竞争法》
等法律法规，运用各种媒体多种方式，加大宣传教育力度，
纠正商业贿赂是交易“潜规则”、发展“润滑剂”等模糊认
识和错误观念，提高对不正当交易行为自查自纠的自觉性和
法制意识。

（二）继续深入开展自查自纠

，明确整改方向，突出整改重点，落实整改责任，切实加以
整改。



（三）继续完善办公室采购管理制度

在调研、自查自纠的基础上，针对治理工作中暴露出来的问
题及其表现形式和薄弱环节，建立健全各项管理制度；进一
步明确政府采购监督管理和操作机构职责，避免“越位”
和“缺位”；通过严格和强化采购预算编制和执行管理，确
保按照政策制度规定进行统一采购，从制度上堵塞漏洞，杜
绝腐败案件的发生。

预防腐败是一项系统工程，在今后的工作中，我室将在**县
人民政府的统一领导下，精心组织，扎实开展，确保专项治
理工作不走过场，整改措施落到实处。通过专项治理，使统
一采购当事各方认识普遍提高，商业贿赂行为得到有效遏制。

政府采购自检自查报告篇二

区编办：

按照西编办〔2013〕13号文件通知的要求，我中心成立了以
主要领导为组长的检查评估小组对中心机构设置的科学性、
编制使用的合理性，职能发挥的有效性，运行机制的先进性
认真展开了自查，现将自查情况汇报如下：

一、自查评估内容

(一)机构设置的科学性。xx区政府采购中心是经编委会2007年
批准成立的正科级事业单位，隶属区财政局。内设工程及设
备采购股、综合服务股x个职能股室，x名编制，其中：正科
级x名，副科x名，一般干部x名。主要职责是：提供优质服务、
节约财政资金，公开、公正、公平的实施全区行为的政府采
购，公开招标。本单位自成立以来，采购职能不断加强，采
购范围不断扩大，机构具备设立的必要性和科学性，但更具
业务发展现状，原有的设备采购股，综合服务股，两个内设
机构不能适应目前采购资金和采购范围不断扩大现状，内控、



监督机制不够健全。

(二)编制使用的合理性。经2012年区编委会追加x名事业编制
后，采购中心现有事业编制x名，其中：正科级x名，副科级x
名，一般干部x名。目前，我中心实有人数x名，其中正科级x名
(区财政局副局长兼任采购中心主任)，副科级x名，一般干
部x名(含被抽调至区财政局工作的x人，不含从其他单位借
调x名干部)。人员分工安排基本合理，没有人浮于事、编制
资源、人力资源浪费现象，但人员编制不足。

(三)职能发挥的有效性。根据事业单位“九定”方案所确定
的职责，我中心认真对各类采购业务充分发挥自身采购职能，
始终按照《中华人民共和国政府采购法》本着公平、公正、
公开的服务宗旨进行各类招投标活动，竭诚为全区行政事业
单位购置性能最优、价格最低的产品，紧紧围绕服务全区经
济社会发展、节约财政资金的目标发挥采购中心的职能;组织
对每年定点协议供货商进行一次全面检查，对其管理制度、
人员状况、台账建立等情况进行现场核查，对未建立台账，
工作环境差、制度不健全、服务态度差的企业进行了通报，
有效的改善了定点供应商的供货环境;自我单位成立以来，累
计共组织各类招标活动x余次，累计采购金额x亿多，累计节
约财政资金x多万元，节约率达到10%以上，确保了财政资金
安全高效运行。，(四)运行机制的先进性。为了进一步规范
政府采购程序，更好应对政府采购中的质疑等问题，我们建
成了x平方米政府采购大厅和专业的采购档案室。改建后的政
府采购大厅，具备高清监控、同步录音、数字展台、信号屏
蔽等先进功能，并配备专家电子抽取系统，从硬件上进一步
严格个政府采购;制定了《xx区政府采购中心内部管理制度》、
《xx区行政事业单位公务用车管理办法》、《xx区政府采购档案
管理暂行办法》、《xx区2012年度行政事业单位协议供货货物审
批最高限价》不断完善政府采购程序，形成了一整套行之有
效的采购运行机制，维护了我区公平、公正的政府采购市场
竞争秩序。



二、存在问题

1.近年来，我区的政府采购规模和范围不断扩大，采购项目
专业技术要求越来越高，但因缺少编制，工作人员尤其是具
备专业技术的人员不足，内设机构划分也不够细。

2.采购中心无任何获批准的收费项目，且省、市以及本地区
其他县级所设立的政府采购部门均为参照公务员管理单位，
而xx区政府采购中心单位性质仍为事业，未能参照公务员管
理。

三、意见建议

1.细化内设机构，将原来的工程及设备采购股分设为工程采
购股和设备采购股两个股室，多增设监督检查股，使原来的2
个股室增加为4个股室。

2.增加副科编制x名，纪检组长编制一名，一般干部编制x
名(按每个股室x名的最少配备标准核定)，工勤人员编制一
名(司机)。

3.参照各级编制设置情况，将区政府采购中心单位性质转变
为参照公务员管理单位。

政府采购自检自查报告篇三

于开展全国政府采购执行情况专项检查的通知》，召开了全
体干部职工工作会议，组织实施了自查、互评等工作。现将
我室近期采购执行自查自纠情况汇报如下：

一、办公室采购基本情况

2006年1月至2007年12月，我室各项采购预算（计划）共计12
元，实际采购金额131320.11元，其中：2006年实际采购金



额1197473.55元、占91.19%，2007年实际采购金额11572.56
元、占8.81%。

二、办公室采购执行自查自纠专项工作开展情况

（一）组织学习和广泛宣传，营造舆论氛围

组织办公室全体职工认真学习了中央治理商业贿赂领导小组
印发的《关于组织开展不正当交易行为自查自纠的实施意见》
和《云南省财政厅云南剩监察厅 云南省审计厅转发财政部
监察部 审计署 国家预防腐败局关于开展全国政府采购执行
情况专项检查的通知》精神，使全体工作人员认识到商业贿
赂的危害性和党中治理政府采购领域商业贿赂的意义，进一
步增强了自觉抵制商业贿赂和廉洁自律的意识。

（二）坚持原则，严肃对待，着力抓好自查自纠工作

自5月6日开展自查自纠以来，我室坚持原则，认真对待，不
走过场，认真做好三个“坚持”，即坚持依法办事，坚持自
查自纠与检查监督并重，坚持自查自纠与反行贿防腐败联系
起来。组织和督导职工对照中央、财政部及兵团、师有关文
件和领导讲话精神，联系思想实际，检查并纠正职工在思想
认识上的偏差，查找在认识高度、重视程度、工作力度及法
制观念、廉政意识、职业道德等方面存在的不足，从办公室
现行内部管理制度、运行机制和监督制约机制上进行自查自
纠，重点查找损害人民群众切身利益的突出问题。通过开展
内部自查，摸清不正当交易行为等情况，以确定其是否存在
商业贿赂行为。深入查找问题，深挖思想根源，纠正错误观
念，营造活动氛围，明确整改方向，通过深入细致的调查研
究，制定相应的整改措施，认真抓好整改。

（三）加强制约监督，严格操作程序

高标准，严要求，做到三个坚持，四个公开是做好统一采购



工作，规范统一采购行为的重要手段和有效措施。我们在实
际工作中，一是坚持统一采购项目必须按规定程序报批，要
求必须落实统一采购预算资金；二是坚持按《政府采购管理
办法》规定的条件，确定采购方式；三是坚持回避制度，与
统一采购工作有利害关系的人员不得进入评委。在具体管理
过程中，要坚持信息公开；资格审查标准公开；合同条款公
开；评标标准、方法公开。

三、存在的问题

在国家和上级政府采购法规尚不完善的情况下，办公室制定
的各项规章制度、实施办法在统一采购具体执行中存在不完
善不全面的问题，有时出现无章可循的情况。同时，现行的
部门预算制度、国库集中支付制度与政府采购制度的要求有
时相矛盾，尚不衔接配套，亟需修订和完善。

四、今后工作的方向

（一）进一步组织好学习教育活动

组织相关人员深入学习《政府采购法》、《反不正当竞争法》
等法律法规，运用各种媒体多种方式，加大宣传教育力度，
纠正商业贿赂是交易“潜规则”、发展“润滑剂”等模糊认
识和错误观念，提高对不正当交易行为自查自纠的自觉性和
法制意识。

（二）继续深入开展自查自纠

自查自纠是进行自我教育、自

以整改。

（三）继续完善办公室采购管理制度在调研、自查自纠的基
础上，针对治理工作中暴露出来的问题及其表现形式和薄弱



环节，建立健全各项管理制度；进一步明确政府采购监督管
理和操作机构职责，避免“越位”和“缺位”；通过严格和
强化采购预算编制和执行管理，确保按照政策制度规定进行
统一采购，从制度上堵塞漏洞，杜绝腐败案件的发生。

预防腐败是一项系统工程，在今后的工作中，我室将在**县
人民政府的统一领导下，精心组织，扎实开展，确保专项治
理工作不走过场，整改措施落到实处。通过专项治理，使统
一采购当事各方认识普遍提高，商业贿赂行为得到有效遏制。

政府采购自检自查报告篇四

区编办：

按照西编办〔2013〕13号文件通知的要求，我中心成立了以
主要领导为组长的检查评估小组对中心机构设置的科学性、
编制使用的合理性，职能发挥的有效性，运行机制的先进性
认真展开了自查，现将自查情况汇报如下：

一、自查评估内容

（一）机构设置的科学性。xx区政府采购中心是经编委会2007
年批准成立的正科级事业单位，隶属区财政局。内设工程及
设备采购股、综合服务股x个职能股室，x名编制，其中：正科
级x名，副科x名，一般干部x名。主要职责是：提供优质服务、
节约财政资金，公开、公正、公平的实施全区行为的政府采
购，公开招标。本单位自成立以来，采购职能不断加强，采
购范围不断扩大，机构具备设立的必要性和科学性，但更具
业务发展现状，原有的设备采购股，综合服务股，两个内设
机构不能适应目前采购资金和采购范围不断扩大现状，内控、
监督机制不够健全。

（二）编制使用的合理性。经2012年区编委会追加x名事业编
制后，采购中心现有事业编制x名，其中：正科级x名，副科



级x名，一般干部x名。目前，我中心实有人数x名，其中正科
级x名（区财政局副局长兼任采购中心主任），副科级x名，
一般干部x名（含被抽调至区财政局工作的x人，不含从其他
单位借调x名干部）。人员分工安排基本合理，没有人浮于事、
编制资源、人力资源浪费现象，但人员编制不足。

（三）职能发挥的有效性。根据事业单位“九定”方案所确
定的职责，我中心认真对各类采购业务充分发挥自身采购职
能，始终按照《中华人民共和国政府采购法》本着公平、公
正、公开的服务宗旨进行各类招投标活动，竭诚为全区行政
事业单位购置性能最优、价格最低的产品，紧紧围绕服务全
区经济社会发展、节约财政资金的目标发挥采购中心的职能；
组织对每年定点协议供货商进行一次全面检查，对其管理制
度、人员状况、台账建立等情况进行现场核查，对未建立台
账，工作环境差、制度不健全、服务态度差的企业进行了通
报，有效的改善了定点供应商的供货环境；自我单位成立以
来，累计共组织各类招标活动x余次，累计采购金额x亿多，
累计节约财政资金x多万元，节约率达到10%以上，确保了财
政资金安全高效运行。，（四）运行机制的先进性。为了进
一步规范政府采购程序，更好应对政府采购中的质疑等问题，
我们建成了x平方米政府采购大厅和专业的采购档案室。改建
后的政府采购大厅，具备高清监控、同步录音、数字展台、
信号屏蔽等先进功能，并配备专家电子抽取系统，从硬件上
进一步严格个政府采购；制定了《xx区政府采购中心内部管理
制度》、《xx区行政事业单位公务用车管理办法》、《xx区政府采
购档案管理暂行办法》、《xx区2012年度行政事业单位协议供货
货物审批最高限价》不断完善政府采购程序，形成了一整套
行之有效的采购运行机制，维护了我区公平、公正的政府采
购市场竞争秩序。

二、存在问题

1.近年来，我区的政府采购规模和范围不断扩大，采购项目



专业技术要求越来越高，但因缺少编制，工作人员尤其是具
备专业技术的人员不足，内设机构划分也不够细。

2.采购中心无任何获批准的收费项目，且省、市以及本地区
其他县级所设立的政府采购部门均为参照公务员管理单位，
而xx区政府采购中心单位性质仍为事业，未能参照公务员管
理。

三、意见建议

1.细化内设机构，将原来的工程及设备采购股分设为工程采
购股和设备采购股两个股室，多增设监督检查股，使原来的2
个股室增加为4个股室。

2.增加副科编制x名，纪检组长编制一名，一般干部编制x名
（按每个股室x名的最少配备标准核定），工勤人员编制一名
（司机）。

3.参照各级编制设置情况，将区政府采购中心单位性质转变
为参照公务员管理单位。

政府采购自检自查报告篇五

宋

家

营

中

学

２００８年１月５日



局财物科领导：

我校接到通知，马上对照“蓟教育发[２００７]３９号文
件”内容逐一认真自查。并成立了以田义民校长为组长，孙
浩明主任为副组长，王金副校长等为成员的集中采购的自查
小组。２００７年，我校打印纸、纸杯、粉笔、板擦、档案
袋、班主任工作手册等后勤物资均由管理中心采购，一部分
冬季采暖用煤向管理中心申请采购无货，经中心校批准从其
它处购买，一些小用品如螺丝钉、油漆等管理中心无货由其
它处购买。

我校坚决执行上级文件精神，实行集中采购。

２００８年１月５日


