
最新后勤采购申请报告(汇总8篇)
报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
写报告的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编为大家整理的报告范文，仅供参考，大家一起来看
看吧。

后勤采购申请报告篇一

尊敬的领导：

北京学院学生会是学生中的先进组织，学生会是开展学生活
动的主要窗口之一，是学校和学生之间的桥梁和纽带，是同
学们社会实践的练兵场。因学生会工作需要，经考虑后，需
申请以下物品：

以上所有物品均是学生会现工作急需的物品，望领导批准购
买。

特此申请!

申请人：

日期：年月日

后勤采购申请报告篇二

物资名称 型号规
格 单位 数量 单价 金额 生产

厂家
       
       
       
       



       
       
       
       
       
需要日期  
理由

人:

实验室
意见
 

签章

专业系
意见
 

签章

分管院长意见

签章

设备维修评
估小组意见

签章



分室: 日期 年 月 日
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上级称谓：

按照市委工作部署，今年4月底前我县要需要完成20个村的实
地测绘，工作量非常巨大，但我局目前所用设备均为97年前
购进，非常落后，已远无法适应工作需要，根据工作要求，
现需购买br—8新型测绘仪器6台，gf9型绘图仪1台，大型打印、
复印机1台，特此报告，请领导批示拨付所需资金12万元。

申请人：xx

申请日期：

后勤采购申请报告篇四

xx经济技术开发区组宣局：

开发区红十字会医院是一所集医疗、急救、教学、预防保健
于一体非盈利性公立县级医院，承担着潭口镇及周边人口
约12万人的医疗保健服务。开通120—5急救电话近6年，每月
通过绿色急救通道，平均接送病人160人。

医院现有救护车二辆，其中牌号赣b—81157是02年购置的东
南牌救护车，牌号赣b—82323是南康市中医院淘汰下来送给
医院后经过修理仍在使用的救护车，救护车因使用年限过长，
存在较大的'安全隐患。自08年11月医院划入开发区，医院承
担了潭口镇群众预防保健和社区医疗卫生服务工作，医院需
要经常组织人员进行下乡收集资料和疾病防控知识、预防保
健知识宣传。



为保障绿色通道畅通和社区医疗卫生服务工作的正常进行，
特向开发区组宣局申请通过政府采购购买价格在人民币10万
元左右医疗用车一辆，购买资金自筹。

请批复为盼！

申请人：xxx

日期：xxx年xx月xx日

后勤采购申请报告篇五

xxx上级领导：

为更好的提高教育教学质量，凸显教育技术为基层教学服务
的重要性，使后勤工作更好的为教师和学生提供更优质、便
捷的服务，结合我单位的环境和基础建设发生的变化，急需
购买部分办公设备。目的是为全校师生员工创造更好的.学习、
生活工作条件，使学校财产能够合理放置。在此根据我校实
际，依据《山东省农村中小学公用经费支出管理暂行办法》和
《山东省教育厅关于确保农村义务教育经费投入加强财政预
算管理的通知》等文件精神，提出如下固定资产购买预算：

祈领导批准为盼！

此致

敬礼！

申请人：xxx

x月x日
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尊敬的领导：

随着xx项目陆陆续续进入企划推广阶段，各方面的文件和图
片越来越多，但企划部的一部台式电脑由于出厂于xx年，在
性能和硬盘容量方面都比较落后，考虑到工作上的必需性和
紧迫性，巫总要求我们申请三个移动硬盘。这主要是基于以
下几点考虑：

第一：随着网络越来越普及，电脑的价格越来越低，在企划
部的日常工作中以二进制为基础存储单位的数字文件越来越
多了，可以说占到了十分之七以上。我们在充分享受到科技
带来的快速、便捷性的同时深感电脑硬盘空间不够大，有时
甚至只能通过删除看起来不着急的文件来腾出富余空间，这
种行为在短时间看来是可以的，但万一被删除的文件在将来
的某一天需要用起时，就会对工作造成比较大的影响。

第二：根据目前it市场的行情，我们了解到普通的具有一定品
牌效应的250g硬盘价格大约在五、六百左右，以这样的价格
来储存各类文字、图像、数据从性价比方面来看是经得起考
验的。

第三：前段时间企划部小陈对几个大橱进行了彻底的大扫除，
整理出数十张光盘。这些光盘记录了联合地产十几年来的点
点滴滴，尤其是一些典型楼盘的照片，是当时请著名的杨旭
老师拍摄的，花了一万多块钱。我们惋惜的发现，经过时间
的磨练，这些光盘的表面都磨损了，如果再不即时抢救，可
能里面的信息无法读取，有了移动硬盘之后，我们可以把所
有光盘里的信息储存到里面。

第四：从计算机网络诞生之日起，网络病毒对计算机的危害
一直存在，再加上不可抗拒的电脑硬件故障，很有可能对数
据造成毁灭性的灾难。有了移动硬盘，我们将制定一个计划



表，隔期对最新的数据进行备份。在我和小陈之间，再进行
双重备份，确保了对重要数据的保存。

第五：两年来，企划部人员流动比较大，每一次的流动都对
公司数据的完整性产生不好的影响。移动硬盘可以作为数据
的终端，无论人员如何流动，电脑如何更换，数据始终留在
那儿。

第六：巫总目前分管多个项目，常在外出差，对数据的存储
量、数据的便携性有更高的要求。我将把一些项目的前期规
划、各种奖项、数据放入移动硬盘，而小陈将会把一些清晰
度较大的图片以及各种报广资料放入移动硬盘。可以说移动
硬盘满足了未来5-7年的工作需要。

第七：考虑到未来单个数据的容量会越来越大，建议购买三
个250g以上的移动硬盘。

申请部门：

申请日期：
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尊敬的领导：

您好

为更好的提高教育教学质量，凸显教育技术为基层教学服务
的.重要性，使后勤工作更好的为教师和学生提供更优质、便
捷的服务，结合我单位的环境和基础建设发生的变化，急需
购买部分办公设备。目的是为全校师生员工创造更好的学习、
生活工作条件，使学校财产能够合理放置。在此根据我校实
际，依据《山东省农村中小学公用经费支出管理暂行办法》和
《山东省教育厅关于确保农村义务教育经费投入加强财政预



算管理的通知》等文件精神，提出如下固定资产购买预算：

祈领导批准为盼！

单位负责人：（签字）

xx年11月
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尊敬的公司领导：

我销售部因工作需要现需采购一台办公电脑，特向公司领导
申请。

我部现只有一台办公电脑，无法满足我部业务发展的'需要，
急需购买一台电脑用于客户展示商品所用。经市场询价
需3500元。

望公司领导批准为谢！

销售部

20xx年2月18日


