
2023年活动方案的表格做 活动策划方案
表格(实用5篇)

为了确定工作或事情顺利开展，常常需要预先制定方案，方
案是为某一行动所制定的具体行动实施办法细则、步骤和安
排等。通过制定方案，我们可以有条不紊地进行问题的分析
和解决，避免盲目行动和无效努力。以下是我给大家收集整
理的方案策划范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需
要的朋友。

活动方案的表格做篇一

xxxxxx有限公司，专业的企业工程文案策划公司。“每逢佳
节倍思亲”赋予了中秋节浓郁的“家和”概念。在这个尽享
天伦、祈福圆满的月圆之夜，每一颗心灵都是圣洁的，最容
易被激发出人性的真善美，是绝好的增进情感的时机。年轻
的员工在承受社会各方压力的同时，也被爱情婚姻问题所困
扰。繁忙的工作，使他们的交际圈越来越小，邂逅爱情的机
会也越来越少。公司大多数员工都是从事跟文字有关的工作，
这也使得大家的性格越来越偏向于缜密，安静。为了更好的
活跃公司气氛，联络公司所有员工之前的情谊，为公司更多
的单身男女创造遇见爱情的机会，为此，郑州经略智成公司
特别协同该去其他兄弟公司，客户公司举办这场“单身派
对”活动，既为单身人士服务，也为企业分忧，为单身男女
创造机会邂逅爱情。

1)公司是个大家庭，增强团队凝聚力和员工归宿感。

2)让员工体会公司文化，增进对公司的亲切感，提高对员工
工作的支持度。

3)激发员工的感恩心与荣誉心，为团队，更努力、更有价值
感的投入工作



4)倡导“快乐工作幸福生活”的平衡理念，强化人与人之间
的和睦相处，珍惜与家人之间、与同事之间共同生活的缘份，
引导员工的博爱意识、大家意识。

5)尊重中国的传统风俗，祈福人生的圆满光辉，弘扬中国民
族文化，提升员工的文化素养。

三、活动对象：全体单身男女员工、其他公司单身男女员工

xx年x月x日

1、主持人致欢迎辞，请领导讲话。

2、肚皮舞。

3、游戏

4、抽奖

5、交际舞，放一段兔子舞音乐，让在场的人自由组合，跳舞
放松心情。

6、负责人致感谢辞。

1、场地及布置：大饭堂。横幅、汽球、彩带、灯笼等装饰以
创造出节日的欢乐气氛。聚会开始之前，准备好一切招待工
作，并分发荧光棒。

2、音效、碟片准备

3、食品准备：

1)水果类：苹果、葡萄、哈密瓜、橘子、橙子、香蕉、西瓜、
火龙果、柚子、柿子、李子



2)饮品类：可乐、雪碧、绿茶、橙汁、奶茶、葡萄酒、矿泉
水

4、相关节目准备，宣传形式：海报宣传；

5、礼品相关支持：

礼品（根据不同游戏难度特征，给相应礼品）

如：价值约5元的滑动式名片盒、毛公仔、精品

价值10元以内的水晶杯垫、童男玉女开瓶器、qq杯、男孩/女
孩杯

价值20元以内礼品：卡通电话机、卡通收音机、浴室三件套、
迷你吹风筒

价值30元以内礼品：cd盒、不锈钢餐具套装、

中秋节礼品（赠送月饼系列或家居生活用品以示节日的问候）

价值20元的温馨是团圆系列：月饼礼盒

活动方案的表格做篇二

瀛洲烧烤园一日游

正值秋高气爽时分，秋天悄然而至，通过瀛洲烧烤园一日游，
会员们走出户外，感受大自然的气息，欣赏一路的美景，减
少学习的压力的同时保持愉悦心情。最重要的是：集体秋游，
培养大家一起出游的时候注重互相帮助的精神，不仅可以提
供一个熟悉彼此的平台在沟通和交流中熟悉和了解对方还可
以通过一些互相合作的环节提高团体的一种合作能力，促进
彼此之间的感情提高协会的凝结力以及影响力。此秋游希望



通过让会员们，在娱乐的同时学会与人交往，并感觉到家庭
的暖和，将会充分体现我们人际交往协会的以心对心交往的
宗旨，加强我们协会的凝结力和魅力。

人协全体成员

十一月十五日

（1）由宣传部做好海报以及网络的宣传工作

（2） 由秘书部负责统计自愿参加这次活动的成员名单；确
认自行车的辆数方便到时出游；记录每个会员的联系方式，
以方便到时联系。

（3）最终名单交由策划部的干事，并为参加成员分组，男
生4人一组，女生6人一组，然后男女组随机配对。每组两个
干事做组长，负责本组人员的安全以及详细的工作。部长作
为总指挥，指导工作以及应对突发事件。

（4） 请外联部和策划部联系瀛洲烧烤园，做好踩点的工作，
并商量好门票的价格。

（5） 踩点后，请文娱部根据详细的情况预备一些到时可以
玩的团队游戏

（6）准备所需物品：各种食物（组内自行购买）、调味品、
饮料（多带点）、应急药品（薄荷膏，止血贴，正露丸和防
蚊之类的药）

（7）活动费用按成本核算，每人交28元（暂定）。各小组负
责人以及一名会员负责该小组的食物采购。

（8）请信息部带好相机，记录美好的瞬间。

1、 到达方式：骑单车。请策划部和秘书部的干事联络好各



位会员，确定好要去秋游的人数，同时，请收集好有自行车
或可以借到自行车的人数（可以借多少请都作记录，然后统
计好人数和车辆的数目，留空几辆自行车来运载食物和饮料
等）

2、 时间安排:

(1)3：00集中，集中时组好队，之前选定的干事请迅速找到
负责的那一组成员。

(2)3：30出发，到达目的地，全体成员按事先分好的组队开
始进行。（在路上可以口头交流，认识多一些人，要注重安
全）

(3)4：00 到达，请宣传部干事布置好场地将食物，饮料等用
具摆放好，小心防火，留意安全。策划部干事负责单车停放
问题。

(4)4：20—5：00，会员们一起到四周的果园中采摘水果。

(5)5：10—7：00 开始烧烤，期间由文娱部负责搞一些小游
戏。

（6） 7：30 会员们一起放烟花，玩耍。

（7） 8：30 清场，所有会员一起搞好场地卫生，集合回程，
骑车特殊小心

请各部长在出发前强调会员的交通安全问题，往返路上的纪
律教育，爱护花草树木及公物教育，公共场所清洁卫生教育，
规范活动行为，利用本次活动充分展示人协的风采，具体要
求做到：

（1）不成排当路霸，不要追逐，不要比赛，不要表演绝技



（2）不在公共场地乱丢果皮纸屑，不攀折

花木，不采摘水果，不能进入水库取水。

（3）一切行动听指挥，如有事情必须先向组长报告，上洗手
间时最好以小组为单位，并有一名干事陪同。手机保持开机，
好找人。

（4）自由活动时能开展一些有益、有趣、有序的活动，不作
危险游戏，玩水时要注意安全。

（5）烧烤时注意不遇到铁架，更不能伸手进炉灶，不往灶内
添加其他东西。

（6）小竹签不用了及时收好，不乱丢，不当玩具，以免伤害
身体。

（7）不暴饮暴食，注意饮食卫生。

（8）关于本次活动的未尽事宜，请到场的干事及时应对好。

门票以及烧烤费用 （会员另收） 28元每人（暂定）

饮料以及药品等公共用品 （会费） 约200元

九、突发事件及其应对方法

1、 当天若有雨，我们会将所有活动安排在烧烤场棚内进行，
取消玩水等露天游戏，同时提醒会员们注意保暖，不要淋雨，
防备感冒。

2、 当天若遇到交通事故，我们会尽快对受伤者作简朴的治
疗，各部长协调好事故人员，不要让场面混乱，若受伤较严
峻，应迅速将受伤者带到大学城中医院救治。



3、 当天若有人员无端失踪，部长应迅速找到相应干事，让
干事联系该会员，若干事联系不上，必须打该会员的宿舍电
话，与该会员相熟的同学一起寻找。

4、 当天若有人走散，干事一定要带好队，不要慌张，在看
清路况后再前进到达目的地。若没有带路的人，请联系负责
该队的部长。

5、 当天若有人迟到，联系该会员，然后留下一名干事组织
好迟到的人为一组，带队到达目的地。

十、

1、请过部门组织干事开例会，讨论今次活动的得失，为今后
活动的开展吸取经验，由会长以及副会长做总结，提出有效
的方法以改进下次活动。其中，秘书部两天内提交活动总结
至邮箱以及团联；信息编辑部整理好相片和短片，制作一
个ppt或记录片，发至博客，做好存档的工作。

2、我们会与赚助我们活动的贵营业店长期保持联系，方便以
后的合作。同时，我们会在会刊上留下该营业店的信息，加
大对该营业店的宣传力度。

活动方案的表格做篇三

农历十二月初八是我国历史悠久的传统节日“腊八节”。俗
话说：“过了腊八就是年。”以往，这一天人们都会煮上香
糯甜美的腊八粥，当吃着香粥时也预示着新年的脚步已越来
越进。而如今，随着生活条件改善，工作节奏加快，年轻一
辈的家长们已很少会记得过腊八节，煮腊八粥，感受传统节
日，通过听听、说说、吃吃、看看过一个热热闹闹的腊八节。
腊八节在我国有着很悠久的传统和历史，而我们的孩子对这
些习俗和节日不甚了解。所以我们生成“腊八节”这一节日
主题课程，让孩子从多方面了解腊八节的习俗和饮食习惯，



能积极的参与到活动中，学会关爱需要帮助的人们，在寒冷
的冬天，感受节日带来的温暖和快乐。

1、知道腊八节的时间、来历和风俗习惯，感受传统民俗节日
的气氛。

2、了解认识各种粗粮的名称，感知它们的外形和营养价值。

3、能积极主动的参与主题活动的环境布置和材料收集。

4、积极主动的参与邀请爷爷奶奶来幼儿园共度节日，给爷爷
奶奶送上腊八粥。

语言：乐意主动地欣赏诗歌体裁的作品，能在集体面前大胆
的讲话，态度自然，声音响亮。

科学：对周围的事物感兴趣，有好奇心和求知欲；培养孩子
节约粮食的意识。

艺术：在美术活动中自由自在的表达，引导幼儿感受美术活
动的乐趣。感受不同音乐形式的演唱风格，对音乐活动产生
学习的兴趣。

社会：体验人与人相互交流、合作、沟通、关爱的重要和快
乐，乐于与人交流。

健康《多吃粗粮身体好》

1、了解各种粗粮的名称，感知它们基本的外形特征，并用清
楚、正确的语言进行表达和交流。

2、能主动地参与粗粮的观察与操作活动，合作地完成操作任
务。

3、了解粗粮对人体健康的作用，懂得要爱惜粮食。



数学《数一数》

1、感知玉米的排列方式，学习用合适的方法做标记，正确计
数玉米的列数。

2、探索玉米列数是双数的规律。

3、激发幼儿对数学的兴趣，培养幼儿积极关注身边事物的情
感态度。

语言《腊日》

1、了解中国的传统节日—腊八节的习俗，表达人们对生活的
热爱，对美好情感的追求。

2、幼儿喜欢朗读古诗，并能通过声音和动作进行表演。

活动方案的表格做篇四

寒假期间，我园布置家长和孩子共同制作花灯，2月8日上午
各班将收集的花灯送到幼儿园操场、大厅展出，同时将准备
好的灯谜张贴出来。各班组织孩子赏灯，老师向孩子介绍花
灯的名称以及花灯的制作方法，或请孩子介绍自制的花灯，
孩子们神采飞扬，气氛非常活跃。下午家长来接的时候，许
多家长带着孩子饶有兴趣地赏灯，还跟孩子一起猜灯谜，在
浓浓的亲情中享受节日的快乐。

活动二：2月9日各班开展元宵节主题活动

1、小班：知道元宵节是团圆的节日，初步了解元宵节人们的
活动和特别的食品——元宵。

2、中班：知道农历正月十五是我国的传统节日——元宵节，
了解元宵节的来历及习俗（玩灯、赏灯、吃元宵、划旱船



等）。

3、大班：在班上开展“话说元宵节”活动，引导幼儿自由结
伴，向同伴介绍自己通过多种途径了解到的关于元宵节的新
认识、新经验。

2月9日上午10点，锣鼓声声、鞭炮阵阵，龙池社区的舞龙队
来园进行了精彩的表演，孩子们欢呼雀跃，舞龙队的队员年
龄都比较大了，虽然舞的大汗淋漓，但看到孩子们可爱的笑
脸，他们舞得更带劲了，最后他们还和每个班的孩子合影留
念。

小、中、大班组的老师们在这一活动中，介绍元宵食品的制
作材料和方法，并示范包汤圆的方法及要求，同时鼓励幼儿
自己动手搓元宵，在“卖汤圆”的歌声中，大家一起品尝煮
好的元宵。整个活动室到处充满着快乐的笑声，每个人的脸
上都洋溢着过节的喜庆。

这次元宵庆祝活动，从开始我们就做了充分的准备，从研究
方案开始，园领导和老师们积极动脑，理念有了很大的更新。
以往多以说教的方式让孩子来了解元宵节，而这次活动我们
完全从孩子的角度出发，让孩子们通过各种感官来了解元宵
节，同时还充分挖掘家长资源，体现了家园共育是理念。孩
子们感受到在幼儿园过元宵节的快乐，也学到了不少本领。
我们体会到在日后的活动中我们还需要不断推出更新和新颖
的活动内容，创新各个活动形式，让孩子们轻松愉快地度过
每一天。

活动方案的表格做篇五

1、时间：

2、地点：大酒店



3、涉及人员：全公司员工（包括勤杂人员）

4、具体活动及经费：

一、晚17：18。燃放烟花爆竹。约10—15分钟。（6000发鞭
炮2卷，88发礼炮4个，约800元左右。）

二、员工进场，大厅左边放置签到台，入场人员签到，每人
发放一张优惠券，领券人在副券背面签字。（抽奖券共印
发100张，各自编号，约100元。会场布置约300元。）

三、总经理致辞（会场准备好话筒及音响，卡拉ok）。

四、致辞完毕，宣布用餐：员工按预先指定桌号就餐。

（主桌：1桌：2桌：3桌：4桌：5桌：6桌：7桌）约合计7-8
桌，具体每桌人员待本周五各部门上报人数确定。


