
公务邀请函(汇总5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给
大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

公务邀请函篇一

尊敬的孙亚明镇长、徐杰主任以及零部件配套工业园区领导：

你们好!

首先感谢你们对上海国际汽配贸易中心市场发展工作的大力
支持，以及对业主大会筹备作的'关心和指导。我们向镇领导
汇报一下首届业主大会的筹备情况：

业主大会筹备组决定于20xx年2月3日召开首届业主大会并成
立业主委员会。

一、时间：20xx年2月3日(星期六)早上9:00

二、地点：上海天山电影院三楼4号厅(天山路888号，近娄山
关路口)。

三、业主大会议事内容：

1、请安亭镇领导讲话

2、讨论通过《业主公约》、《业主委员会议事规则》

3、选举业主委员会委员

4、业主认为有必要讨论、决定的其它重大事项;



我们诚恳希望镇领导对以下工作给予支持：

1、我们希望镇领导在会议开始阶段给我们介绍一下嘉定区、
安亭镇对我们汽配市场的规划、发展思路，目前所取得的进
展，以及需要我们业主做哪些配合工作。

2、2月3日会议当天，我们也邀请了一位汽配行业中熟悉市场
运作的资深职业经理人，希望能和镇领导单独交流一下他对
我们市场经营汽配业的思路和可行性方案。.

我们特诚恳邀请镇领导能在百忙之中抽出时间，参加我们首
届业主大会，对我们的工作进行监督、指导。特此感谢!

上海国际汽配贸易中心首届业主大会筹备组

20xx年1月29日

公务邀请函篇二

尊敬的***：

您好！

***研讨会定于20xx年*月**日—**日在****召开，诚挚邀请
您参会。会议的'有关事宜如下：

一、会议主题

**

二、主要论题

1.**面临的形势与任务



2.**建设与**的完善

3.**的经验总结

4.**队伍建设的主要措施与途径

5.**定位

6.**等**问题

7.当前**的热点问题

8.***相关**问题

三、投稿要求

本届**研讨会，接收与上述专题相关的、未公开发表的论文
与研究报告。

1.投稿内容与格式

论文格式包括标题、作者基本信息、摘要、关键词、正文、
注释、参考文献几个部分。摘要字数在200-300字之间，且关
键词最多不能超过4个。论文正文总字数应不少于5000字，中
文使用宋体、小四号字、1.5倍行距排版；含页眉和脚注在内，
页边距设为2.5厘米。

提交的文章中凡采用他人原文或观点，务必加注说明。在引
文后加括号注明作者、出版年份及页码，或者直接将引用以
脚注方式标识清楚。详细文献出处作为参考文献列于文后，
以作者、出版年份、书（或文章）名、出版单位（或期刊
名）、出版地点排序。文献按作者姓氏的第一个字母依a－z顺
序分中、英文两部分排列，中文文献在前，英文文献在后。
引文中的英文部分，专著名用斜体，论文题目写入“”号内。



作者自己的说明放在当页脚注。

2.投稿电子邮箱

email：***@***（请在邮件主题标明：***研讨会）

3.论文收录

研讨会筹备委员会将会收录您的投稿，并将制作论文集，如
有ppt文件，请一并发送至投稿电子邮箱并注明：***研讨
会ppt。

4.投稿截止日期

本次会议投稿截止日期为20xx年*月*日。

四、研讨会时间及地点

会议时间：20xx年*月**日报到，**月**日会议，**日考察。

住宿地点：**大酒店（**高速公路**出口*行**米路*）

会议地点：*****

五、会议回执

为统计参会人数、预先做出相应安排以保证本届***研讨会顺
利举行，如果您“确定”参会，收到此邀请函后，请务必
在20xx年**月**日以前填写好参会回执并以e-mail发送到会
务组投稿邮箱**@**，以便于我们为您提前预定酒店房间，以
及其他工作的开展，谢谢合作。

六、联系我们



地址：****邮编：***

电话：张**：13*******;王**：13********

e-mail：**@**

此致

敬礼！

********研讨会

**大学**学院

20xx年**月**日

公务邀请函篇三

___________________公司：

由于我方项目的需求，特邀请贵公司专业顾问人员对我方项
目进行实地考察，届时将与贵公司商议双方合作事宜。

考察日期：

考察人数：

考察内容：

所有考察费用由我方负担，考察人员的住宿条件将不低于三
星级酒店的标准。 我方联系人：

联系方式：

请贵方予以确认并回复。



单位负责人签字：___________________

单位公章：___________________

邀请人：xxx

xxxx年xx月xx日

公务邀请函篇四

尊敬的***：

您好！

***研讨会定于20xx年*月**日—**日在****召开，诚挚邀请
您参会。会议的有关事宜如下：

一、会议主题

**

二、主要论题

1.**面临的形势与任务

2.**建设与**的完善

3.**的经验总结

4.**队伍建设的主要措施与途径

5.**定位

6.**等**问题



7.当前**的热点问题

8.***相关**问题

三、投稿要求

本届**研讨会，接收与上述专题相关的、未公开发表的论文
与研究报告。

1.投稿内容与格式

论文格式包括标题、作者基本信息、摘要、关键词、正文、
注释、参考文献几个部分。摘要字数在200-300字之间，且关
键词最多不能超过4个。论文正文总字数应不少于5000字，中
文使用宋体、小四号字、1.5倍行距排版；含页眉和脚注在内，
页边距设为2.5厘米。

提交的文章中凡采用他人原文或观点，务必加注说明。在引
文后加括号注明作者、出版年份及页码，或者直接将引用以
脚注方式标识清楚。详细文献出处作为参考文献列于文后，
以作者、出版年份、书（或文章）名、出版单位（或期刊
名）、出版地点排序。文献按作者姓氏的第一个字母依a－z顺
序分中、英文两部分排列，中文文献在前，英文文献在后。
引文中的英文部分，专著名用斜体，论文题目写入“”号内。
作者自己的说明放在当页脚注。

2.投稿电子邮箱

email：***@***（请在邮件主题标明：***研讨会）

3.论文收录

研讨会筹备委员会将会收录您的投稿，并将制作论文集，如
有ppt文件，请一并发送至投稿电子邮箱并注明：***研讨



会ppt。

4.投稿截止日期

本次会议投稿截止日期为20xx年*月*日。

四、研讨会时间及地点

会议时间：20xx年*月**日报到，**月**日会议，**日考察。

住宿地点：**大酒店（**高速公路**出口*行**米路*）

会议地点：*****

五、会议回执

为统计参会人数、预先做出相应安排以保证本届***研讨会顺
利举行，如果您“确定”参会，收到此邀请函后，请务必
在20xx年**月**日以前填写好参会回执并以e-mail发送到会
务组投稿邮箱**@**，以便于我们为您提前预定酒店房间，以
及其他工作的开展，谢谢合作。

六、联系我们

地址：****邮编：***

电话：张**：13*******;王**：13********

e-mail：**@**

此致

敬礼！



********研讨会

**大学**学院

20xx年**月**日

公务贺信范文

关于公务贺信模板

公务贺信参考模板

公务礼仪培训心得

公务员面试着装要点,公务员面试礼仪,公务员面试怎么穿

公务支出审计报告

公务贺信写作方法

公务员面试礼仪

公务贺信示范一则

公务邀请函篇五

尊敬的***：

您好！

***研讨会定于20xx年*月**日—**日在****召开，诚挚邀请
您参会。会议的有关事宜如下：

一、会议主题



**

二、主要论题

1.**面临的'形势与任务

2.**建设与**的完善

3.**的经验总结

4.**队伍建设的主要措施与途径

5.**定位

6.**等**问题

7.当前**的热点问题

8.***相关**问题

三、投稿要求

本届**研讨会，接收与上述专题相关的、未公开发表的论文
与研究报告。

1.投稿内容与格式

论文格式包括标题、作者基本信息、摘要、关键词、正文、
注释、参考文献几个部分。摘要字数在200-300字之间，且关
键词最多不能超过4个。论文正文总字数应不少于5000字，中
文使用宋体、小四号字、1.5倍行距排版；含页眉和脚注在内，
页边距设为2.5厘米。

提交的文章中凡采用他人原文或观点，务必加注说明。在引
文后加括号注明作者、出版年份及页码，或者直接将引用以



脚注方式标识清楚。详细文献出处作为参考文献列于文后，
以作者、出版年份、书（或文章）名、出版单位（或期刊
名）、出版地点排序。文献按作者姓氏的第一个字母依a－z顺
序分中、英文两部分排列，中文文献在前，英文文献在后。
引文中的英文部分，专著名用斜体，论文题目写入“”号内。
作者自己的说明放在当页脚注。

2.投稿电子邮箱

email：***@***（请在邮件主题标明：***研讨会）

3.论文收录

研讨会筹备委员会将会收录您的投稿，并将制作论文集，如
有ppt文件，请一并发送至投稿电子邮箱并注明：***研讨
会ppt。

4.投稿截止日期

本次会议投稿截止日期为20xx年*月*日。

四、研讨会时间及地点

会议时间：20xx年*月**日报到，**月**日会议，**日考察。

住宿地点：**大酒店（**高速公路**出口*行**米路*）

会议地点：*****

五、会议回执

为统计参会人数、预先做出相应安排以保证本届***研讨会顺
利举行，如果您“确定”参会，收到此邀请函后，请务必
在20xx年**月**日以前填写好参会回执并以e-mail发送到会



务组投稿邮箱**@**，以便于我们为您提前预定酒店房间，以
及其他工作的开展，谢谢合作。

六、联系我们

地址：****邮编：***

电话：张**：13*******;王**：13********

e-mail：**@**

此致

敬礼！

********研讨会

**大学**学院

20xx年**月**日


