
最新土建主管工作内容 土建主管工作职
责都有哪些(模板5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求
呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面是小编帮大家整理
的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

土建主管工作内容篇一

1、负责分管工程的质量、进度、成本、安全文明的把控，处
理本专业设计相关问题和联系工作，将设计意图传达至施工、
监理方，对分管工程进行日常质量检查和控制，对出现的问
题及时督促整改。

2、负责所分管工程的隐蔽工程验收，协助组织其他阶段性验
收工作，并做好记录。

3、负责分管工程的进度检查和控制，按照既定工作计划和时
间节点，比对工程实际进度状况，出现偏差时督促相关单位
及时采取措施。

4、负责分管工程的各项招标工作。

5、配合成本材料部做好分管工程各类变更的把控、签证和相
关原始状况的实测记录。

6、部门安排的其他工作。

土建主管工作内容篇二

2、协助项目经理做好技术管理工作，对工程技术全面负责;



3、施工中严格执行国家法律法规和相关标准，严格按图施
工;

4、编制施工组织设计，制定切实有效的安全技术措施和专项
方案;

5、根据建设方要求及合同规定，负责编制施工项目详细月、
周进度计划;

6、组织施工项目的图纸自审、会审，及时解决施工中出现的
各种技术问题。

土建主管工作内容篇三

2. 监督工程施工，对工程进度及变更进行有效控制，确保安
全生产;

3. 参与工程项目设计和施工图审核，并会同有关部门鉴定设
计、监理、材料设备定

购和施工合同，审核预决算工程量;

4. 负责组织项目入伙，物业移交;

5. 提出与项目有关的结构、配套专业的设计标准及设备产品
要求;

6. 参与工程各阶段的验收，特别是项目竣工验收，并办理相
关手续，督促施工单位

做好竣工资料;

7. 负责质量保证期内的质量维修及相关统计分析工作;



8. 负责与相关政府职能部门的协调，办理相关手续;

9. 完成领导交办的其他工作任务。

土建主管工作内容篇四

1.熟练掌握国家及地方政府关于工程施工，监理等的有关政
策、法规及标准。

2.熟练掌握工程承包人合同内容及施工设计图纸内容。

3.全面负责对施工现场土建方面的质量、进度、安全文明施
工进行全面的监督管理。

4.全面负责监督落实，监理单位、施工单位在土建方面的监
理工作及施工管理工作，并协调其关系。

5.负责协调解决现场存在的各种问题，遇重大问题向工程部
经理及时汇报。

6.负责编写、审核土建的各种计划，并监督落实。

7.参加部门的工作例会，现场工作例会，监督落实本专业工
作的进展，实施情况。

8.审查本专业的进场材料、成品、半成品，并进行认证，监
督执行材料试验见证。

9.配合成本部对现场的工程量签证进行把关工作。

10.严格控制工程成本，对工程费用实行事前控制，减少不必
要的费用及签证产生。

11.施工过程的巡视检查，重点部位组织旁站监督，发现质量



问题和施工工艺问题及时报告工程部经理，下达质量整改通
知单，并跟踪落实整改工作。

12.检查本专业的隐蔽工程、分项工程质量并参加验收。巡查
现场、监督施工工程质量，参加分部、单位工程竣工初验和
竣工验收，审查本专业技术资料。

13.主办工程项目资料的收集整理归档及竣工资料的整理报送
工作;负责与政府质量监督部门及专业验收部门的联系。

土建主管工作内容篇五

2、组织落实签订的施工合同，并进行阶段性目标控制，确保
项目目标的实现;

4、负责办理工程设计变更、概预算调整、索赔等有关基础工
作;

5、负责土建图纸的审核，进行土建工程概预算;

6、协助招标工作，参加招标工程图纸答疑，土建专业相关条
款，审核土建专业报价;

7、施工过程中，负责土建施工质量、进度和成本的控制，解
决施工中出现的具体专业技术问题。


