
退休人员返聘的申请报告(通用5篇)
报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。那么，报告到底怎么写才合适呢？下
面是小编为大家整理的报告范文，仅供参考，大家一起来看
看吧。

退休人员返聘的申请报告篇一

尊敬的.领导：

您好！

我是本公司职工***，性别*，现年**周岁，于****年*月份退
休。在公司****工作，在岗期间工作认真负责，兢兢业业。
现虽已达到退休年龄，但身体状况良好，完全能胜任现有工
作岗位，相信能用多年积累的工作经验来发挥余热，为企业
创造价值。

特申请单位领导允许我继续在岗工作。 以批准为盼！

申请人：***

***年**月**日

退休人员返聘的申请报告篇二

签约地： 甲方：

乙方（离退休人员）：

根据《退休人员返聘暂行规定》精神，甲乙双方在平等自愿、
协商一致的基础上，签定本协议，并共同遵守以下条款：



甲方因工作需要，需聘用乙方。鉴于乙方已退休性质，不具
备劳动法律关系的主体资格。根据《中华人民共和国民法通
则》、《中华人民共和国合同法》和有关规定，现经协商一
致，特签订本协议，以便共同遵守执行。

一、协议期限

本返聘协议于＿＿＿年＿＿月＿＿日生效，至＿＿＿年＿＿
月＿＿日终止。

二、工作内容

乙方返聘期间的科室：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿岗位：＿＿
＿＿＿＿＿＿乙方应当按照岗位职责的要求，完成工作任务。

甲方按正式在职职工管理制度管理乙方。

三、工作时间

乙方每天工作 7 小时，每周工作 5.5 天，另外需执行医院
临时下达的工作任务和时间。

四、报酬

甲方于每月 10日前支付乙方报酬（如遇节假日则延至），乙
方报酬为每月 元。

五、应尽义务

甲方：为乙方提供工作条件，并支持乙方在单位从事的相关
工作。

乙方：

1、服从甲方的工作安排，根据甲方及所在科室的业务需要做



好相关的本职工作；

2、认真履行工作职责，严防差错，杜绝事故；

3、严格遵守劳动纪律、职业道德、行风建设及医院的各项制
度和规定；

4、负有保守甲方工作秘密的义务。

六、协议的终止

有下列情形之一的，本协议终止：

（一）协议期满，甲方根据工作需要不再聘任的；

（二）乙方在返聘期间患病或负伤，不能继续胜任工作的。

七、工作交接

本协议终止、解除后，乙方应在2天内将有关事项及因履行本
协议从甲方处取得的资料文件等向甲方移交完毕，并附书面
说明；否则，甲方有权暂缓支付报酬直至交接完成；如给甲
方造成损失，应予赔偿。

八、双方约定的其他内容

本协议未尽事宜，双方应友好协商确定，并订立书面补充协
议。

九、其他事项

本协议一式两份，经甲、乙双方签字生效，双方各执一份。

甲方：（盖章）乙方：（签名或盖章）法定代表人：



年 月 日 年 月 日
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签约地：

甲方：

乙方：姓名： 性别 出生年月

学历： 专业技术职务： 根据《退休人员返聘暂行规定》精
神，甲乙双方在平等自愿、协商一致的基础上，签定本协议，
并共同遵守以下条款：

一、协议期限：

聘期暂定为 年，自 年 月 日起至自 年 月 日止。

二、甲方应尽义务：

甲方为乙方提供工作条件，并支持乙方在单位从事的相关工
作。

三、乙方应尽义务：

1、服从甲方的工作安排，根据甲方及所在科室的业务需要做
好相应的本职工作；

2、认真履行工作职责，严防差错，杜绝事故；

3、严格遵守劳动纪律；

4、严格遵守职业道德和行风建设相关规定；

5、遵纪守法，严格执行上级和医院的各项制度和规定。



四、乙方享受待遇

2、绩效工资：根据乙方工作量及岗位贡献，经院审计科审核
后由所在科内发放；

3、相关福利待遇参照所在科室的在职职工标准执行。

五、违约责任：

2、如因乙方违约致使本协议终止的，按协议期限每提前一月
向甲方支付违约金1000元。

六、补充说明：

3、在协议期内，乙方如非因工作原因而发生的意外情况，责
任由乙方承担；

4、甲、乙双方需要约定的其他事项。

七、本协议一式三份，存档一份，甲、乙双方各执一份，经
双方签字后生效。

甲方（盖章）法定代表人（或委托代理人）

乙方（签字）（签章）

年 月 日 年 月 日
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厂领导：

我是锅炉车间的工人叶 ，今年已经60岁，自从1958年lo月参
加工作，至今已40多年。这40年中，我一直兢兢业业地工作，



多次获得劳动奖章，同时我也深深地爱上了自己的工作岗位，
希望能一直工作下去。然而随着年龄的增长，我日感体力不
支，每天下班归来，腰酸背痛，几乎动弹不得。这样，给车
间班组增加麻烦，也给我家人带来烦恼。最近我到医院就诊，
医生多次检查后，建议我退休回家休息，这样配合治疗为宜。
经反复考虑和与家人商定，以我办理退休为好，最后工作时
间为今年年底。

今特报告上述情况，请按有关政策规定给予办理退休手续，
感谢之至。

此致

敬礼

申请人：

年 月 目
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刘校长及学校各位领导：

你们好!

我在学校食堂工作已30余年，感谢学校各位领导多年来对我
的工作的关爱和支持，我现如今年龄已满61岁，因身体大不
如从前，很多体力活都不能干，并且已染上多种职业病，确
实不能胜任学校的后勤工作，为了不影响学校的后勤工作，
现想申请退休。我还有一个不情之请，就是请学校给予我合
理的养老补贴，望学校领导同意我的这两个请求。今后不再
向教育系统提其他要求。

专此申请。



此致

敬礼!

申请人：

20xx年x月x日


