
辞职报告的书写方式(优秀5篇)
随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。写报告的时候需要注意什
么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编给大家带来的报
告的范文模板，希望能够帮到你哟!

辞职报告的书写方式篇一

尊敬的xx总：您好！

很抱歉，我遗憾地写下这份辞职报告，为自己、也为曾经服
务的公司！也很遗憾自己在这个时候向公司正式提出辞职，
辞职报告模板。敬请谅解！

我来公司也一年多了，也很荣幸自己成为xxxx公司的一员。
我切实地感受到了公司在管理及企业文化方面的巨大进步和
发展。从上到下都有了一种凝聚人心的共识。这既有公司各
位员工的努力，更有公司各级领导的英明和睿智。我深感欣
慰！在公司工作一年中，我学到了很多知识与技能，公司的
经营状况也处于良好的态势。非常感激公司给予了我在这样
的良好环境中，工作和学习的机会。我非常珍惜在公司的这
段经历，也很荣幸自己成为过水杯子的一员。

由于本人自身原因，经过慎重考虑之后提出辞职申请，因我
新购房屋在xx，到公司的距离超过xx公里，每天往返公司的时
间超过x个多小时，每天都要早起晚归，也许是能力有
限，xxxx一上项目就需要加班，对我的工作和日常生活已造成
不良影响，精神状态也异常疲惫，因此，我不得不选择离开
现在的岗位，辞职报告《辞职报告模板》。

当然，无论今后我在哪里，我都会为xxxx做力所能及的事情，
因为我为我曾经是xxxx人而骄傲过。诚恳地说声：对不起！



也衷心地祝愿xxxx力挫群芳，永往直前！

最后，我还是再次感谢帮助过我的领导和同事们，为我的辞
职给公司带来的诸多不便深感抱歉，望领导批准我的申请，
并协助办理相关离职手续，在正式离开之前我将认真继续做
好目前的每一项工作。

祝您身体健康，事业顺心。并祝公司以后事业蓬勃发展。

申请人：

日期：月日

辞职报告的书写方式篇二

尊敬的xxx经理：

我可能会在x月份某个您觉得方便的时候离开公司。自从xxx
年入职以来，我一直都很享受这份工作。转眼快x年过去了，
我要重新确定我未来的方向。诚然，论工作环境、团队、压
力，甚至个人喜好，我都很满意。但，因为某些个人的理由，
我最终选择了开始新的工作。希望您能早日找到合适的人手
接替我的工作。

非常感谢您在这段时间里对我的教导和照顾。在公司的这段
经历于我而言非常珍贵。将来无论什么时候，我都会为自己
曾经是公司的一员而感到荣幸。我确信在公司的这段工作经
历将是我整个职业生涯发展中相当重要的一部分。祝公司领
导和所有同事身体健康，工作顺利，公司生意兴隆，发展越
来越好!

申请人：

申请时间：___年___月___日



辞职报告的书写方式篇三

申请人：

申请人因一案，不服人民法院年月日()字第号的一审民事判决
(或裁定)，于月日向你院提起上诉。现因特此申请撤回上诉，
请予核准。

原在提起上诉时所附送的证据材料共件，请予发还。

此致

________人民法院

申请人：__________

____年____月____日

辞职报告的书写方式篇四

申请人覃树蓉，女，生于1976年8月25日，土家族，湖北省利
川市人，住利川市东城街道办事处关东村12组岩洞湾路43号。

撤回诉讼申请书

申请人覃树蓉，女，生于1976年8月25日，土家族，湖北省利
川市人，住利川市东城街道办事处关东村12组岩洞湾路43号。

申请人因交通事故责任纠纷诉讼一案，于20__年10月11日向
利川市法院提出再审申诉，请求撤销(20__)利民初字第1780
号民事调解书。如果人民法院支持申请人的请求依法撤销该
调解书，申请人需要在调解书被撤销的同时，撤回之前对彭
银树的所有诉讼请求，再另案起诉。申请人撤回诉讼的理由
如下：



一、依法应向申请人承担交通事故赔偿责任的当事人有车
主(雇主)彭银树、驾驶员(雇员)曾凡荣和保险公司。如果只
在申请人与彭银树二人之间进行审理，将遗漏责任人曾凡荣
和在保险赔偿限额内承担赔偿责任的保险公司，不利于案件
审理，不利于当事人之间的责任分担，不利于申请人依法维
权。

二、申请人之前的起诉，是基于急需筹资继续住院治疗，被
迫对前期已发生的医疗费用进行诉讼。诉讼中由于仅在申请
人与彭银树之间进行调解而形成的.调解书的存在，导致申请
人已被迫撤回对曾凡荣和保险公司的诉讼，申请人对前期医
疗费用先行赔偿的诉讼目的未能实现。申请人现在只有对伤
残等级及护理依赖程度进行司法鉴定后作一次性赔偿终结的
诉讼，不需要通过以前的诉讼来主张部分损失赔偿。

因此，申请人决定撤回20__年8月4日和20__年4月9日对彭银
树的起诉，并在撤诉后另案同时起诉彭银树、曾凡荣及保险
公司，对申请人的人身损害进行一次性赔偿终结的诉讼。望
法院准许申请人的撤诉申请。

此致

签名：

日期：年月日

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：



点击下载文档

搜索文档

辞职报告的书写方式篇五

可以，只要签名和日期是亲笔就可以。

写一份交到公司人力资源主管或相关人事部门，

其他的比如直属上司或老板，都是可交可不交，视公司规模
和具体情况而定。

不过，我还是建议你手写，因为辞职信也没多少字，几百字
就可以了，这样比较体面。

其实要写好一封辞职报告 是很简单的，只要了解辞职报告
的格式，就可以写出一封好的辞职信 了，下面就为大家介绍
辞职信 的写法，此文仅供参考。

(一)辞职申请书标题 

辞职信在申请书第一行正中写上申请书的`名称。一般辞职申
请书由事由和文种名共同构成，即以“辞职申请书”为标题。
标题要醒目，字体稍大。

(二)辞职申请书称呼 

辞职信要求在标题下一行顶格处写出接受辞职申请的单位组
织或领导人的名称或姓名称呼，并在称呼后加冒号。

(三)辞职申请书正文 



辞职信正文是辞职申请书的主要部分，正文内容一般包括三
部分。

首先要提出申请辞职的内容，开门见山让人一看便知。

其次申述提出申请的具体理由。该项内容要求将自己有关辞
职的详细情况一一列举出来，但要注意内容的单一性和完整
性，条分缕析使人一看便知。

最后要提出自己提出辞职申请书的决心和个人的具体要求，
希望领导解决的问题等。

(四)辞职申请书结尾 

辞职信结尾要求写上表示敬意的话。如“此致——敬礼”等。

(五)辞职申请书落款 

辞职信申请的落款要求写上辞职人的姓名及提出辞职申请的
具体日期。


