
加班协议书 自愿加班协议书(大全5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？这
里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我
们就来了解一下吧。

加班协议书篇一

甲方：

乙方：

甲、乙双方在平等自愿、协商一致的前提下，依据《中华人
民共和国合同法》等国家劳动用工相关法律规定，就乙方自
愿申请加班一事，经双方协商一致，达成以下条款：

1、乙方为增加收入，自愿放弃本人休息休假的权利，除用甲
方安排的正常加班外，特向甲方申请额外加班；甲方为帮助
乙方多劳多得，在保护乙方身体健康的前提下，同意乙方加
班申请，但加班时间不得超过法律规定。

2、有效期从年月日至年月日，由签约日计。除非本协议提前
终止，乙方可在协议有效期满前三个月向甲方提出延长协议
合作的'书面请求，经甲方同意，可以续签《自愿加班协议
书》。

3、乙方加班必须征得甲方同意，如遇特殊情况下，需请假时，
应提前向甲方相关管理人员说明情况，方便甲方合理安排工
作计划。甲方在工作计划变更时，应提前通知乙方不需加班
的时间范围。

4、甲方按照法律要求支付乙方加班工资，乙方必须遵守对企
业相关规定，服从企业管理调配。乙方若违背甲方管理制度，



甲方有权按现行工作管理制度处理。

5、如果产生有关本协议的存在、效力、履行、解释、终止的
争议，双方通过友好协商解决，如果争议发生之日起三个月
内通过协商不能解决的，或者任何一方拒绝协商的，则任何
一方均可诉本协议签订地人民法院裁决。

6、订立本协议的目的在于确保甲、乙双方忠实地履行本协议
规定的双方的职责和权力，甲方对本协议任何条款有最终的
解释权。本协议一式两份，甲、乙双方签字盖章后立即生效。

甲方（盖章）：

签订日期：年月日

乙方：

签订日期：年月日

加班协议书篇二

本人系职工身份证号码：xxxxxxx，本人申请返岗，现承诺如下：

1、本人没有被诊断肺炎确诊病例或疑似病例；

2、本人没有与肺炎确诊病例或疑似病例密切接触；

4、本人过去14天没有去过疫情重点地区（确诊病例累计超
过500例的省份）；

5、本人没有被留验站集中隔离观察或留观后已解除医学观察；

6、本人目前没有发热、咳嗽、乏力、胸闷等症状；

7、本人到后将严格按照观察要求及时限，落实观察。



本人对以上提供的健康相关信息的真实性负责，如因信息不
实引起疫情传播和扩散，愿承担由此带来的全部法律责任。

承诺人：

日期：

加班协议书篇三

乙方：各部门自愿加班员工

甲、乙双方基于平等自愿、协商一致的前提下，依据《中华
人民共和国合同法》及相关法律法规的规定，就乙方自愿申
请年月加班一事，经双方协商一致，达成如下协议：

1.乙方为增加收入，除正常工作外，特向甲方申请额外加班。
甲方为帮助乙方多劳多得，在保证乙方身体健康的情况下，
同意乙方的加班申请，但加班时间不得超过法律规定。

2.乙方同意甲方于人员调度不足时，自愿申请加班。

3.乙方加班必须征得甲方同意，如果申请加班后，又不愿意
加班的，应提前向甲方相关管理人员说明情况，方便甲方合
理安排生产计划。

4.甲方按照法律要求支付乙方加班工资。

5.本协议书经双方签字或盖章后生效。

甲方：xx有限公司乙方：（由于人员较多，请在本页反面的框
格中签名，

甲方代表人：本表月中下发各部门，每月最后一个工作日前
交回行签署日期：年月日政课。）



（部/课/组）自愿申请加班员工签名处：

1.本人已经阅读上述协议之内容，并完全领会协议之真实意
思。

2.签署本协议完全出于本人自愿，是本人的`真实意思表示。

3.本人在下面签名表示本人自愿申请正班时间（每周5天8小
时）以外甲方安排的加班工作，并授受甲方规章制度之约束。

加班协议书篇四

乙方：_______________

甲乙双方本着自愿，平等，公平，诚实，信用的原则，经友
好协商，根据中华人民共和国有关法律，法规的规定签订本
协议，由双方共同遵守。

第一条订立本协议的目的在于确保甲乙双方忠实的履行本协
议规定的双方的职责和权力，甲方对本协议任何条款有最终
的解释权。

第二条有效期从＿年＿月＿日至＿年＿月＿日止，由签约计
＿日，除非本协议提前终止，乙方可以在协议有效期满前三
个月向甲方提出延长协议合作的书面申请，经甲方同意，可
以续签《自愿加班协议书》。

第三条甲方为了提高工作效率，在本协议期间，甲方承诺按
国家法定标准支付乙方加班费，因此乙方必须遵守对企业相
关规定，服从企业的管理调配。

第四条为保护乙方权利，乙方需按时打上下班卡，并填加班
申请表、作业报告书，经甲方审核后支付乙方加班费。乙方
若违背甲方生产及维修制度，甲方有权按现行相关管理制度



处理。

第五条如果产生有关本协议的存在、效力、履行、解释、终
止的争议，双方应通过友好协商解决，如果争议发生之日起
三个月内通过协商不能解决的，或者任何一方拒绝协商的，
则任何一方均可诉请本协议签定地人民法院裁决。

第六条本协议一式两份，甲乙双方签字之日起生效。双方各
备案一份，复印件无效。乙方兹承认签署本协议，并已阅读
及明白本协议所列条款所包含的规定，并同意其约束。本协
议有同等法律效力。

甲方：_______________乙方：_______________

签署日期：_______________签署日期：_______________

加班协议书篇五

甲乙双方在平等自愿的基础上,依据国家劳动用工相关法律规
定,就乙方自愿申请加班一事,经双方协商一致,达成以下条款：

1、乙方在甲方工作期间,享有休息休假的权利,每天工作时间
为8小时,每周40小时。因生产业务等原因安排乙方加班的,应
按照法律法规相关规定支付加班费。

2、乙方为增加收入,自愿放弃本人休息休假的权利,除用工单
位安排的正常加班外,特向甲方及用工单位申请额外加班;甲
方为帮助乙方多劳多得,在保护乙方身体健康的前提下,同意
乙方加班申请。

3、甲方同意乙方在人员调度不足时自愿申请加班。

甲方：_________________乙方：_________________



________年________月________日


