
2023年请假申请书格式(通用5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是我
为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

请假申请书格式篇一

尊敬的'企业领导：

因本人有孕在身，预产期11月份，现需要回家休息，调养身
体。特向领导申请办理请假手续，春节后回来上班，请假时
间为4个月。目前本岗位的工作已移交给某某同志，经过近期
的培训，某某同志已经完全可以胜任本岗位工作了。另在此
非常感谢企业领导对我的关心和照顾。

特此申请，望领导审批。

此致

敬礼!

xx

20xx年xx月xx日

请假申请书格式篇二

尊敬的领导：

您好！转眼间一年即将过去，新的一年又要开始，在这里我
首先给所有的领导拜个早年，祝新年快乐，工作顺利。



公司今年春节不再购团体票，所以买票极为困难，折腾几个
回合才买到中转票，让人感叹春运一票千金难求。本想不耽
误工作，等公司放假再回家，无奈路途遥远假期有限，只得
请假，提前回家。所以在春节期间想请xx天假回家探望一下
亲人，并陪父母家人过个团圆年，恳请领导们能体谅，给予
批准，同时我在这里向领导保证如下：

1、一定遵守公司的规定，按时返回。

2、假期中我需要做的工作我一定另找时间按时完成。

此致

敬礼

请假人：xxx

xx年x月x日

请假申请书格式篇三

尊敬的单位领导：

非常感谢！您能够在百忙之中抽出时间批阅我的这封申请书。

由于我多年没有回家，家里亲人非常想念，近一段时间以来
家里经济状况非常不好。父母又是文盲，无法通过邮政汇款
等方式寄送钱物，我只得考虑回家。然而，我考虑单位春节
期间正是用工旺季，需要人手。可是最近我得知了我奶奶病
危的消息，需要我回来看望一下她，见她老人家最后一面。

现如今春节临近，我迫于无奈只可选择放弃春节工作三倍薪
水的待遇，向您递交我的春节请假申请。希望您能够考虑我
的实际难处，予以批准我的请求。



此致

敬礼

请假人：xxx

xx年x月x日

请假申请书格式篇四

尊敬的企业领导：

你们好!新春佳节就要来到了，在这里我首先给所有的企业领
导拜个早年，祝新年快乐，天天开心，身体健康!

过年请假时间：1月16日——2月7日，共23天。详细请假时间
如下：

20xx年1月16日——1月21日：请假6天;20xx年1月22日——1
月24日：放假5天;20xx年1月25日——1月28日：请假4
天;20xx年1月29日——1月31日：休息3天;20xx年2月1
日——2月2日：休息2天;20xx年2月3日——2月7日：请假5天。
望企业领导批准为盼。

恭祝企业领导新春快乐!万事如意!

此致

敬礼!

请假人：xxx

20xx年xx月xx日



请假申请书格式篇五

尊敬的领导：

你们好!春节就要来到了，在这里我首先给所有的领导拜个早
年，祝春节快乐，天天开心，身体健康!

过年请假时间：1月16日——2月7日，共23天。详细请假时间
如下：

20xx年1月16日——1月21日：请假6天;

20xx年1月22日——1月24日：放假5天;

20xx年1月25日——1月28日：请假4天;

20xx年1月29日——1月31日：休息3天;

20xx年2月1日——2月2日：休息2天;

20xx年2月3日——2月7日：请假5天。

望领导批准为盼。

恭祝领导新春快乐!万事如意!

此致

敬礼!

申请人：

xx年x月x日


