
最新单位人事调动公示 单位调动人事介
绍信(通用5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

单位人事调动公示篇一

新乡市妇幼保健院：

兹我单位同志壹名，身份证号码
为：____________________________________，到你单位工
作，人事档案、社会保险、住房公积金手续一并转出，请接
洽。

此致

敬礼!

介绍人：______

20______年___月___日

单位人事调动公示篇二

_______________________________：

兹介绍___________等____________名到你单位分配工作，请
予接洽为荷。

盖章机关



(附名单)20xx年xx月xx日

原单位姓名原职别调入单位现职别备注

限20xx年xx月xx日前报到供给时间：

单位人事调动公示篇三

________县人事局：

兹有单位公务员、干部、工人、聘用制人员等，因工作需要，
调往单位工作，现介绍前来贵局办理调动手续，请予接洽。

______县（盖章）

_____年________月________日

单位人事调动公示篇四

____________：

兹我单位 同志____________，身份证号码为：____________，
到你单位工作，人事档案、社会保险、住房公积金手续一并
转出，请接洽。

____________有限公司

20xx年x月x日

县人事局:

兹有 单位公务员、干部、工人、聘用制人员 等同志，因工
作需要， 调往 单位工作，现介绍前来贵局办理调动手续，
请予接洽。



方城县 (盖章)

20 年 月 日

单位人事调动公示篇五

新乡市妇幼保健院：

兹我单位同志壹名，身份证号码为：____________________，
到你单位工作，人事档案、社会保险、住房公积金手续一并
转出，请接洽。

新乡平原新区发展建设有限公司

20______年______月______日


