
最新开会通知内容 实用的召开会议的通
知锦集(通用5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

开会通知内容篇一

为深入贯彻落实全省建设“八大经济区”、实施“十大工
程”战略部署，按照“产业项目三年攻坚战”总体要求，进
一步研究和探讨我市企业技术改造工作面临的形势和任务，
全面掌握国家、省有关技术改造方面的相关政策，提高企业
技术改造工作水平，推进产业结构调整优化和战略升级，确
保首战之年全市技术改造项目建设取得重大突破。市工信委、
市财政局决定联合举办技术改造项目培训工作会议，现通知
如下。

一、会议名称

全市企业项目申报工作培训会议。

二、会议时间

20xx年11月11日8:30分，会期一天。

三、会议地点

大庆宾馆会议中心。

四、主办单位



主办单位：大庆市工业和信息化委员会、大庆市财政局。

五、培训内容

聘请国家发改委国际工程咨询中心人员讲授专项资金扶持政
策、申报程序、申报项目前期准备等政策知识，市财政局讲
授项目申报过程中财务方面要求，会上发放国家、省市相关
政策资料汇编，供今后申报项目参考。

六、参会人员

(一)市参会人员。市工信委、财政局主管领导和业务科室人
员。

(二)各地参会人员。县(区)、高新区、经开区、庆南新城工
信、财政局主管部门领导和工作人员，工业园区有关人员。

(三)企业参会人员。骨干企业主管项目和财务人员，企业也
可自行参加，人数不限。

七、具体要求

(一)凡是申报国家、省工业技术改造和其他专项资金的项目
单位务请参加本次培训，参加本次培训的企业在今后项目申
报中将给予重点考虑。

(二)各县(区)、高新区、经开区、庆南新城工信主管部门、
财政主管部门要高度重视，认真组织，确保培训人员按时参
加。

(三)会议授课费用、场地费用由主办单位承担，资料费、餐
费由企业自行承担。本次培训由企业承担资料、就餐费用200
元/人(其中，资料费120元，餐费80元)。

(四)参加培训人员由各地工信主管部门统一组织参加，在保



证人数的前提下，可以多组织企业人员参加。

(五)各地可参照市财政局提供的纳入财政快报企业名单组织。
未纳入财政快报的地区按照分配名额组织参会。

八、报名时间

联系人：

文档为doc格式

开会通知内容篇二

公司各科室：

为确保我司20xx年道路春运安全工作顺利进行，树立“安全
第一，预防为主，综合治理”的思想理念，减少和杜绝道路
交通事故的发生，经公司安委会研究决定，召开一月份安全
例会，现将有关事项通知如下：

一、时间：20xx年1月24日下午15：30

二、地点：公司会议室

三、参会人员：全体管理人员 四、会议内容：

1.对近阶段的安全工作进行总结；

2.对即将来临的春运的安全工作作出安排； 五、会议要求：

请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。

xxx公司



二0xx年一月二十三日

开会通知内容篇三

各科室：

“五一”、汛期来临，为了更进一步加强安全管理，加强对
车辆的动态监管，减少和杜绝道路交通事故的`发生，经公司
安委会研究决定，召开四月份安全例会，现将有关事项通知
如下：

一、时间：20xx年4月27日上午9:30

二、地点：公司会议室

三、参会人员：全体管理人员

四、会议内容：

1.传达上级部门安全文件精神、通报近期事故；

.对4月份的安全工作进行总结；

3.对“五一”、汛期的安全工作作出安排；

五、会议要求：

请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。

四川南充当代运业（集团）南部华隆分公司

二0xx年四月二十六日



开会通知内容篇四

优秀作文推荐！各部门负责人：

为了提高公司项目推进速度，提升公司运营和沟通效率，促
进部门间联动、形成合力，搭建一个集中汇报、讨论、协调
项目信息的平台，根据公司总经理指示精神，特制定并实施
公司部门负责人周例会制度。具体要求如下：

会议召集人：xx总经理

会议地点：xx/xx电话会议

人员范围：公司总经理、副总经理、专业总监、各部门负责
人

会议主要内容：

1、各部门负责人分别汇报手头工作情况，次序为xx、

xxx、xxx、xxx、xx

3、下一步的工作计划安排。

会议要求：

3、会议前，要做好会议汇报准备，要对工作进行充分梳理、
归纳、反思;

6、会议后，项目跟进要迅速，积极推进项目进展，坚决落实
会议决定。

行政人事部



20xx年x月x日

开会通知内容篇五

1、传达国家外汇管理总局外汇年检工作精神，布置20xx年外
汇年检工作。

2、讲解外汇年检报表填报要求，介绍会计师事务所提交外汇
年检有关电子数据的'流程，通报会计师事务所办理验资询证
业务中存在的问题。

3、对外汇年检中存在的问题现场答疑。


