
最新企业春节放假通知文案 企业春节放
假通知(大全9篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？这里我整理了一些优秀
的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

企业春节放假通知文案篇一

为配合各大物流公司放假时间，经公司研究决定，现将x年春
节放假安排提前公告，请广大经销商和消费者根据自身需要
提前备货，并相互转告。

因公司对x年国家规定的'法定节假日"端午节、中秋节"和x
年"元旦"均不放假，此次放假公司根据国家放假规定，结合
自身实际情况，将这些假期合并一起在春节调休，所以此次
春节放假时间相对较长，共计14天，其具体放假时间安排
为：x月1日(腊月廿三)至x月14日(正月初七)，x月15日(正月初
八)正式上班。由于公司放假给大家带来的不便我们深表歉意，
再次感谢大家一直以来对公司的关注及支持!

衷心祝愿大家度过一个欢乐、祥和、喜庆的春节!

xxx

xxxx年x月x日

企业春节放假通知文案篇二

尊敬的xx:

根据国家关于xx年春节假日时间的`具体安排，公司对春节放



假时间及注意事项通知如下：

1、xx年元旦放假时间为：20x年x月15日至20x年x月21日元旦
节放假，共七天，20x年2月22日（星期四）正式上班。

2、春节放假期间全体员工及领导必须保证手机24小时开机状
态，确保联系畅通;

6、春节放假期间在公司值班人员一律禁止使用电脑以外的所
有电器及办公设备。

祝全体员工：

节日愉快，身体健康!

企业春节放假通知文案篇三

各科室、员工：

20xx年春节即将到来，为确保公司放假期间人员和财产的`安
全，使全体员工过一个安全、欢乐祥和的节日，就放假期间
安全生产工作安排如下：

1、车间停车期间要严格按照制定的停车方案进行，杜绝侥幸
心理和懒惰思想。

2、停车后做好本部门、车间预防工作，做好防寒、防冻、防
偷盗等工作。

3、放假期间，值班人员登记上岗，对各地点巡查要到位、要
及时，值班人员手机应24小时开机。

4、各部门节前要进行一次安全自查工作，消除一切隐患，重
点部位要进行认真地检查。发现问题及时上报，及时整改，



做到确保万无一失。

5、冬季是发生火灾的高峰期，家用取暖电器使用多，用电量
大，要特别注意用电安全，做好冬季防火工作。

6、假期间各部门要关好门窗、检查水电是否关掉。确保不发
生被盗、漏水、漏电安全事故的发生。

7、放假期间驾车人员要认真学习好交通法规，严格遵守交通
规则，不开“英雄车”、堵气车、严禁酒后驾车。

8、回家探亲或外出旅游，途中要注意防盗、防骗，注意人身
安全。

特此通知。

20xx年x月x日

企业春节放假通知文案篇四

致各分部门：

根据公司20xx年春节放假安排，为加强放假期间的安全规范，
做好放假期间公司安全工作，现将放假期间的.安全管理通知
如下：

各分部门在放假前离开前要认真做好安全检查和防火防盗工
作。各分部门要确保关闭门窗和电源，各分部门负责人要针
对重点区域、重点部位，仔细排查存在的安全隐患，做到提
前防范和预防。

1. 做好信息保密和防火防盗工作。春节假期较长，放假时要
妥善保管公司文件资料，重要文件资料要锁入保险柜。本篇
文章来自资料管理下载。要管好门窗，切断电源，监控报警



设施要打开，做好防火防盗工作。

2. 组织全面安全卫生检查。放假前一天由各部门负责人对公
司放假期间防火防盗工作的落实情况，杜绝用电私拉乱扯现
象。

3. 各分部门负责人在放假期间要保持通讯畅通，以及时掌握
公司安全动态。

4. 节日期间注意行车安全。节日期间各种应酬多，严禁酒后
开车，严格遵守《道路 交通法》。

望各分部门负责人认真落实上述各项要求，做好春节放假期
间及前后的安全工作。

提前预祝各位同仁春节快乐!

20xx年x月x日

企业春节放假通知文案篇五

各部、办、室、项目部：

根据国务院办公厅关于20__年春节期间放假的有关文件精神，
结合公司实际情况，现就我司20__年春节放假的`有关事宜通
知如下：

一、我司20__年春节放假时间为1月27日(农历腊月30)至2月3日
(农历正月初七)，2月4日(农历正月初八)上午8点整报到上班。
其中，部门副职以上须坚守岗位至1月25日下午5：30，经理
办成员、财务部全体人员、陈雷等须坚守到25日下午5：30，
其余各部门根据本部门具体业务情况灵活安排。

二、春节放假前，各部门第一负责人要督导做好本部门各项



业务的扫尾工作，全体职员要及时处理好20__年度岗位目标
范围内的相关工作，并作好20__年度部门工作计划和岗位工
作计划，做到提前规划、有序实施。

三、春节放假前，各部门第一负责人要督导部属员工对本部
门、各自岗位各类办公设施和办公文具的摆放有条理;关闭电
源和门窗，仔细排查各种安全隐患，切实做好防火、防水、
防盗等工作，将相关责任区落实到位。

四、全司职员在春节期间，要保持手机随时畅通。如有重大
事宜要及时向直属上级领导汇报、请示;要注意个人及家庭成
员在春节期间的出行安全、饮食安全、财产安全，过一个快
乐、健康、文明、祥和的春节。

预祝全体职员家庭美满、身体健康、春节愉快!

x有限公司

20xx年xx月xx日

企业春节放假通知文案篇六

各科室、员工：

20xx年春节即将到来，为确保公司放假期间人员和财产的安
全，使全体员工过一个安全、欢乐祥和的`节日，就放假期间
安全生产工作安排如下：

1、车间停车期间要严格按照制定的停车方案进行，杜绝侥幸
心理和懒惰思想。

2、停车后做好本部门、车间预防工作，做好防寒、防冻、防
偷盗等工作。



3、放假期间，值班人员登记上岗，对各地点巡查要到位、要
及时，值班人员手机应24小时开机。

4、各部门节前要进行一次安全自查工作，消除一切隐患，重
点部位要进行认真地检查。发现问题及时上报，及时整改，
做到确保万无一失。

5、冬季是发生火灾的高峰期，家用取暖电器使用多，用电量
大，要特别注意用电安全，做好冬季防火工作。

6、假期间各部门要关好门窗、检查水电是否关掉。确保不发
生被盗、漏水、漏电安全事故的发生。

7、放假期间驾车人员要认真学习好交通法规，严格遵守交通
规则，不开“英雄车”、堵气车、严禁酒后驾车。

8、回家探亲或外出旅游，途中要注意防盗、防骗，注意人身
安全。

特此通知。

20xx年x月x日

企业春节放假通知文案篇七

尊敬的客户:

万象更新，新春伊始。x年，公司全体员工在这里深深地感谢
你们长期以来对我公司的支持和厚爱！为你们送上最诚挚的
祝福与问候！在新的`一年里，我公司将更加努力工作，以更
加优质的服务奉献给大家！

公司春节放假时间结合我司具体情况作如下安排：



春节放假时间：1月25日(农历腊月廿五)--2月6日(正月初七)。
恢复正常上班时间为2月7日(正月初八)。

假期业务联系电话：x经理：x或周经理：x。

为此给您带来的不便，在放假之际深表歉意，敬请谅解！

新的一年到来之际，祝您生意兴隆，万事如意，新的一年里
幸福安康！

xx国际株式会社

20xx年x月x日

企业春节放假通知文案篇八

尊敬的客户：

新春伊始，万象更新。______有限公司全体员工在此深深感
谢您长期以来对我司的支持与厚爱！向您致以最诚挚的.祝福
和问候！在新的一年里，我司会更加努力，给您提供更优质
的服务！

结合我司的具体状况，公司春节放假时间具体安排如下：

春节放假时间：2月7日（除夕五）――2月13日（农历正月初
六）。2月14日（农历正月初七）恢复正常上班。

放假期间业务联系电话：陈经
理：________________________或周经
理：________________________。

因放假给您带来的不便，深表歉意，望见谅！



新年来临之际，谨祝您在新的一年里生意兴隆、万事如意、
幸福安康！

______地产公司

20______年___月___日

企业春节放假通知文案篇九

各部、办、室、项目部：

根据国务院办公厅关于20__年春节期间放假的有关文件精神，
结合公司实际情况，现就我司20__年春节放假的.有关事宜通
知如下：

一、我司20__年春节放假时间为1月27日(农历腊月30)至2月3日
(农历正月初七)，2月4日(农历正月初八)上午8点整报到上班。
其中，部门副职以上须坚守岗位至1月25日下午5：30，经理
办成员、财务部全体人员、陈雷等须坚守到25日下午5：30，
其余各部门根据本部门具体业务情况灵活安排。

二、春节放假前，各部门第一负责人要督导做好本部门各项
业务的扫尾工作，全体职员要及时处理好20__年度岗位目标
范围内的相关工作，并作好20__年度部门工作计划和岗位工
作计划，做到提前规划、有序实施。

三、春节放假前，各部门第一负责人要督导部属员工对本部
门、各自岗位各类办公设施和办公文具的摆放有条理;关闭电
源和门窗，仔细排查各种安全隐患，切实做好防火、防水、
防盗等工作，将相关责任区落实到位。

四、全司职员在春节期间，要保持手机随时畅通。如有重大
事宜要及时向直属上级领导汇报、请示;要注意个人及家庭成
员在春节期间的出行安全、饮食安全、财产安全，过一个快



乐、健康、文明、祥和的春节。

预祝全体职员家庭美满、身体健康、春节愉快!

x有限公司

20xx年xx月xx日


