
公司表扬员工文案 公司表扬员工的表扬信
(模板10篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一
起来看一看吧。

公司表扬员工文案篇一

亲爱的员工：

新的一年到来了，公司定于20xx年12月30日至20xx年1月3日
为元旦放假。

放假期间，公司工程部位员工，放弃了长假的休息和家人团
聚的机会，节日期间，仍坚守在工作岗位，充分体现了我们
天虹员工的高尚责任感和默默奉献的精神，展示了普通岗位
上不平凡的业绩，他们，是我们所有人的榜样，具体事迹如
下：

在此，公司对位员工的辛苦表示万分感谢!同时，公司号召全
体员工以他们为榜样，学习他们的爱岗敬业和无私奉献精神。
希望受到表扬的`同志再接再厉、不骄不躁，继续发挥模范带
头作用，为公司做出更大的贡献。

xxx

xxxx年xx月xx日



公司表扬员工文案篇二

xxx有限公司：

贵公司姚丹大厦项目负责人谢贵华及全体员工在日常工作中
认真负责，具有良好的服务意识和技能，严格按照公司规定
的工作标准和程序进行操作。每个员工都有很高的工作热情，
认真完成每一项分配的'工作。在紧急情况下，他们可以主动
迅速到达现场协助处理，既保护了客户的财产不受损失，又
保证了建筑的整体卫生环境。他们在普通岗位上做出了不平
凡的成绩，获得了保洁人员的工作质量。商场客户在购物时
不小心丢了钱和货，你的员工捡到后主动交给保安部，保证
客户财产不丢失，体现了你员工的高尚品质。

在此对您表示书面的表彰，希望您的员工持之以恒，在平凡
的岗位上做出更大的成绩。

此致

敬礼

xxx

20xx年xx月xx日

公司表扬员工文案篇三

公司各部、西安研发中心：

为表扬在20xx年度取得优异成绩的公司员工，以此鼓励先进，
树立典型。由各部门推荐，经公司办公会议审定，决定授予
贾志敏等12名优秀员工和马月等4名优秀新人个人荣誉称号。
对获得部门提名的徐二虎等7名员工给予通报表扬!具体名单
如下：



一、授予公司优秀员工、优秀新人荣誉称号名单

1、优秀员工(共12名)

2、优秀新人(共4人)

二、获部门优秀员工、优秀新人提名名单(除获奖员工外)

1、优秀员工提名(共4名)

2、优秀新人提名(共3名)

希望此次受到表彰的员工以此为新的起点，戒骄戒躁、再接
再厉，在今后的工作中再立新功。

特此表扬!

xuexila

xx年xx月xx日

公司表扬员工文案篇四

xxxx有限公司：

贵司丹耀大厦项目负责人谢桂华和全体员工在日常工作中认
真负责，具备良好的服务意识和技能，严格按照公司规定的
工作标准和程序操作，每位员工在工作中都有高昂的工作热
情，兢兢业业地完成交办的每一项工作，遇到紧急事件能主
动迅捷的到达现场协助处理，既保护了客户财产不受损失又
保证了大厦的整体卫生环境，在平凡的岗位上做出了不平凡
的`成绩，保洁员工的工作质量得到了广大客户和我司的荣誉
和肯定。商场顾客在购物时不慎将钱物失落，贵司员工在拾
到后主动上交保卫部，保证客户财产不受损失，体现了贵司



员工的高贵品质。

在此我司提出书面表扬，望贵司员工持之以恒，在平凡的岗
位中做出更大的成绩。

xxx

20xx年x月x日

公司表扬员工文案篇五

实业公司：

20xx年xx月xx日，我们热电有限公司职工戴在工作现场不慎
遗失了2800多元钱，其中400多元他自己当时找到了，同时才
发觉已有2400元丢失了。该职工家庭贫困，一家六口人就靠
其一人收入过活，其心情可想而知。正当他心急如焚、到处
寻找时，突然得知：帮助我公司大修的贵公司职工陆捡到了
这钱，已经把钱交给了班长，班长又与我公司方面联系，终
于物归原主。戴非常感激，当场热泪盈眶。

难能可贵的是，陆捡到钱时旁边没有人，但他毫不犹豫地就
把钱交给领导，这体现了贵公司职工的高尚的文明道德素质，
令我公司干部职工都深深感动！

在此，特向培养出了陆这样大批优秀职工的贵公司表达深深
有敬意！向陆表示衷心的感谢！公司号召广大干部职工向贵
公司学习，向陆学习，弘扬文明新风，努力做好本职工作，
为企业多作贡献！愿贵我两公司进一步团结协作，加深友谊，
在各项工作中齐头并进！

此致

敬礼！



xx

xx年xx月

公司表扬员工文案篇六

xx公司：

我家住京香福苑小区3号楼，搬来时间不长，但我感到小区管
理很好，住在这个小区很安全。

由于我们住平房习惯了，搬来后不时忘记锁自行车，在11月
下旬，我早晨出来发现自行车丢了，很是着急。后来发现上
夜班的保安柳国方同志把我的自行车推到他值班的门口给我
看着，我很感动。

自行车不值多少钱，但丢了很不方便。在12月上旬，我孙女
的自行车也忘锁了，保安段军杰也给推到了值班室大门口给
看着。

还有，柳国方同志对工作认真负责，在8月份有很多孩子在草
坪上踢球，不爱护花草树木，柳国方同志过去和他们讲道理，
还差点挨打，但最终还是把他们说服了，从此这些孩子再也
不到草坪上踢球了。

总之，在小区北门值班的保安对工作都很负责，特此提出，
望贵公司给予他们奖励和表扬。

表扬人：xx

20xx年xx月xx日



公司表扬员工文案篇七

“我在马路边捡到一分钱，把它交到警察叔叔手里面??”当
我们许多人打小起就哼唱这首童谣时，就知道捡了东西要归
还的道理。千百年来，把拾金不昧作为一项传统美德，就是
这样在潜移默化中不断传承。而我公司加工车间员工xx正是
这一传统美德的传承者之一。

12月14日晚,xx和几个同事去澡堂洗澡，洗完澡出来回宿舍的
路上，xx看见地上放着一个东西，他捡起一看是钱包，打开钱
包内有人民币近千元和一张身份证。几个同事就说，今天可
以好好吃一顿了，可xx说：“不行，这不是我自己的东西，
而且丢了钱包的人也一定很着急呢!”同事们都以为他要独享
这笔意外之财。可没想到第二天一大早，他就把钱包和身份
证交到了公司办公室，请求公司帮助寻找失主。

重，但当民警提出要他留下联系方式时，他说不用了，他交
还物品并不需要别人的感谢，这是自己的为人准则。

“拾金不昧”其实是反映一个人、一个单位和一个地方道德
水平的一面镜子。xx同志拾金不昧的行为,充分表现出了一名
普通职工的高尚人格品质和良好社会公德，也是我们整个公
司的荣誉。公司主要领导在获知了此事后，作出批示，号召
公司全体职工学习他这种拾金不昧的精神,为公司各项事业的
发展做出自己应有的贡献。

xxxx仪表有限公司

二0xx年十二月十八日

公司表扬员工文案篇八

我是c座1002业主。贵公司工程部刘讯先生在我家空调故障问



题上给予了大力且认真的关注，特以此信表达我感激的心情。

前几周，我发现家中空调制冷非常缓慢，且室外骄阳似火，
家中非常闷热。通过联系相关人员，我联系到物管中心的刘
讯先生。他带领空调厂家及售后服务人员先后来我家3次，每
次都长达2-3个小时。其中有一次从中午11点半检查到下午
近3点，大家都没有吃午饭，而随后刘讯先生又赶去开会了。
在这么多次的接触过程中，刘讯先生从没有表现出厌烦，也
从未抱怨，一直严格要求空调厂家全面查找原因，令我非常
感动。

在三次检查没有结果的情况下，我提出将空调持续运行一天，
并将家中钥匙留给刘先生。刘先生非常认真负责，每隔2个小
时就上楼去检查室温并给我打电话沟通情况。直至第二天上
午，刘先生又一次对我家空调进行跟踪检查，并用手机对空
调面板显示温度进行了拍照。

刘讯先生认真负责的工作态度深深感动了我，进一步加深了
我对x地产诚信可靠形象的认识。我想过多的润色也没有必要，
最真实的东西也最打动人。

请贵公司再次转达我对刘讯先生的感谢，并希望这种认真的
工作态度能够代表大部分x地产员工的面貌。

祝贵公司项目进展顺利。

c座业主

公司表扬员工文案篇九

各位同事：

新年好!



我们在经历了xx年的辉煌之后，又度过了不平凡的春秋。过
去的一年，旅游市场跌荡起伏，给我们企业的、经营带来很
大的变数。我们携手并肩，互相激励，共同努力，终于取得
不俗的成果。我们在郑州新的公司，蓝图绘就、开始盈利。
愿意和企业一起奋斗、成长的各位同仁，将在一个新的平台
上继续创业的征程。 各位同仁：我们迎来了企业腾飞的曙光。
事实证明，我们已经有能力实现我们多年的愿望——建设一
个现代化的旅游企业集团，这是我们多年来共同奋斗、励精
图治的结果，是对我们多年来相濡以沫、不离不弃的回报。
企业是我们共同的大家庭，她承载着我们太多的憧憬、希望
和幸福，我们应该珍惜和爱护她。

企业的创立，离不开积极勤奋、风雨同路的创业伙伴;企业的
发展，更需要新鲜血液的不断加盟。不同背景、不同经历、
不同层次的人才荟萃，冲击碰撞、互相激励，才能成就一番
事业。

我们的企业集团好像大家庭一样，以她广博的胸怀，接纳、
包容了全国各省区的弟子包括境外的同胞。你们家境、品性
不同，年龄、爱好不同，文化程度、社会历练、从业经验各
异，但在企业中却扮演着不同的角色，你们都是企业的骄傲，
都是企业的主人公。

企业大家庭又是一个学校，一座熔炉。我们通过宣传、培训、
考核，通过学习、工作和锻炼，在工作中学习，在前进中成
长。同时，企业提供给员工发展的平台、表演的舞台、客观
公正的评价。我欣喜地看到，在我们企业从小到大的发展过
程中，已经培养和造就了大批人才，他们在企业的各个岗位
发挥着越来越重要的作用。

时常萦绕在我脑海的是在企业发展过程中作出贡献的员
工——这里没有职位高低之别，不分是指挥若定的高管、现
场管理的中层还是勤勤恳恳、默默奉献的普通员工，只要他
给我们企业作出过贡献，我们同样不会忘记。



企业的发展壮大，需要资金的积累和不断的投入。也许，员
工朋友们的付出并不总是得到自己所满意的回报;但是，我们
要相信，只要企业发展了，我们个人才能得到发展的空间。
也许，员工朋友们从事的未必是自己最喜欢的工作;但是，我
们要知道，企业是一个相互配合的有机整体。企业需要员工
朋友们的敬业爱岗、无私奉献。

在此，我向为企业辛勤工作的全体同仁表示衷心的感谢和敬
意!

我也代表企业向全体同仁的家属致以衷心的感谢和敬意!正是
您们在后面的默默支持，使我们的员工无后顾之忧，努力工
作、勇往直前!

我衷心期待全体同仁与我们企业共成长，期待全体同仁的家
属对我们企业继续予以大力支持。

作为大家庭中的一员，我想对你们说：公司的每一个员工都
是公司宝贵的财富，你们的健康和安全，不仅维系着公司的
兴衰，更关系到你们家庭的幸福。衷心希望每个员工在为企
业努力工作的同时，都能关注健康，珍惜生命，一同创造我
们企业明日的辉煌，共同分享奋斗的成果。

愿每一员工在企业度过激情燃烧的岁月，在健康快乐中建功
立业，与企业一道走向成功。

胜利的荣耀属于我们企业，属于企业的全体同事。

值此新春佳节将临之际，送上我诚挚的问候和衷心的祝福，
祝愿各位身体健康，工作顺利，事业有成，家庭幸福。

二：

经营部经营人员本站，自从加入我公司以来，一直勤勤恳恳、



兢兢业业、任劳任怨。在工作中，本站员工投入了大量的精
力和时间。对外：无论刮风下雨，抑或严寒酷暑，都阻挡不
了他跑客户、找业主的脚步。为的是与业主客户积极沟通，
更好地了解业主客户意愿。对内：认真配合各相关部门，努
力做好协调沟通工作。为完成业绩指标，可谓全力以赴。天
道酬勤，在他的不懈努力下，取得了骄人成绩，也为本年度
业绩指标的完成交出了一份相当完美和满意的答卷。正所谓：
千淘万漉虽辛苦，吹尽狂沙始到金!

取得如此突出业绩和他内在的干劲、勤奋的工作态度和坚忍
不拔的精神是密不可分的。这样的精神、干劲、态度将激励
我们每一个人，不断提升自己，为公司，为企业的长远发展
做出自己的贡献。

本站当选为本年度第二季度的季度标兵当之无愧，实至名归。

公司表扬员工文案篇十

“我在马路边捡到一分钱，把它交到警察叔叔手里面„„” 当
我们许多人打小起就哼唱这首童谣时，就知道捡了东西要归
还的道理。千百年来，把拾金不昧作为一项传统美德，就是
这样在潜移默化中不断传承。而我公司蒙my3251出租车司机
程富贵正是这一传统美德的传承者之一。

20xx年10月5日，正值额济纳旗胡杨节旅游高峰期，程富贵载
一位外地游客前往西加油站，当把客人送到目的地时，游客
将一个黑色的手提包落在了后排座位上。程富贵发现手提包
后，急忙寻找那位游客，却已经不见踪影。

此时正是黄金旅游周快要结束的时候，旅客们都在准备着回
程的打算，如果不及时将黑色手提包交还给失主的话，肯定
会给游客带来不便。寻思到这里，程富贵立即通知了公司，
希望通过公司来寻找到失主。最后，失主高兴的拿着装有笔
记本电脑，公司各类票据和证件的手提包踏上了回程的道路。



临走前，还赞扬恒通公司的出租车司机品德高尚。

面对贵重物品的诱惑，程富贵同志“拾金不昧”其实是反映
一个人、一个公司和一个地方道德水平的一面镜子。程富贵
同志拾金不昧的行为,充分表现出了一名恒通出租车公司职工
的高尚人格品质和良好社会公德，也是我们整个公司的荣誉。

公司领导在获知了此事后，做出批示，号召公司全体职工学
习她这种拾金不昧的精神,为公司各项事业的发展做出自己应
有的贡献。

此致

敬礼!

20xx年x月x日


