
最新文案策划工作岗位 文案策划岗位职责
(优质5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。相信许多人会觉得范文很难写？接下来小编就
给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

文案策划工作岗位篇一

2、负责各类文案的撰写与任务分配，并进行跟进、总结与分
析;

3、根据需要负责客户需求、挖掘、客户拜访及投标等市场工
作;

4、根据项目需要，参与各类咨询式培训、咨询项目，为公司
决策提供全方位市场依据;

5、跟踪公司各类广告、产品册、商品销售等品牌行销活动行
为，建立相应的'资料库;

6、负责产品开发、致力于行业研究、知识的沉淀;为其它部
门提供各项专业知识培训。

文案策划工作岗位篇二

2、负责公司各种展会的方案制作以及执行;

3、负责公司公益活动方案与外部对接沟通;

4、负责市场同行业产品调研、行业对手竞调;



5、熟悉市场需求发展趋势，为产品研发和市场营销提供支
持;

6、负责正道基金宣传及运营管理。

文案策划工作岗位篇三

3、根据医院网络营销的方向，拟定策划编辑的.季度、月度、
周工作计划和总结；保证各项策划编辑工作按整体进度、质
量要求完成。

4、积极参与部门针对疑难问题的研讨和解决的会议；

5、熟练掌握软文、交换链接、邮件推广、sns推广、论坛推广
及其它特殊的推广方式；

6、及时完成领导安排的其它临时性工作。

文案策划工作岗位篇四

(1)对产品进行风格、款式分类，为每个产品每张图片命名配
写文案

(2)对内页美工在有内页模版文字需求时提供帮助

(3)臆想、讨论、分析产品购买者需求点，放大进行文字说明、
提炼产品买点

2.活动策划方案

(一)根据营销策略方向对店铺所需活动进行文字阐述，说明
内容应包括：

(1)活动主题，润色(活动是什么)



(2)活动说明(为什么策划这个活动)

(3)实施方案(如何执行)

(4)活动期限(活动的持续时间)

(二)针对淘宝的大型活动，做出活动店铺的可行性方案

3.品牌故事

(1)本公司需要的品牌介绍、品牌推广等相关材料的编写

(2)客户线上店铺品牌故事的编写

4.企业文化

客户公司线上的企业文化的撰写

5.钻展、直通车、店铺首页所需文案的编写

6.运营微博

运营公司的官方微博，提高粉丝量，逐步扩大微博影响

(1)搜集发微博的`资料，定时发微博

(2)和微博上的粉丝互动，回答他们的问题，对他们的评论进
行回复

(3)运用一些微博运营工具提高微博粉丝量

7.分析数据

8.培训



积极准时参加公司举办的各类培训，提高专业技能与个人职
业素养，与公司共同进步

9.活动分析

分析淘宝店铺和帮派的成功活动案例，对活动进行分析总结，
收集存档，吸取经验

10.随时记录

随时记录自己的一些想法或者是策划方案

文案策划工作岗位篇五

2、负责协助市场部门广告促销推广计划的编制与执行工作;

3、负责组织收集竞争者的广告促销信息;

4、负责组织广告策划前期的市场调查与分析工作;

5、协助编制具体的市场广告促销方案，并报市场部经理审
批;

6、根据市场行情，具体的广告策划及创意工作;

7、负责广告促销活动专题页面的设计、上线;

8、广告促销产品介绍及活动规则说明;

9、对促销活动进行跟踪、申报，并处理广告促销过程中的各
种突发事件;

10、负责组织广告促销效果评估工作，并按时提交评估报告;

11、完成上级领导临时交办的工作。


