
申请增加保洁人员的请示报告(优质5篇)
在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。怎样写报告才更能起到其作用呢？报告应该
怎么制定呢？下面是小编为大家带来的报告优秀范文，希望
大家可以喜欢。

申请增加保洁人员的请示报告篇一

县政府：

**年国土资源管理体制改革后，核定国土资源局机关编制
共13名，其中：行政编制10名，后勤事业编制3名。局机关内
设5个股室：办公室、矿产资源管理股、资源补偿费征收股、
地籍规划测绘股、耕地保护和利用股。

国土资源执法监察大队为副科级事业单位（依照公务员管
理），隶属县国土资源局，核定编制9名，其中：领导职数1
名，事业编制7名，工勤编制1名。实有人数11名。

随着我们局业务量的不断增加，工作人员紧缺，现请求调入
秘书1名，监察专干1名（监察大队），工勤岗位2名（其中局
机关司机1名、监察大队司机1名）。

以上请示妥否，请批示。

申请增加保洁人员的请示报告篇二

公司领导：

我部门的工作有…………，其中…………岗位的工作一直由
来兼任完成的，但是现在该员工工作量很大，…………岗位
的人员也比较缺乏，因此特向领导请示增加……位人员补
充……岗位，这样的话我们部门就能够…………。



请批示!

行政综合部。

申请增加保洁人员的请示报告篇三

尊敬的总公司领导：

__职业技术培训学校按编制配备了行政编制人员6人（其中主
任一人，下属教务一人，办公室一人，招生一人，财务一人，
及出纳一名）。在7个分公司中，我公司的人员配备，无论是
领导总数还是人员总数都是最少的。随着培训工作的逐步细
化和发展，在新形势学生培训出现了许多新情况、新问题，
职校的培训工作；学生问题；学生报考处理；考点准备、执
行及后续等任务相当繁重。

因此，我职校人员少任务重的矛盾十分突出，已经难以适应
职校工作发展的需要。为了切实加强职校的工作，进一步发
挥职校的桥梁、纽带作用，恳请区编委能考虑职校的实际困
难，增加一名工作人员。妥否，请批示。

__职业培训学校

年10月27日

申请增加保洁人员的请示报告篇四

***领导：

（第一段提出理由）我单位（或部门）目前......（主要说
明你单位的实际情况，如：工作、生产存在的难度、造成人
员紧缺的现状。即提出增加人员的理由和紧迫感.....话语要
真实、理由要充分，让领导看后也认为应该增加人员）



（第二段说明增加人员的必要性）简单明了......不要啰嗦

最后：提出以上请求当否，请领导批示......然后是年月
日......就可以了

申请增加保洁人员的请示报告篇五

区委：

区科技局(科协)共有编制9名，现有在职工作人员4人，随着
经济社会快速发展，对科技进步和科技工作提出了更高的要
求。鉴于区科技局工作人员十分紧张的实际，为更好发挥科
技在我区经济社会发展中的作用，今特具报告，请求区委对
我局增加1名工作人员。须具备的条件是：政治思想素质高，
大专以上学历，会写作，熟悉电脑操作，懂财务，身体健康
人员。特此报告，妥否，盼示!

xx年6月10日


