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“报告”使用范围很广，按照上级部署或工作计划，每完成
一项任务，一般都要向上级写报告，反映工作中的基本情况、
工作中取得的经验教训、存在的问题以及今后工作设想等，
以取得上级领导部门的指导。报告的格式和要求是什么样的
呢？下面是小编给大家带来的报告的范文模板，希望能够帮
到你哟!

社区端午节活动经费申请报告篇一

尊敬的领导：

为加强本公司的综合素质，由工会组织策划的2019年春季学
期篮球赛于2019年3月中旬开赛。分别组织了男子篮球赛和女
子篮球赛。历时一个月时间，各部门赛出了友谊、赛出了风
格。特向系领导申请本次活动经费：

在本次比赛活动中，共支出口哨费用20元，用于购买裁判员
口哨4个。

按照此方案，本次活动，颁发锦旗费用400元，口哨费用20元，
共计420元整。

望系领导批准!

申请部门：

申请日期：

公司财务部：



按照[xx]20号文件规定，公司机关(含物业公司机关)现有青
年56人，为顺利开展2019年青年工作，切实加强青年交流，
促进青年发展，维护青年职工队伍的稳定，特申请2019年青
年活动经费，望批准为感。

特此报告。

申请人：

申请日期：

尊敬的公司领导：

为了加强全体公司的凝聚力，激发工作积极性，我司申请活
动促进员工之间的合作和交流，增进员工对公司的归属感，
希望得到公司领导的支持。

因为我司没有任何的活动经费，所以影响活动的举行，特向
公司申请xx元的活动经费，希望公司领导给予批准。

以下是活动经费申请的明细事项。

经费申请表

申请日期：

申请事项：

申请目的：

申请人：

申请部门/公司：

执行日期：



申请预支金额：

活动基本情况：

经费预算明细：

总经理

审核意见：

核定金额：

社区端午节活动经费申请报告篇二

县人民政府：

医学数字图书室是一个基于计算机网络，将分散于不同载体、
不同地理位置的具有较高价值的文本、图像、影像和数据等
多媒体医学信息资源以数字化方式储存，以网络化方式相互
联接，提供网上医学信息服务，实现医学信息资源共享。

由于历史原因，十几年来受观念、意识、资金等问题的影响，
使我县基层医疗机构医学图书室建设缓慢。目前，我县共
有*间政府举办基层医疗卫生机构（乡镇卫生院），仅***卫
生院设置有一图书室（阅览室），库存图书仅30余册，面
积16平方米，其余卫生院尚未开设图书室。随着现代医学技
术的发展，医疗新知识日新月异，乡镇卫生院的现状已不适
应医学新形势的发展需要。

为更好地为基层医务人员提供良好的学习环境，努力提高专
业知识水平，跟上时代发展的步伐，更好地为全县人民提供
医疗服务，根据国务院《医疗机构管理条例》的科室设置要
求，为实现广东科技大省、中医药强省的目标，医学数字图



书室的建设无疑是直接的体现，是时代发展的要求。经研究，
拟在全县*间乡镇卫生院设置一间图书室，并购置相关配套设
施设备，包括医学图书、电脑、办公桌椅、书架、阅览台、
打印机等，每间卫生院需投资**万元，共需**万元。由于目
前我局经费紧张，难以解决这部分经费问题，因此，恳求县
政府给予解决，以便早日设置启动，并在次基础上，力争
在20xx年之前，使全县*间基层卫生院建成具有现代医学的数
字图书馆。

专此请示，妥否？请批示。

**县卫生局

20xx年6月19日

社区端午节活动经费申请报告篇三

我校学生自管会是在校各级领导、老师的关怀指导下,以“自
我管理、自我教育、自我服务”为宗旨的学生自律组织,是学
生自己的群众性组织，是学校联系学生的桥梁和纽带。学生
自管会自成立以来，积极宣传、认真执行学校的各项规章制
度，热情为广大同学服务，加强了学校与学生之间的信息沟
通，为我校创造良好的学风、校风作出应有的贡献。学校也
多次为学生自管会的发展提供办公场所、经费等方面的大力
支持，及时保障了学生自管会的正常运转。

为了更好地服务同学，学生自管会在学期初的全体会议上，
作出了在以后的工作中加强学生活动资料的在社会实践、志
愿者服务、社会公益以及学生心理辅导等方面活动的以及学
生活动资料的归档管理等决定。但现有经费无法支持这些新
任务的完成。故再次向校领导申请补充活动经费5000元。

恳请学校批准。



申请人：学生自管会办公室

附：所需费用详单：

1、需添置设备

(1)数码相机1台

(2)录音笔2支

2、其他费用约4000元约3000元约600元约1400元

(1)自愿者、社会公益活动费用(车费、宣传费用等)约600元

(2)学生心理辅导活动费用(讲座、心理健康宣传费用等)
约800元

3、合计5000元

晚会活动经费申请报告

尊敬的学院领导：

为积极配合学院的评建工作，展示经管学院五年来教育成果
和校园文化建设、艺术教育成果;展示师生员工团结、进取、
向上的精神风采;抒发学院万众一心迎评估，为把学院建设成
为一流的独立学院而努力奋斗的壮志与豪情，我院将在20xx
年11月25日在第一学术报告厅举办“相约经管”文艺晚会。
按照晚会的要求，我们拟定了晚会的经费预算(附后)，恳求
得到学院的支持。

妥否，敬请领导批示!
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公司领导：

为丰富职工业余生活、强健职工体魄，推进公司企业文化建
设，促进与外单位之间沟通与交流，我们拟组织员工参加xx
年广州冬季足球(成人组)联赛，本次活动历时约70天，共有
来自全市各企事业单位36支队伍角逐，预计花费6910元(其中：
场地费用5600元)。公司批准参赛后，我们将一如既往发扬公
司吃苦耐劳的精神，为荣誉而战，赛出水平，赛出团结奋进
的火花，提升公司品牌。届时，我们期待集团领导前往观摩
指导比赛，我们热诚欢迎集团内部更多的兄弟单位成员凝聚
进来，为集团事业的一路凯歌而奋发图强。

特此报告，望批准!

附1：xx年广州市冬季足球(成年组)竞赛规程

附2：广州市冬季足球(成年组)比赛报名表

附3：广州市冬季足球(成年组)比赛费用明细预算表

申 请 人： 企业文化建设小组

申请日期： 20xx年x月x日

社区端午节活动经费申请报告篇五

自本学期开学以来，为了迎接我校百年校庆，我院各个社团
都十分积极的举行了一系列的活动， 活动不仅丰富了同学们
的课余生活，锻炼了同学们各方面的能力，同时还为我院迎
接百年校庆添上了靓丽的颜色。

举办好的活动，需要有好的创意，好的策划，好的宣传，也



需要有一定经费上的支持协会活动经费申请报告协会活动经
费申请报告。但在活动过程中，我们逐渐发现了一些问题。

社团举办活动的开销均来源于新生入会时缴纳的会费(10元/
人），每个协会一年能收取的活动经费大概为二三百元，其
中社团部收取30%用于资金调动，即：将举办活动较少的社团
的部分资金拨给举办活动较积极的社团，使这些社团能有充
裕的资金支持，让他们的活动能达到预期甚至更佳效果。

今年社团部共收取调动资金490元，而大部分社团收取的会费
在上学期的活动中已基本告罄，现阶段活动开销来源于这部
分调动资金。开学以来的手工艺品大赛，古韵文学知识竞赛
已花去了335元，即将举办的英语演讲比赛预计花费一百五十
余元。社团部的调动资金也将所剩无几。

往年，社团活动经费部分是由外联社拉赞助而获得，但20xx
年外联社并入学生会成为外联部，主要为学生会举办的各大
型活动提供资金支持，而为社团这边所能提供的赞助就打了
折扣。

去年组织的活动并不是特别多，有些活动是同学生会部门合
办的，活动经费由学生会负责，所以在资金这方面没有出现
什么明显问题。

今年是特殊的一年，是我们母校百岁诞辰的一年，校社联的
会议上多次表达了学校领导对社团的重视，同时也希望各社
团能够“给力”，百团献礼，为百年校庆添彩。所以我相信，
如果我院各社团能够“给力”发展，那么生命科学学院的旗
号也会更加响亮。

我相信，这并不是一个短期的问题，如果社团想要发展壮大，
经费问题将长期存在。

关于这一问题，我与社团部成员及各社团会长集思广益，最



终讨论结果按可行性排列如下：

1、社团部根据各社团往年举办活动的情况，做出预算，并
在9月份申请院办老师下拨本年度活动资金至团委。各社团举
办活动时，再由社团部向团委申请使用这部分资金。

2、与学生会外联部结合，活动前由外联部拉取赞助，用于活
动经费。但考虑到外联部同时还要为学生会各活动拉赞助，
以及现在拉赞助的成功几率，可能会耽搁活动的进行，并且
在各社团之间资金分配方面也可能出现问题。

3、社团自己组建外联小组，活动前争取赞助。可以请外联部
做些经验传授，但这需要长期锻炼，同时考虑到学生的安全
问题，此方法可以考虑但可行性不大。

经过讨论，我们一致认为，第一方案可行度较高。

因此，我们统计了本年度各协会的活动开销及由于经费不足
而夭折的活动预计开销，如下：

1、会费收入：1570元

2、各协会支出(元）：

阳光体育协会325达达语言协会350

兰梅斋290兰意倒影文学社364

青年志愿者协会560pc技术协会120

爱心家教社100总支出：2109

3、由于经费问题未能举办的活动支出：350元

4、收支差：20xx+350―1570=889元



望老师根据本年度的收支情况，酌情给予社团活动一定的.资
金支持，有了您的支持，我们誓将我院社团发展更好。

此致

敬礼!

申请人：

20xx年xx月xx日


