
签证单位证明 签证单位介绍信(大全8
篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？以下是小编为大家收集
的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

签证单位证明篇一

xx服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员同志（身份证号：）携带我单位
有关资料原件，凭该同志有效身份证原件到贵单位办理泸州
市政府投资工程建设项目网上招标投标注册确定及密钥购买
事宜。之前，我单位在泸州市人民政府政务服务中心公共资
源交易网登记注册时提供的资料数据与现所提供的原件一致，
并对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码
为：1xxxxxxxx55

若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并承担
因延误通知号码变更而导致的全部责任。

此致

敬礼！

签证单位证明篇二

xx服务中心：



兹介绍我单位正式工作人员同志(身份证号：)携带我单位有
关资料原件，凭该同志有效身份证原件到贵单位办理泸州市
政府投资工程建设项目网上招标投标注册确定及密钥购买事
宜。之前，我单位在泸州市人民政府政务服务中心公共资源
交易网登记注册时提供的资料数据与现所提供的原件一致，
并对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：

(仅限一个)。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵
单位，并承担因延误通知号码变更而导致的`全部责任。

此致!

单位名称(加盖行政公章)：

年月日

(经办人有效身份证复印件粘贴处)

签证单位证明篇三

美国驻华大使馆：

_________，身份证号：_________，为_________（单位名
称）。

自______年___月至今一直在我单位任___职。我单位在时间
段准他休假，批准他到美国旅游，不会滞留不归。

请予协助办理其签证事宜。

单位名称：



_______年______月______日

签证单位证明篇四

日本驻华大使馆：

xx自20xx年3月份至今一直在xx有限公司任职，职位是技术工
程师，负责合作伙伴在中国市场的产品技术支持。公司的产
品培训，批准他到日本为期2周假期，不会滞留不归。

此证明仅为申请日本公务签证使用。

此致

敬礼!

介绍人：

日期：

签证单位证明篇五

兹介绍我单位正式工作人员同事(身份证号：)携带我单位有
关资料原件，凭该同事有效身份证原件到贵单位办理泸州市
政府投资工程建设项目网上招标投标注册确定及密钥购买事
宜。之前，我单位在泸州市人民政府政务服务中心公共资源
交易网登记注册时提供的资料数据与现所提供的原件一致，
并对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：

(仅限一个)。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵
单位，并承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。



此致!

签证单位证明篇六

致x国驻华大使馆：

xxx，身份证号：xxx，为xxx（单位名称）员工。自xx年几月至今
一直在我单位任某职。我单位在xx时间段准他休假，批准他
到美国旅游，不会滞留不归。请予协助办理其签证事宜。

单位名称：

日期：

办理签证需要什么材料

1.护照：有效期应在六个月以上（从出国日期开始计算），
并至少有一张空白签证页。同时提交护照照片页复印峻。

2.在职证明：申请人若为在职员工，必须提供由就职公司出
具的在职证明信原件一份。证明信中需注明公司同意其休假，
并详细注明申请者在该公司任职时间、职务及工资。在职证
明信必须列有公司及有关联系人的地址、电话和传真号码。
信函加盖公章。

3.中国身份证：原件及复印峻。

4照.片：二张（一张贴在表格上，另一张供扫描用）。照片
应符合下列要求：三个月内的近照；正面免冠（如按特殊宗
教或风俗要求戴帽或配饰，帽子或配饰不得掩盖申请者面部
特征）；面部尺寸为25毫米宽，35毫米高。

14a签证申请表格（原件）：用英文填写完整，并有申请者亲
笔签名。申请表格可在新加坡移民与关卡局官方网上*。



6.财力证明：申请人若无工作，则必须提供证明其个人经济
状况的.文件，如银行存款证明，房产证等。

7.户口簿：申请者户口簿全本原件及复印峻。如为集体户口，
可在公安局办理户籍证明，并提供原件及复印峻。

8.准备好签证费。

签证单位证明篇七

致x国驻华大使馆：

xxx，身份证号：xxx，为xxx（单位名称）员工。自xx年几月至今
一直在我单位任某职。我单位在xx时间段准他休假，批准他
到美国旅游，不会滞留不归。请予协助办理其签证事宜。

单位名称：

日期：

办理签证需要什么材料

1、护照：有效期应在六个月以上（从出国日期开始计算），
并至少有一张空白签证页。同时提交护照照片页复印件。

2、在职证明：申请人若为在职员工，必须提供由就职公司出
具的在职证明信原件一份。证明信中需注明公司同意其休假，
并详细注明申请者在该公司任职时间、职务及工资。在职证
明信必须列有公司及有关联系人的地址、电话和传真号码。
信函加盖公章。

3、中国身份证：原件及复印件。

4、照片：二张（一张贴在表格上，另一张供扫描用）。照片



应符合下列要求：三个月内的近照；正面免冠（如按特殊宗
教或风俗要求戴帽或配饰，帽子或配饰不得掩盖申请者面部
特征）；面部尺寸为25毫米宽，35毫米高。

5、form14a签证申请表格（原件）：用英文填写完整，并有
申请者亲笔签名。

6、财力证明：申请人若无工作，则必须提供证明其个人经济
状况的文件，如银行存款证明，房产证等。

7、户口簿：申请者户口簿全本原件及复印件。如为集体户口，
可在公安局办理户籍证明，并提供原件及复印件。

8、准备好签证费。

签证单位证明篇八

尊敬的签证官：

您好！

我是一名自助游爱好者，计划于20xx年x月x日带xx岁的儿子
出发去xxxx国自助旅游，xx月xx日回国，这段时间是他的放假
期间。xx美丽的.自然环境和繁华的现代都市都深深吸引着我。
我希望能利用假期带儿子一起领略xx国怡人的风光。我保证
遵守当地法规，按时回国，因为：

一、我有很好的工作，在公司的重要部门任职，属于当地收
入较高而且稳定的工作。

二、我的丈夫在***有自己的公司（营业执照复印件附后），
经营良好。

三、我们在***有自己的房产。



希望您能接受我的申请，顺祝您工作顺利！


