
更换电脑的申请报告(优质5篇)
随着社会一步步向前发展，报告不再是罕见的东西，多数报
告都是在事情做完或发生后撰写的。那么，报告到底怎么写
才合适呢？这里我整理了一些优秀的报告范文，希望对大家
有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

更换电脑的申请报告篇一

王书记：

目前，我科共有干部5人，配备台式电脑3台，能上互联网的
电脑1台，市纪委专网电脑2台，其中一台电脑为20xx年企业
脱钩办购置的“七喜”牌电脑，配置较低，为256兆内存，运
行速度缓慢，启动、切换办公软件均时间很长，已经无法满
足正常工作的需要。同时，我科公文处理较多，需要上网查
阅大量资料、素材，并经常接发邮件，现有的一台能上互联
网的电脑不能满足办公需求。

为提高工作效率，方便上网查阅资料，接发邮件。现申请更
新购置电脑两台，其中一台替换原有“七喜”牌电脑，另外
一台用于连接互联网，查阅文件资料和邮件收发。

妥否，请您批示。

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

更换电脑的申请报告篇二

目前，我科共有干部5人，配备台式电脑3台，能上互联网的'
电脑1台，市纪委专网电脑2台，其中一台电脑为20____年企



业脱钩办购置的“七喜”牌电脑，配置较低，为256兆内存，
运行速度缓慢，启动、切换办公软件均时间很长，已经无法
满足正常工作的需要。同时，我科公文处理较多，需要上网
查阅大量资料、素材，并经常接发邮件，现有的一台能上互
联网的电脑不能满足办公需求。

为提高工作效率，方便上网查阅资料，接发邮件。现申请更
新购置电脑两台，其中一台替换原有“七喜”牌电脑，另外
一台用于连接互联网，查阅文件资料和邮件收发。

妥否，请您批示。

申请人：______

20____年____月____日

更换电脑的申请报告篇三

王书记：

目前，我科共有干部5人，配备台式电脑3台，能上互联网的
电脑1台，市纪委专网电脑2台，其中一台电脑为20xx年企业
脱钩办购置的“七喜”牌电脑，配置较低，为256兆内存，运
行速度缓慢，启动、切换办公软件均时间很长，已经无法满
足正常工作的需要。同时，我科公文处理较多，需要上网查
阅大量资料、素材，并经常接发邮件，现有的一台能上互联
网的电脑不能满足办公需求。

为提高工作效率，方便上网查阅资料，接发邮件。现申请更
新购置电脑两台，其中一台替换原有“七喜”牌电脑，另外
一台用于连接互联网，查阅文件资料和邮件收发。

妥否，请您批示。



xxxx年xx月xx日

更换电脑的申请报告篇四

尊敬的**领导：

我是**部兼管**工作的***，**原先所配的.电脑配置太低，
经常死机，已不利于***这种高效率的工作。因此需更换一台
配制高些的电脑，为了提高工作效率，特别向***领导申请
为***工作更换一台电脑，以利于今后能更好的开展工作，希望
***领导给予批准。

特此请示，呈请批示!

申请人：***

20xx年3月10日

更换电脑的申请报告篇五

王书记：

目前，我科共有干部5人，配备台式电脑3台，能上互联网的.
电脑1台，市纪委专网电脑2台，其中一台电脑为20xx年企业
脱钩办购置的“七喜”牌电脑，配置较低，为256兆内存，运
行速度缓慢，启动、切换办公软件均时间很长，已经无法满
足正常工作的需要。同时，我科公文处理较多，需要上网查
阅大量资料、素材，并经常接发邮件，现有的一台能上互联
网的电脑不能满足办公需求。

为提高工作效率，方便上网查阅资料，接发邮件。现申请更
新购置电脑两台，其中一台替换原有“七喜”牌电脑，另外
一台用于连接互联网，查阅文件资料和邮件收发。



妥否，请您批示。

xxx

20xx年xx月xx日


