
最新绘图员主要做工作 幼儿园保育员工
作职责主要内容(精选10篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以
下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

绘图员主要做工作篇一

2、认真做好每天常规工作，主动做好保育、服务工作;

3、负责幼舍、设备、环境班级的清洁卫生工作;做好物品、
用具、设备等的保洁、消毒工作及包干区的清洁卫生工作。

4、了解班级幼儿生活习惯、健康状况、个性特点及教师教育
要求;

6、管理好幼儿日常携带的生活用品、管理幼儿午餐、饮水、
盥洗及清洁工作;

7、严格执行幼儿园安全，卫生保健制度，参与园内社保器材
等安全检查工作，做好各类物品安排、存放工作。

绘图员主要做工作篇二

1、清洁工应热爱本职工作，热爱幼儿，全心全意为幼儿服务。

2、清洁工应热爱业务，定期由保健老师为清洁工辅导有关幼
儿的保健常识，消毒、隔离具体要求，，掌握清洁工的的职
责，做好本职工作，协助园里共同搞好教养工作。

3、每天做好室内外包干地区的清洁工作，走廊、楼梯、楼梯
扶手、平台等，需每天清扫拖净，擦清，保持环境清洁，无



积灰。

4、教室内每天小扫除自然角、玩具橱、课桌椅、窗台、压滤
机滤布 地板需每天擦扫，保持教室环境的整洁，无积灰，积
垢，使幼儿有一个舒适的生活环境。

5、教室玻璃窗每周擦一次，定于每周一，包干地区玻璃也每
周一擦，窗框必须保持干净无积灰。

6、每月底地板打蜡一次，小椅子每月用洗洁净擦洗一次，保
持原来颜色，每周洗小毛巾两次。

7、每周用洗洁净擦洗小茶杯一次，保持茶杯的洁白清洁。

8、每天冲洗厕所数次，保持厕所无积灰无臭味，保持地面干
净清洁，以防以外事故发生。

9、做好开饭工作，保证按时准点开饭，并注意幼儿安全，热
饭热汤热茶要放在固定地方，滤布 安全地方。

10、午睡前铺好铺被，拿好幼儿的盖被，夏天要求每天擦好
席子，冬天要每两周晒一次垫被，每周洗垫被一次，被套一
学期一次，定于每月底，保持睡具清洁工作。

11、夏天要做好防暑降温工作，保证凉开水供应，漱口水热
冷要适度，保证安全，冬天做好防冬保暖工作，供应温开水。

绘图员主要做工作篇三

1、配合教师全面细致地照顾好孩子一日生活，根据天气冷、
热变化，随时提醒或帮助孩子增减衣服，注意观察孩子的精
神、饮食活动等状况，发现问题及时与保健员联系。

2、搞好班级的清洁卫生工作和班上孩子的个人卫生，管理好



班级孩子的衣物和用品，做到每天小扫除，每周大扫除，经
常保持活动室内空气的流通。

3、按照消毒制度的规定，认真做好水杯、毛巾、碗、筷的`
消毒工作，认真做好水杯架和饭前餐桌的消毒工作。每天要
定时冲洗厕所，做到厕所槽内无污垢，保持厕所内清洁无臭
味。

4、配合教师做好教育活动的各项准备工作，协助教师带领幼
儿一起活动。在教师指导下，组织好幼儿一日生活，做好保
中有教，全面了解幼儿的饮食、睡眠情况，保持幼儿仪表整
洁，精心护理幼儿生活。

5、严格执行幼儿园安全、卫生保健制度，夏天防暑降温和防
蚊、蝇工作，保证幼儿开水供应。冬季做好防寒保暖工作，
定时拆洗和翻晒幼儿的被褥、枕套、，定期清洗、消毒玩具，
保持睡具、玩具的清洁卫生。

6、妥善保管幼儿的衣物和本班的设备、用具，防止霉烂、损
坏、丢失。

绘图员主要做工作篇四

2、亲子区域的看护和巡视工作，帮助幼小儿童处理个人卫生
问题等;

3、给需要的儿童读绘本讲故事，协调亲子区儿童的活动项
目;

4、热情接待家长，做好沟通和协调;

5、集客户的意见建议并反馈给店长;

6、完成上级主管交办的其他工作。



绘图员主要做工作篇五

4.开拓、维护招聘渠道，包括网络、招聘会、校园招聘、劳
务市场等，并进行有效管理;

7. 熟练的mapping技能，可以快速的了解一个新的行业，并
做人才地图;

8. 与业务部门保持良好高效的沟通，适时帮助业务部门提升
面试技巧及技能;

10. 完成上级交待的其他工作。

绘图员主要做工作篇六

1、进行现场安全监督及管理工作。

2、对现场存在的安全隐患等及时排查并要求整改。

3、配合安全总监完善相关的安全资料及交底。

1、全日制专科以上学历，工民建或土木工程两年以上相关工
作经验；对施工现场的安全隐患有充足的了解。

2、具有良好的沟通协调能力。

3、责任心和原则性强，有良好的团队合作精神，有进取精神
和事业心，能承受较强工作压力。

4、具有良好的语言组织能力。

5、持有安全员上岗证。



绘图员主要做工作篇七

1、负责本班房舍、设备、环境的清洁卫生工作，室内做到空
气清新、物品摆放整齐、幼儿床铺整洁，为幼儿创设舒适、
干净、有益于幼儿健康成长的生活环境。

2、在保健医和主班教师指导下，严格执行幼儿园安全、卫生
保健制度，认真做好餐具、玩具、用具的日常消毒工作。每
天定时冲洗厕所，保持厕所内清洁无异味。

3、熟悉本班教育计划，做好活动准备和收拾工作。协助主班
教师搞好环境布置、组织各项教育活动。

4、经常观察幼儿情绪、食欲、睡眠及大小便情况，发现病情
及时报告保健医，并与家长取得联系。认真填写好交接班记
录。

5、全面、细致地管理幼儿生活，培养幼儿良好的生活卫生习
惯。做好幼儿进餐工作，负责指导值日生工作。做好防暑降
温和防寒保暖工作，根据天气变化及时为幼儿增减衣物。对
体弱儿要作特殊照顾。

6、树立保教结合的意识，配合主班教师对幼儿进行教育，在
一日生活的各环节对幼儿实施教育。

7、与家长保持经常联系，协助主班教师做好家访、书写家园
联系等工作，经常向家长汇报幼儿在园的表现，共同配合完
成教育任务。

8、负责领取和保管本班所需物品，妥善保管幼儿衣物和本班
的设备、教具，不得丢失，做到勤俭节约，包括水、电、日
常用品。

9、积极参加政治学习和园本培训，并做好学习记录，不断提



高政治素养和专业水平。

绘图员主要做工作篇八

2、认真做好每天常规工作，根据幼儿、家长的需求，主动做
好保育、服务工作。

3、了解班级幼儿生活习惯、健康状况、个性特点及教师教育
要求。

4、配合班级教师组织各项活动，管理好幼儿生活;做好幼儿
各项活动前后的准备工作、整理工作。

5、管理好幼儿日常携带的生活用品，管理好幼儿午餐、午睡、
饮水、盥洗及清洁工作。

6、严格执行幼儿园安全、卫生保健制度，做好各项传染病的
预防处理工作，包括预防性消毒和传染病发生后消毒。

绘图员主要做工作篇九

职责：

1负责药品在库养护和仓库设施设备管理符合gsp的相关要求;

2负责建立养护档案,填写药品养护记录,药品复核记等日常表
单;

3负责库区温度等储存条件的监测;

4遵守并执行药品养护相关法律法规;

5完成上级安排的其他相关工作。



任职资格：

1中药学相关专业大专以上学历;

2有一年以上药品养护工作经验;

3熟悉操作office软件;

绘图员主要做工作篇十

3、研究输出各渠道人才画像、人才地图、招聘流程等，建立
招聘运行机制;

5、协助招聘团队进行招聘体系搭建，能够进行mapping项目
管理;

6、以雇主品牌建设为目标，帮助公司建立战略性人脉圈，成
为公司和行业资深人士的连接者。


