
学校开学典礼会议记录内容 小学召开学
校安全会议记录(优秀5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下
是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

学校开学典礼会议记录内容篇一

会议内容：

会议内容：传达市县教育局安全工作会议精神，布置学校近
期安全工作：一、加强学校防火安全工作;二、加强防盗情况
检查;三、确定5月上旬配合有关部门全校师生进行应急避险
演练。四、全校师生利用校园网和宣传窗学习新的《消防
法》。五、进一步强保卫室室安全工作要充分引起重视和传
达室要严格出入管理制度。六、近期安全工作情况通报，确
定安全生产月的活动计划。七、安全设施检查一次，损坏的
要立即整改。八、要求教师教育学生不要随意变动灭火器的
位置。

检查的部位：教学楼、办公室、器材室、餐厅、食堂、实验
室、厕所及校园周边环境

发现的问题：无

整改措施：安全防范。

学校开学典礼会议记录内容篇二

1、对上学期期末考试作总结并分析以及对需要补考的同学给
予相应的提醒。



2、新学期学费问题。

3、对学院评比工作而制造成的同学们的作解释。

4、对学生及财产安全提醒。

5、提醒同学们更应关注学习。

1、班长对自己上学期的工作做分析及对新学期的.工作做计
划。

2、团支书对自己上学期的工作做分析及本学期相应工作通知
大家。

3、学委对上学期学习方面给予相应的批评和奖励。

4、生活委员对上学期班级消费作总结。

5、宣传委员对宣传工作进行相应宣传。

6、心理委员对同学们的心理健康做出相应的安慰。

7、体育委员对上学期体育活动做分析。

8、文艺委员对上学期各方面活动做总结。

学校开学典礼会议记录内容篇三

动内容。对工作取得的成绩给予肯定和表扬，同时也指出不
足之处.再次要求加强学校安全管理，尤其是大门口的进出人
员以及夜间的巡逻。3、严格排查校园和周边有无邪教分子活
动的迹象，坚决抵制和严防邪教活动进入校园。4、安排暑假
期间行政值班和职员值班6、全校范围内的安全检查及设施安
全检查。7、布置保安开会的工作任务和内容，安全工作重点



是防范火灾和盗窃，确保暑期学校安全。

检查的部位：排查教学楼、办公室、器材室、餐厅、食堂、
实验室、厕所及校园周边环境

校园周边有无邪教组织散发的不良信息。

发现的问题：大门口的进出人员有时间空挡。

整改措施：进行教育和要求全体保安会后进行自我总结和反
思。

学校开学典礼会议记录内容篇四

时间 2015年2月28

地点 新教学楼五楼会议室 参加人员 全体教师

主讲 谢本仁校长

记录人 邓滔

会议内容：

1、传达2015年全省校园及周边治安综合治理工作视频会议精
神

2、对本学期安全工作作全面部署。

3、全校范围内的校园安全及设施安全检查。

检查的部位

发现的问题



整改措施

于未然

开学初学校安全工作会议记录

2015年3月 18

地点 新教学楼五楼会议室 参加人员 全体教师

主讲 谢本仁校长

记录人 邓滔

会议内容：

1、提高认识，抓好学校安全工作的责任感和紧迫感。

3、安全工作必须在思想上高度重视

4、建章立制，确保学校安全工作落实

5、认真落实学校安全工作责任制

6、突出重点，抓好学校安全排查和整治

7、深入展开校园安全政治活动

安全会议时间：2015年1月5日

会议记录人：吴宏杰

会议纪要内容：

1、传达市教育局和福州市鼓楼区安全会议精神和要求。近期



学校安全工作分析，制定和落实相应的安全工作，尤其是寒
假和春节期间的安全工作。

2、要求学校保卫加强安全管理，尤其是寒假和春节期间的大
门口的进出人员以及夜间的巡逻。

3、安排好寒假和春节的值班干部和职员。

4、全校范围内的校园安全及设施安全检查。

5、布置保安开会的工作任务和内容。

检查的部位：教学楼、行政办公室、保安室、校园周边环境

整改措施：对个别班级及办公室给予安全警告。

福州市琼河小学第二季度安全工作会议纪要

安全会议时间：2015年4月14日

会议记录人：吴宏杰

会议内容：

1、传达市教育局安全工作会议精神和要求，部署和落实具体
的安全工作。

2、全校范围内的校园安全及设施安全检查。

3、学习教育部办公厅关于印发《中小学幼儿园应急疏散演练
指南》文件，对本校疏散演练预案进行针对性修改。

4、部署防溺水工作，做好“三进”工作

检查的部位：教学楼、行政办公室、保安室、校园周边环境



发现的问题：消防灭火器有即将失效

整改措施：立即进行更换。警钟长鸣，防患与未然。

福州市琼河小学第三季度安全工作会议纪要

安全会议时间：2015年9月2日

会议记录人：黄浩

会议内容：

1、开学初学校安全工作部署，并对暑期安全工作进行总结汇
报。

2、传达上级部门安全工作会议精神，包括“交通安全”、国
庆期间的安全工作等。

3、近期安全工作分析和总结，对工作取得的成绩给予肯定和
表扬，同时也指出不足之处．要求加强学校安全管理，尤其
是大门口的进出人员以及夜间的巡逻。

4、全校范围内的校园安全及设施安全检查。

5、布置保安开会的工作任务和内容。

6、接待校外人员时要有技巧，对不了解的情况不要回答。

发现的问题：学校操场上安全警示牌损坏

整改措施：立即更换

福州市琼河小学第四季度安全工作会议纪要

安全会议时间：2015年12月2日



会议记录人：黄 浩

会议内容：传达市区教育局安全工作会议精神，布置学校近
期安全工作：

一、加强学校防火安全工作；

二、加强防盗情况检查；

三、迎接区教育局安全工作材料检查。

四、近期安全工作情况通报。

五、安全设施检查一次，损坏的`要立即整改。

六、对学校周边拆迁工作中学生课间放学的安全问题进行意
见反馈及总结。

七、通报学校厕所重建工作及安全措施方案

整改措施：安全防范。

2015年3月13日上午九点，在市教育局召开了福州市第一季度
学校安全视频会议，福州市教育局的张毅主任和陈亮局长对
近期的安全事故进行通报，并布置了下一季度的安全工作。
福州视频会后，福清市教育局未保办王强主任对学校近期的
安全工作作了总署，现结合学校的实际情况，将有关会议精
神通知如下，请各校认真贯彻落实。

1、继续广泛开展安全宣传教育活动，继续坚持抓好每天5分
钟安全教育，同时，结合季节特点及各种中心教育活动，落
实好学生安全教育工作。3月份是一年一度的“安全教育日”、
“安全教育周”，又是综治宣传月，各校要认真研究精心部
署，全面动员，组织开展好学生的安全宣传教育活动，切实
提高学生的自我安全防范意识和能力。



2、持续排查整治校园安全隐患。校园各类安全隐患是一个隐
性动态的过程，旧的隐患解决了，新的隐患又会出现。各级
各类学校要将开展排查整治校园安全隐患作为学校安全常态
化工作来抓，经常性开展校园安全隐患排查整治，对排查出
来的各种安全隐患要记录在案，迅速组织整改，确保在第一
时间发现安全隐患，第一时间解决安全问题，第一时间堵塞
安全漏洞。

3、要进一步加强消防安全工作，继续深入开展清剿火患战役
工作。

4、加强防溺水工作。我市非正常死亡学生中，溺水死亡占了
很大比重，预防学生溺水工作凸显重要。现在已经入春，天
气很快就要开始转暖，要立足早计划、早部署、早安排，提
前对学生、家长进行防溺水安全教育宣传，提前开展“三
进”活动；重点做好外来务工人员子女、农村留守儿童、单
亲家庭子女等特殊家庭学生防溺水工作，健全档案，加强家
访宣传，建立学生联防制度，严防群体事故；加强部门联防，
主动向地方党委政府汇报工作开展情况及困难，积极配合相
关部门防溺水工作。

5、加强信息报送工作。信息报送是安全工作的一个重要环节，
要高度重视，对要求报送的报表、各种汇报材料等要按照规
定时间及时准确报送，发生各种突发事故要在第一时间按照
规定的渠道报送。

以上精神，希望各校认真贯彻落实。

会议时间：2016年8月29号

会议地点：学校小会议室

会议主题：期初班主任会议



发言人一：总务处主任

内容：

1.所有年级保险100元/人，其中七八年级已收，要把钱和总
的单子汇总送到财务室；

4.初中三个年级到学生食堂领新桌子，要到何进宁处登记，
每位学生一套；

5.教室留一张桌子放录音机，一条椅子给下班老师坐。

发言人二：德育处主任

内容一：前言

1.班主任责任重大；

2.班主任和学生的感情最深，幸福指数也高。

内容二：近期工作

1.班级布置：班级名片进行更新，到操场照相，第一周完成；

2.课桌椅的更新、更换；
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3.卫生工作：卫生区的范围明天会划好，需要拔除杂草；

4.熟悉班级情况：家庭住址、父母姓名、身份证号码等；

5.八、九及高三年级：检查暑假作业情况；

6.进行第一次的家访：了解学生父母、收入等情况；



7.师生谈话：注意心理健康、思想状态，需要“察言观色”；

8.几个一（第一次）

见面：不穿凉鞋，庄重严肃；

班会：构思好侧重点，建议学生制定好学习计划或目标；

升旗：老生要穿校服；

黑板报：标题自定，如新学年计划；

劳动：明后天；

上课及晚自习：不要迟到；

9.年段、班主任工作计划下周（暨第一周）上交；

绩效；

11.安排好一届班会公开课，做到每班一课。

发言人三：分管德育副校长

内容：

1.班主任明天尽量到校，后天一定要在校，后天需要晚自习；

2.搬运桌椅的时候要注意安全；
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3.七年级、高一及其余年级都要做好稳定生源工作，要动员
学生及时返校；



4.七年级、高一特殊体质的排查，如确定有无心脏病；

5.31号班会，要规划好管理方式；

6.9月1号上午7:30升旗仪式并举行开学仪式；

7.要尽快熟悉学生的住宿情况；

8.环境卫生整治：明后天会划好卫生区范围；

9.仪容仪表：对照之前下发的图表；

10.老生要穿校服升旗；

11.严禁学生穿人字拖；

发言人四：宿管科主任

1.七年级男生住306至309，女生住506至509；九4班男生搬
回302；

2.将对学生住宿情况进行进一步整合；

3.会发床位安排的表格；

4.31号晚上内宿生进行宿舍的打扫。

发言人五：综治安全处处长

1.上学期有布置暑期消防作业，需要寄5份/班；

2.上交本周的教室隐患排查表。
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学校开学典礼会议记录内容篇五

1、新老师（陈可可）

2、一日工作：（首先，应做好个人卫生工作）7：40到园，
做好幼儿入园前准备（开教室门，开窗通风，接开水，整理
教室）教室不能没有老师在）

8：00配合班主任迎接幼儿入园（特别是班主任到大门值班，
不在教室时）

8：20—8：30领早餐（不贪多）8：50—9：00洗餐具

9：00幼儿做早操，保育老师到厨房报班级幼儿人数，送还早
餐用具，之后到操场和幼儿一起做早操，一起。（不做操，
也要报人数）

9：30—11：30配合老师上课或整理幼儿寝室和打扫室外清
洁11：30领午餐（不进入厨房）

12：00洗餐具做教室清洁，班主任带幼儿消食12：30—2：30
幼儿午睡（不准许睡觉）

2：30幼儿起床，整理床铺，中大班教幼儿自己叠被3：00—3：
30配合老师上课（3点必须开始上课）3：30领点心（不贪多）

4：00—4：30配合老师上课或整理幼儿寝室和打扫室外清洁

4：30幼儿放学（配合班主任送幼儿离园，督促家长让幼儿勤
洗头、勤洗澡）

4：30—5：00做教室清洁、整理班级用具5：00下班。（检查
门窗、水电）



3、采买，厨房记录（没写完的，补上）

4、加强晨间检查，每天早上检查书包，每周一周四检查指甲，
周二周五抽查

5、各班物品摆放整齐，地面保持清洁卫生，保持整洁。（不
要，这里一个扫把，那里一个撮箕）

6、教职工行为规范

1、热爱、尊重、理解幼儿，态度亲切、温和关系平等、和谐、
宽松。

2、仪表端庄自然、服饰大方、整洁，上班时不浓妆、不穿坦
胸露肩的服装，不穿拖鞋。

3、举止文明，行、走、站、立、座姿端庄，处处为幼儿做表
率。

4、语言文雅、规范、说话轻声和气、话不俗、语不高。

5、待人热情有礼貌，主动向客人问好，及时向家长汇报幼儿
身心发展状况，虚心听取家长意见和建议。

6、同事之间相互配合、相互尊重，人际关系和谐，使幼儿受
到潜移默化的影响。

7、遵守园内各项规章制度，不迟到不早退、不干私活、不随
意上班聊天、不使用儿童用品。

8、爱护财物、讲究卫生，保护园内各项设施、玩具器械、节
水节电、节粮。

9、廉洁节律、公私分明、不将公物归为己有。



10、注意安全、防火防盗、维护公德、遵纪守法。

本学期保育工作新计划：组织各班为幼儿测身高、体重，做
好评价、分析、汇总，公布体弱儿、肥胖儿的名单。

最后，在幼儿园，请说普通话！


